Eger Megyei Jogii Vires Onkormanyzata Polgarmesterének és Eger Megyei Jogit Varos
Jegyzojének 4/2024. (XII. 03.) szamu kozos utasitasa
a kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének és a kozérdekii
adatok kozzétételének rendjérol szolé szabalyzat kiadasarél

A jogalkotasrol szolé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés j) pontjaban
meghatarozott  szervezetszabalyozé  hatdskdriinkben, valamint az informacids
onrendelkezési jogrol és az informdciészabadsagrol sz6lé 2011. évi CXII. térvény (a
tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan az alabbi
utasitast adjuk ki:

1. § Eger Megyei Joga Véros Onkormanyzata és Polgarmesteri Hivatala - mint az Infotv. 3. §
9a. pontja szerinti k6zos adatkezel6k - kezelésében 1évd és tevékenységére vonatkozd,
kozfeladatanak ellatasaval osszefliggésben keletkezett kozérdekt adatok megismerésére
iranyulo igények teljesitésének rendjét rogzitd, jelen utasitas mellékletét képezd szabalyzatot
adjuk ki.

2. § (1) A szabélyzatba foglalt rendelkezéseket rendszeresen feliil kell vizsgalni és szikség
esetén megfeleléen modositani kell.

(2) Az (1) bekezdés szerinti feliilvizsgalat megtorténtérdl és a szitkség szerinti mddositasi
javaslatrol a Jogi és Hatosagi Iroda kételes Eger Megyei Jogli Viaros jegyzojét tajékoztatni.

3. § (1) Jelen utasitas hatdlyba lépésével egyidejiileg hatalyat veszti az Eger MIV jegyz6jének
8/2021. (X.01.) jegyzbi utasitisa a kozérdekli adatok megismerdsére iranyulé igények

teljesitésének rendjérol és a kozzétételi kitelezettség teljesitésérdl sz616 szabalyzata.

(2) Ez az utasitds a kiadasat kozvetleniil kovetd elsé munkanapon 1ép hatélyba.

Eger, 2024. december 03. 5
Y /7 /
................................. | S e St SO . S
Véagner Akt'ﬁfs' dr. Barta Viktor
Eger Megyei Jogli Varos Onkormanyzata Eger Megyei Jogu Varos Jegyzoje

Polgarmestere




Melléklet Eger Megyei Jogt Véros Onkormanyzata Polgarmesterének és Eger Megyei Jogu
Varos Jegyz6jének 4/2024. (XII. 03.) szamu kozds utasitdsahoz

Eger Megyei Jogii Varos Onkormanyzata és
Eger Megyei Jogii Varos Polgarmesteri Hivatala

a kozérdekii adatok megismerésére irinyulé igények teljesitésének és a kozérdeki
adatok kozzétételének rendjérol szol6 szabalyzata

ALTALANOS RESZ

1. A SZABALYZAT CELJA

A jelen szabalyzat célja, hogy meghatarozza Eger Megyei Jogii Varos Onkormanyzatra (a
tovabbiakban: Onkormanyzat) és az éltala iranyitott Eger Megyei Jogt Véaros Polgarmesteri

Hivatalra/ (a tovabbiakban: Hivatal), jelen szabdlyzat tekintetében, mint adatkezeldk
kezelésében 1évo és tevékenységére vonatkozo, kozfeladataik ellatdsdval Osszefliggésben
keletkezett kozérdek(i és kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint az é&gazati jogszabdlyi
kotelezettségek szerinti kozzétételének

a.) formai és tartalmi kdvetelményeit;
b.) a publikalas folyamatat és annak felel¢sségi rendjét;
c¢.) valamint a kdzérdek adatok megismerésére iranyuld adatszolgaltatasi igények rendjét.

2. A SZABALYZAT HATALYA

. A szabalyzat szervi hatalya kiterjed az Onkorményzatra és a a Hivatalra.

. A szabélyzat személyi hatalya kiterjed az Onkormanyzat tisztségviselSire, munkavallaldira,
valamint a Hivatal valamennyi koztisztviseldjére, munkavallalojara, illetve a hivatali
eljarasban résztvevo egyéb kdzremitkdokre (szerzddéses jogviszonyban allokra) egyarant.
. A szabélyzat targyi hatalya kiterjed az Onkorményzat és a Hivatal tevékenységeivel
Osszefiiggd, miikodésiik soran keletkezo, illetdleg a jogszabdly altal kozzéteendd kozérdek
€s kozeérdekbol nyilvanos adatok korére.

. A szabalyzat rendelkezései nem alkalmazhatéak a jogszabdly altal védett adatokra
(kiiléndsen: személyes adat, mindsitett adat, kiilonleges adat, {izleti titok).

3. A SZABALYZAT ALKALMAZASA SZEMPONTJABOL LEGFONTOSABB
JOGSZABALYOK ES BELSO SZABALYZATOK

A szabalyzat kiillondsen az alabbi jogszabalyi és egyéb forrdsokon alapul:
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1. Magyarorszdg Alaptorvénye

2. Az informacios 6nrendelkezési jogrol és informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII.
térvény (a tovabbiakban: Infotv.)

3. aPolgari Toérvénykonyvrdl szol6 2013. évi V. torvény

4. Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény

5. az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl
es az ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatélyon kiviil
helyezésérél (4ltalanos adatvédelmi rendelet) (a tovabbiakban: GDPR)

6. az nemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVL torvény

7. akoztulajdonban 4116 gazdasagi tarsasagok takarékosabb mitk3désérsl szél6 2009, évi
CXXIL. torvény (a tovabbiakban: Kgtv.)

8. A kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL. torvény (a tovabbiakban: Kézbesz. tv.)

9. A kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl
52616 301/2016. Korm. rendelet (a tovabbiakban: koltségtéritési rendelet)

10. A kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeres6 rendszerre,
valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozé részletes
szabalyokrol sz616 305/2005. (XIL. 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 305/2005.
(XIL 25.) Korm. rendelet)

11. A kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol
sz0l6 18/2005. (XIL. 27.) IHM rendelet (a tovébbiakban: 18/2005. (XIL. 27.) IHM
rendelet)

12. Az Adatkezel6 Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzata (a tovabbiakban:
adatvédelmi szabalyzat)

13. az informaciés onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szold 2011. évi
CXII. térvény

4. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

1. kozérdekii adat: az 4llami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkozo vagy kdzfeladatanak ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy formaban rogzitett
informdcié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, 6nallé vagy gylijteményes
jellegétol, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjeds ¢rickelésére, a birtokolt adatfajtakra
¢s a miikddést szabalyoz6 jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott
szerzOdésekre vonatkoz6 adat (Infotv. 3. § 5.);

2. kozérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé tételét
torveny kozérdekbol elrendeli (Infotv. 3. § 6.);

3. kozadat: jelen szabalyzat alkalmazéasban a kozérdekii adatok és a kozérdekbél nyilvanos
adatok kozadat elnevezésen keriilnek emlitésre
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

19.

személyes adat: azonositott vagy azonosithato természetes személyre (..érintett”™)
vonatkozo barmely informacio (...) (GDPR 4. cikk 1. pont)

adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetéveé
tétele (Infotv. 3. § 11.);

nyilvianossagra hozatal: az adat barki szamara tortén6 hozzaférhet6vé tétele (Infotv. 3. §
12.);

adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyredllitdsa tobbé nem
lehetséges (Infotv. 3. § 13.);

adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezben
kozzéteendd kozérdeki adatot elbéllitotta, illetve amelynek a mikddése soran ez az adat
keletkezett (Infotv. 3. § 19.); jelen szabalyzat alkalmazasa szempontjabdl adatfelelds az
Adatkezel. Az Adatkezeld a kozzétételi kotelezettséget sajat honlapjan teljesiti, ennek
okan adatk$zl6 igénybevételére nem kerdil sor.

adatkozlé: az a kozfeladatot ellatod szerv, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi kozz¢
az adatot — az adatfelelGs altal hozza eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi;

adatkezelé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely — térvényben vagy az Eurdpai Unid kotelez6 jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozott — Onalléan vagy masokkal egyiitt az adat
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végréhajtatj a;
adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmistilését,
elvesztését, médosulasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy
az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

szakmai vezetd: jelen szabéalyzat egyedi adatigénylésekre vonatkozé rendelkezései
szempontjabol szakmai vezetének mindsiil az Onkormanyzat modési teritletét érintd,
valamint az Onkorményzat részére cimzett adatigénylés esetén a polgarmester, a Hivatal
miikodési teriiletét érintd, valamint a Hivatal részére cimzett megkeresés esetén a jegyz6
egyedi adatigénylés: jelen szabalyzat alkalmazasaban egyedi adatigénylés a kozadatok
megismerése iranti igény

adatigénylé: jelen szabilyzat alkalmazasdban adatigényld a kozadatok megismerése
iranti igényt eloterjesztd személy

iizleti titok: az iizleti titok védelmérdl szold 2018. évi LIV. térvény szerinti izleti titok,
valamint az a titokkdrbe es6 adat, melyet egyéb jogszabdly tizleti titokként nevesit;
mindsitett adat: a mindsitett adat védelmérdl szolé 2009. évi CLV. torvény szerinti
mindsitett adat

NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatosag;

informacios jogokkal foglalkozo6 személy: jelen szabalyzat alkalmazasaban informacios
jogokkal foglalkozd személy az Adatkezeld IT koordinatora.

kozadatkeresd rendszer: jelen szabalyzat alkalmazasaban az Infotv. 37/A. §-37/B. §-a
szerinti, a kozérdek( adat elektronikus kozzétételére kotelezett szervek kozérdekii adatot
tartalmazd honlapjara, valamint az altaluk fenntartott adatbédzisra és nyilvantartasra
vonatkoz6  leir6  adatokat a  kozigazgatasi  informatika  infrastrukturalis
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megvalosithatosdganak biztositasaért felelés miniszter altal mikadtetett, az erre a célra
létrehozott honlapon kézzétett kozponti elektronikus jegyzéke.

Amennyiben a mindenkori hatélyos informaciészabadsag jogszabaly (jelen szabalyzat
megalkotasakor az Infotv.), valamint a GDPR és egyéb 4gazati jogszabdly
fogalommagyarazatai vagy rendelkezései eltérnek jelen szabalyzatban ismertetett jogszabalyi
fogalmaktol, akkor a jogszabaly altal meghatarozott fo galmak alkalmazandéak.

A KOZZETETEL RENDJE

1. AKOZVELEMENY TAJEKOZTATASA

1. Az Onkorményzat és a Hivatal koteles elésegiteni és biztositani a kézvélemény pontos és
gyors tajékoztatasat a szabalyzat korébe tartozé adatok vonatkozasaban.

2. Az Onkorményzat és a Hivatal az 1. pont megvaldsitasa érdekében az Infotv.-ben
meghatarozott  kozérdekli adatok elektronikus kozzétételi kotelezettségének az
Onkorményzat honlapjan (www.eger.hu) tesz eleget, a nyitélapril az ., Onkormdnyzat”
meniipont alatt kozvetleniil elérhetd ,, Kozérdekii adatok” hivatkozds alatt.

3. A kozzétett adat megismerése személyes adat kozléséhez nem kéthetd.

4. A kotelezéen kozzéteendd adatokon kiviil, az Onkorméanyzat és a Hivatal a déntése és a
megismerési igények alapjan, elektronikusan kozzétehet mas kozérdekl adatot is.

5. Az 1. pontnak val6 megfelelés érdekében tovébba a jelen szabalyzat I11. részében foglaltak
szerint az Onkormanyzat és a Hivatal lehetdséget biztosit a kezelésében 16v6 kozérdekit
adatok ¢s kézérdekbé! nyilvanos adatok megismerésére.

2. AZ ELEKTRONIKUS KOZZETETEL MODJA

1. A kozérdekii adatok elektronikus kozzétételével kapesolatos adatfelelési feladatok ellatésa
a Hivatal szervezeti egységei utjan torténik.

2. Akozzétételi lista kozzétételi egységeit és azok adatfeleléseit, adatkdzIbit, az 1. sz. fuiggelék
tartalmazza, amelynek naprakészségérél a szervezeti egységek vezetdinek kozremiikodése
mellett a jegyz6 gondoskodik.

3. Az adatfelelésoket az egyes szervezeti egységek vezetdi, az adatkozléket a jegyz6 jeloli ki.

4. Az hivatali informatikai szervezeti egység feladata a honlap zavartalan mik&dése technikai
feltételeinek biztositasa és a honlap adatbazisanak folyamatos mentése annak érdekében,
hogy a miikodésében eldallt zavar esetén a honlap adatbazisa adatvesztés nélkiil
helyredllithatd legyen. A szervezeti egység feladata tovabba a miikodési problémak
OsszegyUjtése és jelzése a honlapot lizemeltetd szervezet felé.

5. Az adatfelel6s gondoskodik:
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10.

11.

a.) a megjelenitendd adatok eléallitasardl, megszerkesztésérol és az adatkozld felé a
11. pontban szabalyzottakhoz igazodé hataridoben torténd megkiildésérol;

b.) a kozzéteendd adatok naprakészségérdl, pontossagarol, szakszerliségérol.
értelmezhetdségérol a kozzététel eldtt €s utan;

c.) a pontatlan, téves adatok helyesbitésérdl, valamint a frissitett adatok tovabbitasardl a
adatko6zl6 részére;

d.) az id6szertitlenné valt adatok eltavolitasardl az adatk6zld kézremiikddésével,

e.) az egységes kozadatkeres§ rendszerhez és a kozponti elektronikus jegyzékhez
szliikséges nyilvantartdsi adatok, leirdé adatok adatk6zld részére megfeleld formaban
torténd megkiildésérol.

Az adatfelelés megsemmisiilés, sériilés vagy jogosulatlan megvaltoztatds, torlés esetén

egyuttmikodik a Aivatal informatikai szervezeti egységével a helyredllitasban, és az

adatokat sziikség esetén Ujra atadja.

Az Onkormanyzatnal, valamint a Hivatal szervezeti egységeinél, az az adott szervezeti

egységhez kapcsolodoan keletkezett adatok kozzétételét az adatk6zlohdz torténd

megkiildés el6tt a szervezeti egység vezetdje hagyja jova papir alapon feljegyzés
formajaban vagy elektronikus uton megkiildott jovahagyd valaszlevélben, amennyiben az
adatk6zl6 nem egyezik meg a szervezeti egység vezetdjével, illetve az adatkozldvel.

Amennyiben az adatfelelds és az adatk6zl6 személye megegyezik, az adatfelelds a tartalom

kozzététele eldtt jovahagyast kér a szervezeti egység vezetdjétol.

Az adatk6716 feladata ellatasa soran gondoskodik:

a.) az adatfelelos altal hozza megkiildstt adatok atlathatd €s mindenki szédmara
hozzaférhetd, a kialakitott honlapstruktiraba illeszkedd kozzételérol;

b.) az adatfelelds altal jelzett adatok frissitésérol, illetve archivumban tartasardl,tovabba
eltavolitasarol;

c.) az adatkdzlés kovethetdségérdl;

d.) az adatfelel6s altal megkiildott és a kdzzétett adatok egyezdségérol;

e.) asziikséges feltételek fennallasa esetén az egységes kdzadatkeresd rendszerhez térténd
kapcsolodasrol;

f.) az adatkezeld elérhetdségi adatainak és a kozzétételi egységek leird adatainak az
egységes kozadatkeresd rendszer ilizemeltetdjének tovabbitdsar6l, és a tovabbitott
adatok rendszeres frissitésérdl.

Az adatk6zld koteles haladéktalanul ellendrizni az atadott adatok formétum szerinti

kozlésre valé alkalmassagat. Alkalmatlansag esetén a hidnyossdgok pdtlasaval

kapcsolatban haladéktalanul megkeresi az adatfeleldst.

A nyomonko6vethetdség érdekében az adatfelelds a kozzéteendd adatokat az adatkozldvel

egyeztetve a kozzétételre alkalmas Word (doc), Excel (xls) vagy PDF formatumban,

elektronikus levél Utjan kdzvetleniil kiildi meg az adatk6zl6 szamara vagy amennyiben 6 az
adatkozlé is, jogosultsaganak megfeleléen maga t6lti fel azokat a honlap
tartalommenedzselési kézikonyvében foglaltak szerint.

Az adattovabbitast, valamint a honlapon torténd megjelenitést ugy kell elvégezni, hogy a

kozzététel idOpontja és a kozlés idétartama megfeleljen az adat jellege szerinti,

jogszabalyban foglalt hatdridének. A hataridé betartdsa az adattelelds feladata.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

A 11. ponttal 6sszhangban az adatk6zlo az adatfelelds altal megjelolt idépontig, ennek
hidnyaban legfeljebb 5 munkanapon beliill gondoskodik az 0j adatok kozzétételérdl. az
adatfelelds altal k6zolt mddositas, pontositas, javitas elvégzésérdl, valamint a modositott, a
pontositott, javitott adat térlésérol vagy archivumba helyezésérdl, és errdl az adatfelelésnek
elektronikus levél utjan haladéktalanul visszaigazolast ad.
Azokat az adatokat, melyek kozzétételére jogszabaly hataridét nem allapit meg, az
adatfelels az adatok keletkezését, valamint megismerését kovetd 10 munkanapon beliil
tovabbitja azokat az adatkozl6héz. Az adatkozld a publikdlast kovetden elektronikus levél
utjan haladéktalanul visszajelez az adatfelelosnek.
Az adatfelelés — Osszhangban az 5. b.) alponttal — koteles folyamatosan ellendrizni a
honlapon kozolt adatok idoszerliségét.
A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy iddszeritlenné valdsa esetén az adatfelelds
el6allitja a helyesbitett vagy frissitett kozzétételi adatokat tartalmazo publikalasi egységet
és a szabalyzat alapjan megkiildi az adatkozl6 részére.
Az adatk6zl6 a 15. pontban foglaltak esetében a 11. pont szerinti hataridében koteles
feladatat elvégezni.
Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja elo, az
adat frissitése esetén annak elérhetové tétele a megdrzesi ido elteltéig nem sziintethetd meg,
és az adat mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az ) allapot
fellelhet6ségét, az archivumban elérheté adat elavulasat. (A frissitések rendjét az 1. sz.
fliggelék tartalmazza.)
Ha a k6zzétett kézérdekii adatok megvaltoznak, és ez érinti a kdzzétett kdzérdekii adatokat
tartalmazo leirdé adatokat, az adatfelelds a kiilon jogszabalyban meghatérozott kozzétételi
egységekre vonatkozé leird adatokat koteles a kozzétételi listaban meghatarozott megorzési
id6 alatt karbantartani, igy kiilondsen az Gjonnan kdzzétett kozzEétételi egységre vonatkozo
Uj leird adatokat létrehozni, az eredeti (valtozas elotti) kozzétételi egységben az uj
kozzétételi egység elérhetdségére utalni, a pontatlan, téves vagy idészerttlen leird adatot
helyesbiteni.
A szervezeti egység vezetdje felelds, hogy a szervezeti egység miikodésével Osszefliggd
agazati jogszabalyokban foglalt kozzétételi kotelezettségek honlapon  torténéd
publikaciojardl a szervezeti egység adatfelelose a kozzétételi listak kozzétételének jelen
szabalyzatban foglalt rendje alapjan gondoskodjon.
A adatfelelés legalabb félévente — a szervezeti egység vezetdjén keresztill — feljegyzéses
formdjaban tajékoztatja a jegyz6t az adatkozlés keretében tortént fobb informaciokkal
kapcsolatban.
A hivatali informatikai szervezeti egység gondoskodik a jogszabalyoknak megfeleléen a
honlap kozérdekit adatok koézzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktirajénak,
formajanak, tartalmanak kialakitasarol, ¢s az err6l vald t4jékoztatds nyujtasarol.
Folyamatosan gondoskodik tovabba arrol, hogy
a.) a honlapon a k6zzétételi listak szerint kételezden kizzéteend6 kozérdekii adat elérheto
legyen;
b.) a honlapon az egységes kozadatkereséd rendszerre mutato hivatkozas elérhetd legyen;
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A KOZERDEKU ADATOK ES A KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOK
MEGISMERESENEK RENDJE

1. A MEGISMERESI IGENY BENYUJTASA

. Az Onkormanyzat és a Hivatal kezelésében 1év6 kozérdekii adatot és kozérdekbdl nyilvanos

adatot erre iranyulo igény alapjan barki megismerheti.

. A megismerés szabalyairél az Onkorményzat holnapjan rovid, kdzérthetd tajékoztatast kell

kdzzétenni.

. A kozérdekl adatok megismerésére iranyulo igények (a tovabbiakban: megismerési igény,

kérelem) teljesitésére vonatkozoé eljaras az igény benyujtasaval indul.

. A megismerési igényt barmely természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel

nem rendelkezd szervezet benyujthatja szoban, irdsban vagy elektronikus aton.

. Az irasban torténd megismerési igény benyujtdsdhoz az Onkorményzat honlapjan

kozzétett, a szabalyzat 1. sz. melléklete szerinti nyomtatvany alkalmazhaté. A

formanyomtatvany hasznalata nem kotelezd, de az igény teljesitésének feltétele a

nyomtatvany szerinti valamennyi adat feltlintetése a kérelem benyujtasakor.

. A megismerési igény benytjtasanak helye

a.) szobeli kérelem esetében: a Hivatal Jogi és Hatdsagi Iroda Jogi Csoportjanal
tigyfélfogadasi idében

a.) irasbeli kérelem esetében: személyesen az a.) pontban feltiintetett helyszinen, lezart
boritékban torténd atadassal vagy postai Giton az alabbi cimre: 3300 Eger, Dobo 1. tér 2.

b.) elektronikus uton: egpolgh@ph.eger.hu , jogi@ph.eger.hu

. A megismerési igény dijmentesen nyujthato be.

2. A MEGISMERESI IGENY
VIZSGALATA

. A megismerési igényeket a beérkezésiiket kdvetd 1 munkanapon beliil a jegyzd, illetve a
Hivatal altala kijelolt szervezeti egységének vezetéje az alabbi szempontok szerint
megvizsgélja:

a.) tartalmazza-e a szabalyzatban foglalt €s kdzzétett nyomtatvany szerinti adatokat;

b.) a megismerni kivant adatok kore egyértelmten meghatarozhaté-e;

c.) az adatok az Onkormanyzat vagy a Hivatal kezelésében vannak-e;

d.) a megismerni kivant adatok nem mindsiilnek-e jogszabaly alapjan védett adatnak

e.) azigényelt adatok megtaldlhatok-e I. 1. cim 2. pont szerinti honlapon.

. Amennyiben a beérkezett igény nem felel meg a tartalmi szempontoknak, vagy annak
alapjan nem 4llapithato meg egyértelmiien a megismerni kivant adatok kore, az tigyfelet a
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tartalmi hidnyossagok konkrét megjelslésével és azok potlasaban torténd segitségnytjtas

modjara irdnyulo tajékoztatis mellett hianypotlasra kell felkérni.

Amennyiben megallapitasra keril, hogy az igényelt adatok nem az Onkorményzat vagy a

Hivatal kezelésében allnak,

a.) az igényt haladéktalanul de legkés6bb nyolc munkanapon beliil meg kell kiildeni az
illetékes szervnek és ezzel egyidejiileg az iigyfelet értesiteni kell errdl;

b.) ha nem éllapithaté meg az illetékes szerv, az ligyfelet az igény teljesithetetlenségérél
haladéktalanul értesiteni kell.

Amennyiben megallapitasra keriil, hogy az igényelt adatok jogszabaly alapjan védett

adatnak minésiilnek, az ligyfelet az igény teljesithetetlenségérdl haladéktalanul értesiteni

kell.

Az lgyfél az igényét az eljards teljes idStartama alatt barmikor visszavonhatja, az

Onkormanyzat, illetve a Hivatal azonban jogosult a szabalyzat 3. cim 3. pontja szerint

keletkezett koltségeinek megtéritését kérni.

Az Onkorméanyzat és a Hivatal feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozatalara

irdnyuld eljaras soran készitett vagy rdgzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a

keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését az azt kezeld

kozfeladatot ellato szerv vezet6je az Infotv. 27. § (5) bekezdésében foglaltakra tekintettel

engedélyezheti azzal, hogy a dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére iranyuld

igény — tiz éven beliil — a dontés meghozatalat kévetéen akkor utasithatd el, ha az adat

tovabbi jovébeli dontés megalapozasat is szolgdlja, vagy az adat megismerése az

Onkormanyzat, illetve a Hivatal torvényes miikddési rendjét vagy feladat- és hatéskorének

illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatdsat, igy kiilondsen az adatot keletkeztetd

allaspontjanak a dontések el6készitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

3. A MEGISMERESI IGENY
TELJESITESE

. A megismerési igénynek az Onkormanyzat/Hivatal az igény beérkezését kovetd
legrovidebb ido alatt, de legfeljebb 15 napon beliil tesz eleget.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmli és teljesitése az alaptevékenység ellatasahoz
szilkséges munkaeréforrds ardnytalan mértékii igénybevételével jarna, az 1. pontban
meghatéarozott hataridé egy alkalommal legfeljebb 15 nappal meghosszabbithat6. Errél az
1gényldt az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tdjékoztatni kell.

A megismerest igény teljesitése soran kizarolag a masolat készitésével Gsszefliggésben
felmeriilt koltséggel ardnyos térités kérhet6. A koltségtérités pontos Osszegét az
Onkormanyzat/Hivatal az igény teljesitését megel6zéen koteles meghatarozni. A
koltségtérités altalanos tételeit koltségrendelet tartalmazza.

. A 3. pontban foglalt koltségtérités 6sszegét a megismerési igényt benyjté tigyfeléllel elére
ko6zolni kell. Az tigyfelet 3. sz. melléklet szerint 30 napon beliil nyilatkoztatni kell tovabba,
hogy a kdltségek ismeretében a kérelmét fenntartja vagy médositja.
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10.

11.

12.

Amennyiben az igényld nem vallalja a 3. pont szerinti koltségtéritést, biztositani kell

szaméra a betekintés lehetdségét, amelynek modjardl haladéktalanul tajékoztatni kell.

A megismerési igények tekintetében a jegyz0 és a jegyzo6 altal kiszignalt szervezeti egység

vezetdje, illetve a szervezeti egység vezetdja altal kijeldlt ligyintézd. (a tovabbiakban:

ligyintézd) jogosultak eljarni.

A szdban eldterjesztett megismerési igények vonatkozasaban

a.) a tajékoztatds azonnal szdban is megadhato, amelyrdl feljegyzést kell késziteni.
A feljegyzés kotelezd tartalmi elemei: megismerési igény benyujtasanak targya, a
benyujtas formdja, a benytjtas idépontja, a benyujté személy adatai. a kdzérdekii adat
igénylésének maddja, az igény teljesitését végzd ligyintéz6 személy, szervezeti egység,
a teljesités datuma, keltezés. A feljegyzéseket az igény teljesitését kovetd 3
munkanapon belill a jegyz6 részére at kell adni. A feljegyzéseket aHivatal elkiilonitett
modon térolja €s megdrzi.

b.) amennyiben a tdjékoztatds azonnal nem teljesithetd, a szabalyzat 1. sz. mellékletének
megteleld nyomtatvanyt kell kitdlteni €s az igény teljesitése a szabalyzat kovetkezo
pontjai szerint torténik.

A megismerési igény vizsgalatat kovetden a jegyzd, illetve az altala kijelSlt személy

gondoskodik arr6l, hogy a beérkezett igény a 6. pontban hivatkozott fliggelék szerinti

felelds tigyintéz6 személyhez keriiljon az érdemi tigyintézés céljabol.

Az Ugyintéz0 koteles a 9. pontban foglaltak szerint a megismerési igényre vonatkozo

adatokat legkés6ébb 3 munkanapon beliil 6sszeéllitani és a jegyz6 részére atadni.

Az ligyintéz6 koteles

a.) a megismerési igényben szereplé adatokat az igénynek megfelelden, tovabbitasra
alkalmas médon Gsszedllitani és a jegyz0 részére torténd tovabbitast megel6zben azt az
érintett szervezeti egység vezetdjével jovahagyatni,

b.) jelezni vezetdje felé, ha megallapitasa szerint a megismerési igényben szerepld adatok,
vagy azok egy része nem tartozik a szabdlyzat hatdlya ald;

c.) jelezni vezetdje felé, ha megallapitasa szerint a megismerési igény teljesitéséhez egyéb
dokumentumok beszerzése sziikséges.

A jegyz0 az ligyintéz6tol atvett dokumentumok vonatkozasaban tartalmi ellenérzést végez,

amelynek soran ellendrzi, hogy

a.) az atvett dokumentumok teljeskoriien tartalmazzak-e az tigyfél altal igényelt adatokat;

b.) az igény teljesitése soran atadasra keriilo adatok teljes kore ténylegesen nyilvanossagra
hozhato kézérdekli adatnak mindsiil, egyéb esetben azokat elkiilonitetten kezeli, hogy
az igény teljesitésekor figyelmbevételre ne keriilhessenek.

c.) az Osszedllitott dokumentumok kdzott szerepel-e olyan, amelyre vonatkozoan az igyfél
nem jelezte igényét, ebben az esetben azokat elkiilonitetten kezeli annak érdekében,
hogy az igény teljesitésekor figyelmbevételre ne keriilhessenck.

Az adatok Osszeallitdsat kovetben a megismerési igény az ligyfél kérésének megfeleléen

teljesithetd személyes betekintés, személyesen torténd masolat-atadas vagy postai Uton

torténd masolat-megkiildés ttjan.

Ha az ligyfél az adatokat személyesen kivanja megismerni, a jegyzo kotelessége az ligyfelet

haladéktalanul értesiteni az adatszolgaltatas idépontjanak egyeztetése érdekében.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

A személyes betekintés sordn is kiemelt gondossaggal kell eljarni a védett adatokra

vonatkozéan. A bemutatasra keriilé dokumentumok meg nem ismerhetd részeinek —

amennyiben azok nem kiilonithetéek el a betekintés id6tartamara — takarasarol megbizhato
modon gondoskodni kell.

A jegyzbnek az adatok betekintésének megfeleld koriilményeir6l gondoskodnia kell. Ennek

érdekében eldzetesen ki kell jelslni a betekintés helyszinét, valamint a betekintés soran az

tigyfelet tajékoztatni kell jogairdl és kotelezettségeirdl, tovabba a betekintés alatt a Hivatal
részérdl biztositani kell az tigyintéz6 vagy egy olyan dolgozo jelenlétét, aki az igényléssel

érintett adatok vonatkozésdban az ligyfél kérdéseire érdemben valaszolni tud, illetve a

betekintés alatt felel a dokumentumok biztonsagaért, valamint a 13. pont szerinti védett

adatok védelméért.

A betekintés soran az ligyfél joga, hogy a megismerési igénye alapjan, idékorlat nélkiil —

figyelemmel a hivatali tigyfélfogadasi rendre — a rendelkezésére bocsatott adatokba

betekintsen, €s masolatkészitési igényét, amennyiben ez nem szerepelt a kérelmében,
jelezze.

A betekintés soran az iigyfél kotelessége, hogy a rendelkezésére bocsatott dokumentumok

épségérdl gondoskodjon.

Amennyiben az tigyfél masolatkészitési igényét jelezte, a kérelemben foglaltak szerint az

teljesithetd személyes atadas, postai Gton vagy e-mail Gtjan t6rténé megkiildés keretében.

Személyes atadas esetén a jegyz vagy — amennyiben személyes betekintés keretében meriil

fel a mésolatkészitési igény — a betekintésen résztvevé iigyintézd / hivatali dolgozd

kotelessége tajékoztatni az ligyfelet a masolatkészités koltségérdl, a kdltség teljesitésének
modjardl, valamint, amennyiben ez még nem tortént meg, a 2. sz. melléklet szerint
nyilatkoztatni az iigyfelet, hogy a koltségek ismeretében a kérelmét fenntartja vagy
modositja. A masolat atadasa a koltéségek kifizetésének megtorténtét kdvetden teljesithetd.

Személyes betekintést kdvetden a betekintésen résztvev hivatali dolgoz6 feleldssége, hogy

az érintett szervezeti egység részére valamennyi dokumentumot hianytalanul és épségben

visszaadjon.

Amennyiben az iigyfél az adatokat postai uton / e-mail itjan kivanja megismerni, a jegyz6

az ligyintéz0 altal el6készitett adatokat haladéktalanul, de legkés6bb az 1. és 2. pont szerinti

hatdridének megfelelden tovabbitja.

Amennyiben az el6z6 pont szerinti adatszolgaltatas koltségtérités megfizetésével jar, az

adatszolgaltatas teljesitése az alabbiak szerint térténik:

a.) az 1. és 2. pontban foglaltak teljesiilnek, az iigyfél 2 sz. melléklet szerinti nyilatkoztata
beérkezett, amely alapjan a megismerési igényét fenntartja;

b.) a Hivatal szamlat allit ki és tajékoztatja az tigyfelet a kifizetés rendjérol;

c.) a szamla kiegyenlitését tanusité befizetési igazolds beérkezését kovetben a jegyzd
gondoskodik az igényelt adatok ligyfél részére t6rténé postai utdnvétellelmegvaldsuld
megkiildésérdl.

Az igényelt adatokrol - igénybejelentéskor kért modon - készitett masolat személyes

atadasa, postai-, e-mail Utjan t6rténd megkiildése soran a kdzérdekli adatot is tartalmazo

dokumentum azon részét, mely az igényl6 altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a

masolaton felismerhetetlenné kell tenni.
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5. A MEGISMERESI IGENY ELUTASITASA ES A KAPCSOLODO
JOGORVOSLATI LEHETOSEGEK

Amennyiben a megismerési igény vizsgalata soran megallapitasra keriil, hogy az tligyfél
altal igényelt adatok nem hozhatdk nyilvanossagra, az igény teljesitése megtagadasra keriil.
. Az adatigénylés megtagadhaté tovabba abban az esetben is, ha azonos igényld altal egy
¢ven beliil benyujtott, azonos adatkorre irdnyuld adatigényléssel megegyezik, abban az
esetben, amennyiben az azonos adatkorbe tartozé adatokban valtozas nem 4llt be.

. A megtagadas tényérdl a jegyz6 az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil irasban, vagy
— ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben értesiti az
igénylot. A teljesités megtagadasara vonatkozd tajékoztatasnak kotelezden tartalmaznia kell
az igény megtagadasanak tényét, ¢s a megtagadas indokdt, valamint a jogorvoslati
lehetdségeket. A jegyzd kotelessége gondoskodni arrol, hogy az ugyfél szdmara a
megtagadas jogszeriisége és megalapozottsaga kelléen bizonyitott legyen.

A kozérdeki adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvii igénylo az igényét anyanyelvén vagy az 4ltala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

. Ajegyzb a 3. pontban foglaltakkal 6sszhangban koteles tajékoztatni az tigyfelet arrdl, hogy
ha a kozérdekii adatra vonatkozé igénye nem teljesiilt, jogorvoslat érvényesitése érdekében
a birésaghoz fordulhat vagy bejelentést tehet a Nemzeti Adatvédelmi ¢s
Informacioszabadsdg Hatdsagnal (a tovabbiakban: Hatosag).

. A jegyz6 felels tovabba azért, hogy az elutasitott igényekrodl és azok indokoldsarol az
adatvédelmi tisztviselot évente tajékoztassa.

6. A MEGISMERESI IGENYEK NYILVANTARTASA,
ERTEKELESE, ADATSZOLGALTATASI FELADATOK

. A Jegyz6 a megismerési igényeket és az azokhoz kapcsolodd feljegyzéseket, egyéb
dokumentumokat iktatva, elkiilonitett modon az altala kijeldlt szevezeti egységgel taroltatja
¢és nyilvantartatja.

. Az igénylés alapjan torténé adatszolgaltatas esetén az adatigényld tigyfél személyazonositd
adatait a Hivatal kizardlag az igény teljesitéséhez és a koltéségek megfizetéséhez
clengedhetetleniil szliikséges mddon és ideig kezeli.

. Az Onkormanyzat/Hivatal vezetdje gondoskodik a kozzétételi listiban nem szerepld
megismerési igények legalabb évente torténd feliilvizsgalatardl és értékelésérdl. Ennek
keretében, a jelentds aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt
kiegésziti.

. Az Infotv. 30. § (3) bekezdése alapjan az adatkezel6nek minden év januar 31-éig kotelezd
a Hatosagot tajékoztatni a megismerési igények elutasitasdnak szamarol és indokardl.
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7. KOZPONTI INFORMACIOS KOZADAT-NYILVANTARTASSAL
KAPCSOLATOS FELADATOK

1 A Kozponti Informaciés Ko6zadat-nyilvantartassal kapesolatos, az Infotv. 75/D. §-a szerint
adatszolgaltatds elektronikus lirlap kit6ltésével, valamint kitoltétt elektronikus adatlap egyidej(i
csatoldsaval, tovabba azok Hivatali Kapun keresztiil, a nyilvantartast lizemelteté Nemzeti
Adatvagyon Ugynokség Korlatolt Felelosségli Tarsasag hivatali tarhelyére torténd
bekiildésével, a Hivatal Jogi és Hatosagi Iroddjanak a feladatat képezik.

2. Az 1. pont szerinti adatszolgaltatas hataridében torténd teljesitése érdekében, az annak
alapjaul szolgald, az Infotv. 32/C. § (2) bekezdése szerinti adatokat a Hivatal szervezeti
egységeinek vezetdi haladéktalanul kotelesek megkiildeni a Jogi és Hatosagi Iroda részére.

ZARO RENDELKEZESEK

1. A jegyz6 és a szervezeti egységek vezetdi gondoskodnak arrdl, hogy a szabalyzatot az
Hivatal minden dolgozoja megismerje és alkalmazza.
2. A szabélyzat éves feliilvizsgalatarol és aktualizaldsardl a jegyz6 a Jogi és Hatédsagi Iroda
Jogi Csoportja utjan gondskodik..
3. Jelen szabdlyzat az alabbi fiiggelékeket tartalmazza:
a.) 1. szdmu fuggelék: A kozzétételi lista kozzétételi egységeinek megnevezése és az
azokhoz tartozo6 adatfelel6sok és adatkozlok kijeldlése
4. Jelen szabalyzat az alabbi mellékleteket tartalmazza:
a.) 1. szamu melléklet: A megismerési igényhez tartoz6 nyomtatvany
b.) 2. szamu melléklet: Az ligyfél nyilatkozata a koltségtéritéssel 6sszefiiggésben
c.) 3. sz. melléklet: A szabélyzat megismerésére vonatkozo nyilatkozat vagy elektonikus
megimerés esetén naplozott igazolas
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MELLEKLETEK

1. szam1 melléklet: A megismerési igényhez tartozo igyféli nyomtatvany
IGENYBEJELENTES
KOZERDEK( ADAT MEGISMERESE TARGYABAN

1. Az igényelt adat meghatirozisa szabadszéveges leirassal

2. A kézérdekii adatok igénylésének modja
(Kérjiik a négyzetbe helyezett X-szel jelezze igenyét!)

O Személyesen, csak megtekintéssel kivanom megismerni a fenti adatokat.
[0 Személyesen, megtekintéssel kivanom megismerni a fenti adatokat,
amelyekr6l masolatot is kérek.
O A masolatot az alabbi formaban kérem:
[ papir alapon;
O CD-n;
0 DVD-n;
[ sajat tulajdont pendrive-ra masolva, amelyet rendelkezesre bocsatok.

A masolatot:
O személyesen kivanom atvenni,

3. Személyes adatok

Név:
Telefonszam / e-mail cim:
(A kapcsolaifelvétel érdekében legaldbb az egyik megaddsa kételezd!)

Alairas
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2. szami melléklet: Az tigyfel nyilatkozata a koltségtéritéssel 6sszefliggésben

NYILATKOZAT
A MEGISMERESI KOLTSEGEK VISELESEROL

ATUIEOTE « oo e nyilatkozom, hogy az
altalam igényelt k6zérdek(i adatok masolati kéltségeit megismertem.

A koltségek ismeretében a benyujtott igénylésre vonatkozo kérelmemet (a megfeleld rész alahuizandé):

vallalom nem vallalom

A koltségek ismeretében a kérelmemet (kérjlik a négyzetbe helyezett X-szel jelezze igényét):

O a benyujtott kérelemben foglaltaknak megfelelden fenntartom;
0 a kérelmemet visszavonom,

O a kérelmemet az alabbiak szerint mdédositom (Kérjiik itt tiintesse fel, hogy mely masik
masolatkészitési modot valasztja!):

1. Személyes adatok
Név:

Telefonszam / e-mail cim:
(A kapcsolatfelvétel érdekében legalabb az egyik megadadsa kitelezd!)

Alairas
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3. sz. melléklet: A szabalyzat megismerésére vonatkozo nyilatkozat
MEGISMERESI NYILATKOZAT
Eger Megyei Jogli Varos Onkorményzata Polgdrmesterének és Eger Megyei Jogti Varos Jegyz6jének 4/2024.
(XIL. 03.) szamu a k6zérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének és a kozérdekii adatok
kozzétételének rendjérdl szolo szabalyzat kiadasard szolo k6zds utsitdsaban foglaltakat megismertem.

NEV BEOSZTAS KELT ALAIRAS
Kelt:
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