Eger Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Kézgytlésének
7/2016. (I1.26.) 6nkormanyzati rendelete
a helyben kézpontositott kozbeszerzésekrol szol6 63/2008. (XII.19.)

onkormanyzati rendelet hatalyon kiviil helyezésérol

Eger Megyei Jogi Varos Onkormdnyzata Kozgytlése az Alaptorvény 32. cikk (1)
bekezdés a) pontjaban meghatarozott feladatkérében eljarva a kovetkezdket rendeli el:

1.8

Hatdlyat veszti Eger Megyei Jogi Varos Onkormanyzata Kozgytilésének a helyben
kozpontositott kdzbeszerzésekrdl szolo 63/2008. (XI1.19.) 6nkormdanyzati rendelete.

2.§

Ez a rendelet a kihirdetését kovet6 napon 1ép hatdlyba és a hatdlybalépését kovetd
napon hatalyat veszti.

Habis Laszlo Dr. Kovacs Luca
Eger Megyei Jogu Varos Eger Megyei Jogua Varos
polgarmestere jegyzdje



EGERDHunmnqocﬁVARos
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KOZBESZERZESI
SZABALYZATA

Hatalyos: 2016. marcius 1. napjatol

Jovahagyta: ...../2016. (I1.25.) kdzgyllési hatarozat



Eger Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Kozgytilése figyelemmel a Magyarorszag helyi
Oonkormanyzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX. térvény 67. §-ara — a kozbeszerzésekrol sz616
2015. évi CXLIIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bek. szerint - célul Kitiizve a
miikodési,- és koltséghatékonysagot - a kozbeszerzési eljarasok rendjét az Onkormanyzatnal
¢és az Intézményeinél az alabbiak szerint szabalyozza:

l.CiM
ALTALANOS RESZ

1. fejezet

A Kozbeszerzési Szabalyzat hatalya

1.) A Kozbeszerzési Szabalyzat (a tovabbiakban: Kbsz.) hatalya kiterjed:
a.) az Onkormanyzat;
b.) a Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) valamennyi belsé szervezeti
egysége (a tovabbiakban: szervezeti egység);
c.) az Onkorményzat intézményei (a tovabbiakban: intézmények) és onként csatlakozott
szervezetek (a tovabbiakban: csatlakozé intézmények);
beszerzéseire.

Az Intézmények adatszolgaltatdsi, egyeztetési, kozzétételi és eldterjesztési kotelezettségei e
szabalyzat értelmezése ¢és alkalmazdsa soran a szervezeti egységekkel megegyezok.
Szervezeti egységtdl eltérd szabalyokat e szabalyzat allapit meg. A Kbsz. 1.1.c.) pontjaban
szereploknél az adatszolgaltatdsi, egyeztetési, kozzétételi és eloterjesztési kotelezettségek
vonatkozasaban a jelen hatdrozat szabalyai szerint irdnyadok.

Az Intézmények jogosultak jelen szabalyzat alapjan, a Kbsz. hatalybalépését kovetd 90 napon
beliil, 6nallo, sajat beszerzéseikre vonatkozd Intézményi Kozbeszerzési Szabalyzat (a
tovabbiakban: IKbsz.) kiadasara, amely hatdlybaléptetéséhez az Onkormanyzat
polgarmesterének (a tovabbiakban: polgarmester) eldzetes, irasos jovahagyasat be kell
szerezniiik. IKbsz hidnyaban, eljarasaikat jelen szabalyzat szerint kotelesek lefolytatni. A
polgarmester jogosult a hatalyos IKbsz, vagy jelen szabalyzat alapjan tervezett kozbeszerzési
eljarasaik lefolytatasat, vagy a beszerzési dontés jogat a Kbsz.-ben rogzitett hataskori
szabalyoknak megfeleléen magéhoz, a Kozbeszerzési Dontéshozo Bizottsaghoz, vagy a
Kozgytiléshez vonni, illetéleg a birald bizottsdgaikba szavazati joggal elnokot, kdzbeszerzési,
pénziigyi, vagy mas specialis szakértelemmel rendelkezd szakértot, szavazati jog nélkiil titkart
delegalni, Kozbeszerzot, felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot kijeldlni, az
iratokba betekinteni, azok ellendrzését barmikor elrendelni. Kdzbeszerzési iigyekben
hataskort gyakorlé dllami szervekkel az Intézmények csak az Onkormanyzat Gtjan tarthatnak
kapcsolatot. Ajanlattételi felhivasaikban, amennyiben a beszerzés becsiilt értéke eléri, vagy
meghaladja a nemzeti értékhatart, illetdleg tilnyulnak az adott koltségvetési éven, kdtelesek
kikotni a megkdtendd szerzddések utodlagos Onkormanyzati jovahagyastol fiiggd jogi hatalyat.
K&zbeszerzési dokumentumaikat az Onkorményzat, és annak Kozbeszerzdje ellendrzi.

A jelen Kbsz. hatalya akkor terjed ki az Onkormaényzat altal ellatott gesztor dnkorményzati
feladatokkal kapcsolatos beszerzésekre, ha a gesztori feladatok ellatasara létrejott
megallapodasban a felek ekként rendelkeztek.



Az Onkormanyzat feladatellatasat érintd, a Hivatal, valamint az Intézmények hataskorébe
tartozd tevékenység soran a jelen szabalyzat hatdlybalépésének napjat kovetden
kezdeményezett kozbeszerzési eljarasokat a Kbt.-ben, a kapcsolédd jogszabalyokban, az
SzMSz-ben, valamint az e szabalyzatban meghatarozottak szerint kell dontésre el6késziteni,
valamint lefolytatni.

2. fejezet
Ertelmezo rendelkezések

2.) Az Onkormanyzat 4ltal el8készitett és lefolytatott kozbeszerzési eljarasaban:

a) Ajanlatkérd: A részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivasban ajanlatkéréként minden esetben
Onkorméanyzatot kell feltiintetni. IKbsz. alapjan lefolytatott kdzbeszerzési eljaras soran
ajanlatkéré lehet Intézmény is, azonban az eljaras soran jelen szabalyzat rendelkezéseit
érvényesiteni kell.

b) Dontéshozé:

» Az e szabalyzatban foglaltak szerint a kozbeszerzési tigyekben, a Kozgytilés altal név
szerint megvalasztott Onkormanyzati Kozbeszerzési Dontéshozé Bizottsag (a
tovabbiakban: OKDB), az alabbi kivételekkel:

» arubeszerzés vagy szolgaltatias esetén netté 18 M Ft értékhatarig, valamint
épitési beruhazas esetén nett6 100 M Ft értékhatarig a polgarmester. A
polgarmester hataskorét irasban, alpolgarmesterre igycsoportok szerint
tartosan, vagy iigyek szerint esetileg atruhazhatja,

» amennyiben a kozbeszerzés targya lebonyolité, vagy felelés akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado kivalasztasa ugy — értékhatartol fliggetleniil — a
polgarmester;

» Amennyiben a Kbsz. hatdlya a 1étrehozd megallapodas alapjan kiterjed a gesztor
onkormanyzati feladatokkal kapcsolatos beszerzésekre, ugy az azt létrehozd
szerz6dés szerinti dontéshozo szervezet, az OKDB, vagy hataskori szabalyok szerint
a Kozgytilés, az OKDB eldzetes allasfoglalasa alapjan.

» IKbsz. alapjan lefolytatott kozbeszerzések esetén az Intézmény vezetéje, a Kbsz.-ben
foglalt korlatozasokkal.

c) Kozremikodé: Kbt-ben meghatarozott esetekben a kozbeszerzési eljarasok
elokészitésében ¢€s lefolytatdsaban egyes jogok gyakorlasara és kotelezettségek teljesitésére
bevont més, kdozbeszerzési, pénziigyi, vagy mas specidlis szakértelemmel rendelkezd személy
vagy szervezet, igy elsOsorban szakérté (vagy szakember), lebonyolitd, tovabba a
tamogatasok nytjtasaval/ felhasznéaladsanak ellendrzésével 0sszefiiggésben a jogszabalyokban
megnevezett szervezetek képviseloi.

d) Kozbeszerzo:

1. A Kozbeszerzo feladatait - a 2.-3. pontokban foglaltak Kkivételével - a jelen
Kozbeszerzési Szabalyzat hatalybalépésétol kezdoédoen Felelos Akkreditalt
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Kozbeszerzési Szaktanacsado latja el azzal, hogy a Polgarmesteri Hivatal Jogi-,
és Hatosagi Iroda munkatarsa a bizottsagi iilések koordinalasat tovabba az
Onkormanyzat és a Felelos Akkreditalt Kozbeszerzési Szaktanacsadé Kkozotti
kapcsolattartast igény szerint biztositja. A jegyzé jogosult kezdeményezni a 2.
alpont esetén is, hogy a Kozbeszerzo jarjon el. A feladatai ellatasahoz sziikséges
valamennyi adatot az eljarast kezdeményezo szervezeti egység Jegyzo altal név
szerint megjelolt egy munkatarsa kozvetleniil adja meg a Kozbeszerzonek. A
Felelos Akkreditalt Kozbeszerzési Szaktanacsadé az altala lefolytatott
kozbeszerzési eljarasok lezarasat kovetden az adott eljaras megfelelosségét
irasban kiadott okirattal igazolja.

2. Kozbeszerzési értékhatart el nem éré beszerzés esetén, illetdleg a kozpontositott
kozbeszerzési korbe tartozo beszerzés esetén az illetékes szervezeti egység, tovabba a
az intézmény (csatlakozé intézmény).

3. IKbsz. alapjan folytatott kdzbeszerzési eljarasban, a Kbsz szerinti korlatozasokkal, az
Intézmény - dontéshozo altal kijeldlt - szervezeti egysége, vagy megbizottja.

e) Kezdeményezé szervezeti egység: az a szervezeti egység, vagy Intézmény, illetve a
feladatkorébe tartozd és onkormdanyzati koltségvetés terhére torténd beszerzések esetén az
Egri Varosfejlesztési Kft., amelyik a Kozbeszerzd altal lefolytatandd kozbeszerzési eljaras
esetén az eljaras lefolytatasat kezdeményezi.

f) Eléterjeszto:

- az eljar6 Biralo Bizottsag elnoke;

- a kozbeszerzési értekhatart el nem érd beszerzés esetén az illetékes szervezeti egység
vezetdje,

- IKbsz. alapjan folytatott kdzbeszerzés esetén az Intézmény vezetdje, vagy az éltala
létrehozott biralo bizottsag elnoke.

g) Kozbeszerzési Biralo Bizottsag (tovabbiakban: KBB): 7 allando tagbodl allo testiilet,
amely tagjai koziil 4 f6t a Kozgylilés sajat tagjai koziil, név szerint, mindsitett tobbséggel
valaszt meg, 1 f6 a Gazdasagi Iroda munkatarsa, 1 f6 a Jogi- és Hatdsagi Iroda munkatarsa, 1
f6 a kezdeményezd szervezeti egység munkatarsa. A Bizottsag eljarasa sordn kiegésziilhet 1
f6 intézményvezetdvel beszerzéstdl fiiggden, illetve a Kbsz. szerinti tovabbi résztvevokkel. A
KBB tag 6nkormdanyzati képviseld nem lehet az OKDB tagja. A KBB akkor hatarozatképes,
ha legalabb 4 6 jelen van, tovabbi feltétele a hdrom szakiroda részvétele. A KBB titkari
feladatait a Kozbeszerzo képviseldje latja el. EInokeét képviseld tagjai koziil, nyilt szavazassal,
szotobbséggel maga valasztja, iigyrendjét a 2. melléklet tartalmazza. Onkormanyzati
képviseld tagjai helyettesithetbek olyan Onkormanyzati képviseld részére adott irasbeli
meghatalmazassal, aki nem tagja az OKDB-nek, és az adott eljarasban meghatalmazottként
sem vesz részt az OKDB munkajaban. A KBB tagjai az 1. melléklet szerint rendelkeznek
szavazati joggal.

h) Onkorminyzati Kozbeszerzési Dontéshozé Bizottsag: A Kozgyiilés altal, sajat tagjai
kozil név szerint, mindsitett tobbséggel valasztott 7 tagu testiilet. EIndke a polgarmester, aki
az elnoki teenddk ellatasara megbizast adhat valamely alpolgarmester részére. Tagjai egy
szavazattal rendelkeznek, a tagok egyedi, irdsbeli meghatalmazassal helyettesithetoek.
Meghatalmazott csak képviseld lehet azzal, hogy nem hatalmazhaté meg a KBB tagjanak



megvalasztott, vagy a KBB tagjaként meghatalmazassal eljart 6nkormanyzati képviseld. Az
OKDB megvalasztott tagja nem lehet egytttal a KBB megvalasztott tagja is. Az OKDB
titkarsagi feladatait a Kozbeszerzé latja el, iigyrendjét maga allapitja meg. Az OKDB akkor
hatarozatképes, ha legalabb 4 {6 jelen van.

1) Kozbeszerzés targya: arubeszerzés, épitési beruhazas, épitési koncesszid, szolgaltatas
megrendelése, illetdleg szolgaltatasi koncesszio.

J) Egybeszamitas: a szervezeti egység felel az altala bonyolitott, és az altala kezdeményezett
kozbeszerzéseknél a  Kbt.-ben megfogalmazott egybeszamitds  kovetelményének
figyelembevételéért. A kozbeszerzési terv  készitésénél, vagy modositdsakor az
egybeszamitasi szabdlyok betartasaért a Kozbeszerzd felelds. A szervezeti egység errdl
koteles tdjékoztatni. Az egybeszamitds tekintetében a szervezeti egységek, tovabba a
feladatkorébe tartozd ¢és Onkormanyzati koltségvetés terhére torténd beszerzések
vonatkozéasaban az Egri Varosfejlesztési Kft. egyiitt egy Kozbeszerzé egységnek szamitanak.
A Kbt. 16.-19. § -ban foglaltak szerint kell meghatarozni a kozbeszerzés targya szerinti
becsiilt értéket. Az egybeszdmitas tekintetében az intézmények - kivéve, ha kozbeszerzésiiket
magahoz vonds, vagy testiilethez utalas miatt az onkormanyzat bonyolitja le-, tovabba az Egri
Virosfejlesztési Kft. a feladatkorébe nem tartozo és nem dnkormdnyzati koltségvetés terhére
torténd beszerzések esetében nem mindsiilnek szervezeti egységnek.

k) Hataridék szamitisa: a hataridSket a kozbeszerzési eljarasoknak az Onkormanyzaton
beliili végrehajtasakor is a Kbt. 48. §-anak aldbbi rendelkezéseit kell figyelembe venni:

- A napokban, hénapokban vagy években megallapitott hataridébe vagy idétartamba (a
tovabbiakban egyiitt: hataridd) a kezdénap nem szamit bele. Kezdénap az a nap, amelyre a
hataridé megkezdésére okot ad6 cselekmény vagy egyéb koriilmény esik.

- A honapokban vagy években megallapitott hataridé azon a napon jar le, amely szamanal
fogva a kezddnapot kovetd napnak megfelel; ha ez a nap a lejarat honapjaban hianyzik, a
honap utolsé napjan.;

- Ha a hataridd utolsé napja nem munkanapra esik, a hataridd csak az ezt kovetd legkdzelebbi
munkanapon jar le;

- A hirdetményben (felhivasban) megjeldlt hataridd a hirdetmény (felhivas) feladasat, illetve a
felhivas kozvetlen megkiildését kovetd napon kezdddik.

I) Kozpontositott kozbeszerzés (Kbt. 31.-32. §): a kozpontositott kdzbeszerzéshez torténd
csatlakozasra az arrol sz6lo jogszabaly altal lehetové tett beszerzések tekintetében az illetékes
szervezeti egység, vagy Intézmény vezetdje altal a Kozbeszerzd utjan tett igénybejelentésével
keriil sor, az 4ltala elékészitett/eldterjesztett javaslat alapjan hozott OKDB hozzajarulast
kdvetden.

A csatlakozast (igénybejelentést) megalapozza az engedélyokmanyok e beszerzési format
lehetévé tévo rendelkezése, valamint nem engedélyokirat koteles beszerzések tekintetében az
adott termék ill. szolgaltatas kozpontositott kozbeszerzés keretében torténd beszerezhetdsége.
A csatlakozasi kérelem alairasara az OKDB jovahagyo dontésének birtokaban a polgarmester
jogosult.

m) Ajanlattétel nyelve: az Onkormanyzat ltal lefolytatott eljarasok soran az ajanlattétel
hivatalos nyelve a magyar.



n) A kozbeszerzési eljaras lefolytatasa: az adott kdzbeszerzési eljarast megindito felhivas,
vagy ajanlattételi felhivas és osszefoglalo tajékoztatas (Kbt. 113. §), valamint a
kozbeszerzési dokumentumok elokészitése; tovabba jelen szabalyzat alkalmazésaban a
kozbeszerzési terv, az eldzetes tajékoztatd elkészitése, a bontds, az értékelés, 0sszegezés
megkiildése, adott esetben szerzdédéskotes, illetve indokolt esetben a szerzédés modositasa.

0) A Kkozbeszerzési eljaras meginditasa: A kozbeszerzés megkezdésén az ajanlati felhivas,
részvételi felhivas, ajanlattételi felhivas, vagy kozvetlen részvételi felhivas feladasanak vagy
megkiildésének [Kbt. 50. § (1) bekezdés] idOpontjat, a hirdetmény nélkiili targyaldsos eljaras
esetében pedig az ajanlattételi felhivas - a Kbt. 102. § (2) bekezdése szerinti esetben a
targyalasi meghivé - megkiildésének, ennek hianyaban a targyalds megkezdésének idopontjat
kell érteni.

p) Kiildemények tovabbitasa: a kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsa soran a részvételre
jelentkezOknek, ajanlattevoknek €s a kozbeszerzési eljarasok kiilsé kdzremitkododinek (felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsado) irt leveleket/dokumentumokat elektronikus tton, de
igazolhaté mddon kell megkiildeni.

q) A kozbeszerzési eljarasok eldkészitése és lebonyolitdsa sordn az Egri Varosfejlesztési Kft.
a hivatal bels6 szervezeti egységeivel azonos modon koteles megtartani jelen szabalyzat
rendelkezéseit, azon projektek tekintetében, amelyekben az Onkormdanyzat felkérésére részt
VeSZ.

3. fejezet
Eljarasi tipusok

3.) Nyilt eljaras: olyan, egy szakaszbol allo kozbeszerzési eljaras, amelyben minden
érdekelt gazdasagi szerepld ajanlatot tehet. (Kbt. 81. §)

4.) Meghivasos eljaras: olyan, két szakaszbol all6 kozbeszerzési eljaras, amelynek elsd,
részvételi szakaszaban az ajanlatkérd a részvételre jelentkezOnek a szerzddés teljesitésére valo
alkalmassagarol vagy alkalmatlansagarol dont a 69. §-ban foglaltakkal Gsszhangban. A
részvételi szakaszban a részvételre jelentkezd nem tehet ajanlatot. Az eljaras masodik,
ajanlattételi szakaszaban csak az ajanlatkérd altal alkalmasnak mindsitett és ajanlattételre
felhivott részvételre jelentkezOk tehetnek ajanlatot. (Kbt. 82-84. §)

5.) A hirdetmény kozzétételével indulo targyalasos eljaras: olyan, két szakaszbol 4llo
kozbeszerzési eljaras, amelynek elsd, részvételi szakaszdban az ajanlatkérd a részvételre
jelentkezének a szerzddés teljesitésére vald alkalmassagarol vagy alkalmatlansagardl dont a
69. §-sal 6sszhangban. A részvételi szakaszban a részvételre jelentkezé nem tehet ajanlatot.
Az eljards masodik, ajanlattételi szakaszaban az ajanlatkéré az alkalmasnak mindsitett és
ajanlattételre felhivott részvételre jelentkezOkkel targyal a szerzodés feltételeirél. (Kbt. 85-
89.9)

6.) Hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras: olyan egy szakaszbol allo kozbeszerzési
eljaras, amelyben az ajanlatkérd az ajanlattételre felhivott ajanlattevokkel targyal a szerzdés
feltételeirdl. (Kbt. 98-103. §)



7.) Versenyparbeszéd: olyan kozbeszerzési eljaras, amelyben az ajanlatkérd az 4ltala - a
69. §-ban foglaltakkal Osszhangban - kivalasztott részvételre jelentkezOkkel parbeszédet
folytat a kozbeszerzés targyanak, a szerzodés tipusanak és feltételeinek pontos meghatarozasa
érdekében, majd ajanlatot kér. (Kbt. 90-94. §)

8.) Innoviaciés partnerség: olyan sajatos kozbeszerzési eljards, amelynek célja egy
innovativ termék, szolgaltatas vagy ¢épitési beruhdzas kifejlesztése, ¢és az ennek
eredményeként 1étrejovo aruk, szolgaltatdsok vagy épitési beruhazasok ezt kovetd beszerzése.
(Kbt. 95-97. §)

9.) Sajatos beszerzési modszerek:

- Keretmegallapodasok: olyan megallapodasok, amelyek meghatarozzak azokat a
Iényeges feltételeket, amelyek alapjan késobb az ajanlatkérd és az ajanlattevo(k) kozott
szerzOdéskotésre keriil sor. (Kbt. 104-105. §)

- Dinamikus beszerzési rendszer: a gyakori beszerzések megvalositasara szolgal,
melyhez annak teljes idOtartama alatt barmely olyan gazdasagi szerepld csatlakozhat,
amely megfelel az ajanlatkéré altal meghatarozott alkalmassagi feltételeknek. (Kbt.
106-107. §)

- Elektronikus arlejtés: melynek soran az ajanlattevok 1j, - egyre csokkend - arakat,
illetve az ajanlat egyes szamszerlisithetd elemeire vonatkoz6 U értékeket ajanlanak.
(Kbt. 108. §)

- Elektronikus katalogus: az informaciok bemutatisanak és rendszerezésének az
ajanlattevok szamara k6z0s, elektronikusan kezelheté formatuma, amelynek benyujtasa
olyan esetben kovetelheté meg, amikor az ajanlatkérd kotelezove teszi az elektronikus
kommunikacios eszk6zok hasznalatat. (Kbt. 109. §)

10.) Uniods értékhatar alatti eljaras: A Kbt. Harmadik része XVII. fejezet szerint. Az
ajanlatkérd az e rész hatdlya ald tartozd kozbeszerzés megvalositdsakor valasztisa
szerint
a) a 117. §-ban meghatarozott modon szabadon kialakitott eljarast folytat le, vagy
b) e torvény Masodik Részében meghatarozott szabalyok szerint jar el a 113-116. §-ban
foglalt eltérésekkel. (Kbt. 112. § - 116. §)

11. CiM
A KOZBESZERZESEK TERVEZESE

1. fejezet
A kozbeszerzési terv (Kbt. 42.8)

11.) Az adott évre tervezett kozbeszerzési eljarasokrol, illetve az éves beszerzésekrol
valamennyi szervezeti egység, a feladatkorébe tartozd €s dnkormanyzati koltségvetés terhére
torténd beszerzések esetén az Egri Varosfejlesztési Kft., és az Intézmények a tervezett éves
koltségvetés tervszamai alapjan minden évben az Onkormanyzat éves koltségvetési
rendeletének elfogadasat kovetden februdr 28. napjaig kotelesek az éves kozbeszerzési terv
elkészitéséhez a tervezett (mind a Kbt. hatdlya ald, mind az ald nem tartozo6, valamint a



kozbeszerzési értékhatart el nem érd) beszerzések vonatkozasaban a megfelel6 adatokat a
Kozbeszerzonek irdsban megadni.

A Kozbeszerz6 sziikkség esetén, rovid uton kiegészitést kérhet az illetékes szervezeti
egységétol, intézménytol, illetve csatlakozo intézménytdl, tovabba a feladatkorébe tartozd €s
Onkorményzati koltségvetés terhére torténd beszerzések esetén az Egri Varosfejlesztési Kft-
tél, amit 1 munkanapon beliil koteles teljesiteni. Véleményeltérés esetén az egyeztetés
szervezeti egységvezetdi szinten torténik.

A Koézbeszerz6 felel:

e aKbt. 16-19.§-ban szabalyozott egybeszamitasi kovetelményének betartasaért,
e a kivételi korbe sorolt beszerzések ilyen irdnyt mindsitésének helytallésagéaért (I1d.:
Kbt.),

e amennyiben targyalasos eljarast kivan alkalmazni, annak feltételei fennallasaért.
Amennyiben a szolgaltatott adatok tekintetében a Kozbeszerzd, valamint az illetékes
szervezeti egység, az Egri Varosfejlesztési Kft., vagy Intézmény kozott véleménykiilonbség
all fenn, és azt szervezeti egységvezetdi szinten nem sikeriil megoldani, Ggy a fennmarado
vitas kérdésekben a jegyz6é dont az egyeztetés kezdeményezésétdl szamitott 2 munkanapon
beliil.

12.) A Kozbeszerz6 minden év marcius 21. napjaig Osszeallitja a kdzbeszerzési tervet, amit
az OKDB részére véleményezésre eloterjeszt.

13.) Az éves osszesitett kozbeszerzési terv (a tovabbiakban: kozbeszerzési terv)
elkészitésérdl, a sziikséges dokumentumok polgarmesteri jovahagyasra elOkészitésérdl, a
kozzétételérdl legkésdbb minden év marcius 31. napjaig a jegyz0 utjan a Kozbeszerzd
gondoskodik.

14.) A kozbeszerzési tervben nem szerepld, tovabba a tervhez képest modosuld kozbeszerzési
igény esetén a kozbeszerzési tervet modositani kell, az ezzel kapcsolatos adatokat az illetékes
szervezeti egységnek, Intézménynek, és az Egri Varosfejlesztési Kft- nek az igény
felmeriilését kovetden haladéktalanul értesiteni kell a jegyzo Gtjan a Kozbeszerzot.

A Kozbeszerz6 altal modositott és altala elOterjesztett kdzbeszerzési tervet a polgarmester
hagyja jova az OKDB t4jékoztatasa mellett.

15.) A Jogi és Hatosagi Iroda gondoskodik a kdzbeszerzési terv nyilvanossagarol, valamint a
terv modositasakor az OKDB ¢és a KBB folyamatos t4jékoztatasarol.

2. fejezet
Elozetes tdajékoztato

16.) A Kozbeszerz6 a kozbeszerzési terv figyelembevételével, az éves koltségvetés
tervszamai alapjan, ha a polgarmester, mint dontéshozd erre vonatkozéan dontést hoz,
elozetes tajékoztatot készithet az adott évre, vagy az elkovetkezo legfeljebb tizenkét
honapra tervezett 0Osszes arubeszerzésérol, épitési beruhazasarol vagy szolgaltatas
megrendelésérol a Kbt. 38. §-a alapjan.

3. fejezet



Eves statisztikai 0sszegezés

17.) A targyévet kovetGen az el6z6 évi onkormanyzati kdzbeszerzési eljarasokrol, illetve az
éves beszerzésekrol — a kiilon jogszabalyban meghatarozott minta szerint — a Kdzbeszerzo
koteles statisztikai 6sszegezést késziteni, minden év marcius 10. napjaig.

18.) Az Intézmények altal elkészitett statisztikai 6sszegezéseket a Kozbeszerz6 minden év
aprilis 15. napjaig feliilvizsgéalja, és Osszedllitja az Onkormanyzati Osszesitett éves
Osszegezést. Azt a Kozbeszerzd polgarmesteri alairasra eldkésziti, majd ezt kovetden
gondoskodik a Kozbeszerzési Hatosag részére torténd megkiildésérdl legkésobb a targyévet
kovetd év majus 31. napjaig.

1L CiMm o
A KOZBESZERZESI ELJARAS MENETE

1. fejezet
Ko6zo6s rendelkezések

19.) Unids értékhatart eléré értéki kozbeszerzések: a kozosségi értékhatart elérd, vagy a
feletti kozbeszerzés meginditasakor a hatdskorrel rendelkezd szervezet értesitésérdl, a
kozbeszerzési eljaras teljes folyamataban annak megfigyeldje részvételi lehetdségének
biztositasarol a Kezdeményezo szervezeti egység koteles gondoskodni.

Az eljards meginditasdnak mindsiil a részvételi/ajanlati felhivds EHR-ben torténd feladasa,
vagy megkiildése az ajanlattevok részére. A részvételi/ajanlati felhivéas feladasat/megkiildését,
annak jovahagyasat, valamint a Kozbeszerzé altali- az eljarast megindité hirdetmény
jogszerliségét igazold- ellenjegyzését kovetden keriilhet sor. Jovadhagyasra a hataskorébe
tartozé eljarasok esetében a polgarmester, minden mas esetben az OKDB jogosult.

A Kozbeszerz koteles gondoskodni arrdl is, hogy a kozbeszerzési dokumentumok a
hirdetmény megkiildésének napjatdol kezdve a részvételi/ajanlattételi hataridé lejartaig
rendelkezésre alljon.

Az egyes kozbeszerzési eljarasoknal a KBB-k kiegésziilhetnek a harmadik fél képviseldivel, a
melléklet szerint. Azokndl az eljarasoknal, ahol ez lehetséges, a meghivandd ajanlattevok
személyérdl a kezdeményez6 szakiroda tesz javaslatot.

Amennyiben a Kozbeszerzd altal lefolytatott kozbeszerzési eljaras soran helyszini bejarasra
¢és/vagy konzultacidra keriil sor, ugy annak folyaman a Kezdeményezd szervezeti egység,
vagy Intézmény jegyzOkonyvben rogziti a részvételre jelentkezOk/ajanlattevék altal a
helyszini bejards soran feltett kérdéseket. A helyszini bejards és/vagy konzultacid
elokészitése, lefolytatasa, levezetése és a jegyzokonyv elkészitése a Kezdeményezd szervezeti
egység, illetdleg az Intézmény feladata. A jegyzokonyvet, ezt kdvetden, az irasban feltett
kérdésekkel egyiitt, haladéktalanul tovabbitani kell a Kozbeszerzonek. A kérdések
megvalaszolasara kiilon levélben az alabbiak szerint kertil sor:

e a Kbt.-t, valamint az azzal 6sszefliggd jogszabalyokat érinté kérdések megvalaszolasa
a Kozbeszerzo feladata,

e az agazati, szakmai kérdések megvalaszolasa az illetékes szervezeti egységnek,
illetéleg az Intézménynek a feladata.
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Az egyiittesen elkészitett valaszokat, valamint a helyszini bejards és/vagy konzultacid
jegyzokonyvét a Kézbeszerzo kiildi meg a részvételre jelentkezoknek/ajanlattevoknek.

A kiegészitd tajékoztatdst a kérés beérkezését kovetden ésszerti hataridon beliil, de az
ajanlattételi hatarido lejarta eldtt legkésobb hat nappal, gyorsitott eljards esetén legkés6bb
négy nappal, hirdetmény nélkiili targyaldsos eljarasban legkésObb harom nappal, a
kozbeszerzési eljardsok részvételi szakaszdban pedig a részvételi hatdridd lejarta elott
legkésobb négy nappal kell megadni.

Ha a kiegészitd tajékoztatds iranti kérelmet a Kbt. 56.§ (2) bekezdésben foglalt valaszadasi
hataridét megel6zé negyedik, gyorsitott vagy hirdetmény nélkiili targyaldsos eljarasban
harmadik napnal késobb nyujtottdk be, a kiegészitd tajékoztatast az ajanlatkéronek nem
kotelezd megadnia.

Ha a t4jékoztatast az ajanlatkéré nem tudja a Kbt. 56.§ (2) bekezdés szerinti hataridoben
megadni, vagy a kiegészitd tdjékoztatdssal egyidejiileg a kozbeszerzési dokumentumokat
modositja, a Kbt. 52. § (4) bekezdése szerint kell eljarni.

20.) Ajanlati biztositék (Kbt. 54.§): a Kozbeszerz6 az ajanlati felhivasban a kozosségi
értékhatart elérd, vagy azt meghaladd becsiilt értékii kdzbeszerzési eljaras esetén az eljarasban
val6 részvételhez koteles a kozbeszerzés becsiilt értékétdl fliggd ajanlati biztositékot kérni.

Az ajanlati biztositék Osszegét a koltségvetési elszdmolasi szdmlan elkiilonitetten kell
nyilvantartani. A kozbeszerzési eljarasban kikotott ajanlati biztositék tekintetében sziikséges
pénziigyi intézkedések megtételérdl, az eljarasban megjeldlt hataridék betartasarol a
Ko6zbeszerzo, illetve a Kezdeményezd szervezeti egység koteles gondoskodni. Ennek
megfelelden intézkedik:

e a biztositék pénziigyi elszdmolasanak rendezése érdekében a gazdalkodasi tigyekben
illetékes szervezeti egység felé torténd tajékoztatasrol, amennyiben valamely
ajanlattevo az ajanlati kotottségének ideje alatt ajanlatat visszavonja, vagy a szerz0dés
megkotése az érdekkdrében felmeriilt okbol hitsul meg,

e a biztositék Kbt-ben eldirt hataridon €s esetek szerint torténd visszafizetésérdl, vagy a
garancia felszabaditasarol.

21.) Ajanlattételi hatarido: az eredményes kozbeszerzési eljaras lefolytatasa érdekében
eljarastol fliggéen a Kozbeszerzd felelossége és kotelezettsége gondoskodni arrdl, hogy az
ajanlattevok részére az ajanlattételhez a Kbt. altal eldirt hataridé minimumot hatarozzon
meg.

22.) A részvételi/ajanlati/ajanlattételi hataridé lejartaig a Kbt. 52. §-ban meghatarozottak
szerint modosithatok a  részvételi/ajanlati/ajanlattételi  felhivasban, illetdleg a
dokumentacioban meghatarozott feltételek, a meginditaskori jovahagyasdra jogosult
dontésével, a jovahagyas eljarasi szabalyaival.

A modositott feltételekrél e hataridd lejarta eldtt egyidejileg, kozvetleniil, irasban kell

tajékoztatni az Osszes részvételre jelentkezOt/ajanlattevot és egyben U részvételi/ajanlattételi
hataridot kell megallapitani.
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Valamennyi esetben koteles a Kozbeszerzé az ajanlattételi hataridok lejarta elétt gondoskodni
a sziikséges hirdetmény megjelentetésérdl, visszavonas esetén a részvételre jelentkezok/
ajanlattevok egyidejti irasbeli tajékoztatasarol.

23.) Hianypotlas: az Onkormanyzat altal lefolytatott kozbeszerzési eljarasokban, a
Kozbeszerzd - a dontéshozod soron kovetkezd iilésén torténd tajékoztatdsa mellett - dont az
esetleges hianypotlasrol a Kbt. 71. §- aban foglaltaknak megfelelden.

2. fejezet
Unios értékhatar alatti kozbeszerzések

24.) A Kbsz. jelen fejezetének szabalyait a Kozbeszerzé altal lefolytatott kozbeszerzési
eljarasok soran alkalmazni kell. Kozbeszerzési eljarast megkezdeni csak a hataskorrel
rendelkezd, felhivast (kdzbeszerzési dokumentumokat) jovahagyo dontése alapjan lehet. Az
eljaras megkezdésének mindsiil a részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivas
feladasa/megkiildése, amelyre a felhivas jovahagyasa utan kertilhet sor.

25.) A Kozbeszerzé altal lefolytatandd kozbeszerzési eljaras esetén az eljarast a
Kezdeményezd szervezeti egys€g, vagy Intézmény, vagy a feladatkorébe tartozd és
Oonkormanyzati koltségvetés terhére torténd beszerzések esetén az Egri Varosfejlesztési Kift.
irasban kezdeményezi az eljards tervezett meginditdsdnak idépontjdt megel6z6 5
munkanappal, az alabbi dokumentumok a K6zbeszerzének vald egyidejii atadasaval:

s az elfogadott éves koltségvetés cimén megtervezett, a pénziigyi fedezet rendelkezésre
allasanak igazolasa.

e cimzett- vagy céltimogatés esetén az errél sz616 (a Magyar Allamkincstarral 1étrejott)
megallapodas masolati példanya;

e nyilatkozat az eljarés becsiilt értékére vonatkozoan;

e nyilatkozat az egybeszamitas kovetelményének (Kbt.16.§ - 19. §) figyelembevételérol
az eljarasi rend meghatarozasakor ¢€s az eljarasi mod kivalasztasakor;

e nyilatkozat arrdl, hogy a kezdeményezett eljards a ,,Kozbeszerzési terv” hanyas
sorszdman szerepel. Amennyiben a kdzolt és a tervben szereplé adatok nem azonosak,
akkor az eltérés okait ismertetni, adott esetben dokumentalni kell;

e nyilatkozat a Kbt. 134. § szerint a biztositékok alkalmazasarol;

e javaslat az eljar6 KBB. nem alland6 tagjaira vonatkozoan;

e a részvételi/ajanlati/ajanlattételi  felhivas  dgazat-szakmai, miszaki részével
Osszefiiggésbe hozhaté pontok szovegezése ¢és a kapcsolodd kozbeszerzési
dokumentumok;

e a részvételi jelentkezéshez/ajanlattételhez szilikséges kozbeszerzési dokumentumok, a
megvalositando feladathoz rendelkezésre allo részletes miiszaki leirds (épitésiigyi,
miiszaki dokumentaciok, engedélyek);

e javaslat a Kbt. 76. § (2) bekezdése szerinti értékelési szempontokra, sulyszamokra,
pontozasi modszerre;

e javaslat a kozbeszerzési dokumentumok részét képezd szerzodés-tervezet tartalmara
(pl. szerzddést biztositd mellékkotelezettségek, rész-, és végteljesitési hataridok,
miiszaki-pénziigyi litemezes, stb.);

e Versenyparbeszéd esetében ,ismertetét”, amely tartalmazza a Kbt. 76.§ (9)
bekezdésében foglaltakat azzal, hogy a bekezdés d) pontja szerinti modszer/modszerek
részletes ismertetése az ajanlattételi szakaszban is megadhatok. Az ismertetonek
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tartalmazni kell kiilondsen a kozbeszerzés targyanak, az arra vonatkozo kozbeszerzési
miszaki leirdsnak, tovabbd a szerzddéses feltételeknek a meghatarozasat, olyan
mértékben, ahogyan a kezdeményezo erre képes;

e Targyalasos eljaras esetén az eljaras valasztasanak indokaul szolgaldo dokumentumok;

e Unids Alapbdl torténd tdmogatas esetén a tdmogatasi szerzodes;

o Kozremiikddo részvétele esetén az erre vonatkozd szerzddés és a kozremiikodo altal
alairt tdvolmaradasi-, valamint 0sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat;

e A Kezdeményezd szervezeti egység, vagy Intézmény folyamatos kapcsolattartast
biztositd, intézkedésre jogosult ligyintézdjének megjeldlése, valamint az altala alairt
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat;

e A kozbeszerzési eljards meginditasdhoz sziikséges egyéb informacidk és
dokumentumok a Kozbeszerzonek.

A fenti adatok hataridoben és teljeskoriien a kozbeszerzo részére torténo atadasaért az
eljarast kezdeményezo szervezeti egység vezetdje a felelds.

A részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivast, valamint a kapcsoldédd dokumenticiot a
Kozbeszerz0 késziti el a részére megfeleléen szolgaltatott adatok, informaciok
figyelembevételével. Az dgazati, szakmai adatok, a pénziigyi fedezetre vonatkoz6 nyilatkozat,
agazati, szakmai dokumentumok, szerzodéstervezetek helytallosagaért a Kezdeményezd
szervezeti egys€g, vagy Intézmény, vagy a feladatkorébe tartozé ¢és oOnkorményzati
koltségvetés terhére torténd beszerzések esetén az Egri Varosfejlesztési Kft. felel. Az
elkésziilt dokumentaciot a részvételre jelentkezOk/ajanlattevok részére a Kozbeszerzo bocsatja
rendelkezésre. A részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivas megjelenését, vagy kozvetlen
megkiildését kovetden annak masolati példanydnak megkiildése utjan a Kozbeszerzo
gondoskodik a sajat mindenkori hatalyos Iratkezelési Szabalyzatinak megfelelden, az
iratkezelésben illetékes szervezeti egység tajékoztatasarol.

A Kozbeszerzd sziikség esetén, rovid uton kiegészitést kérhet az illetékes szervezeti
egységetol, intézménytdl, illetve csatlakozd intézménytdl, tovabba a feladatkorébe tartozo €s
onkormanyzati koltségvetés terhére torténd beszerzések esetén az Egri Varosfejlesztési Kft-
tél, amit 1 munkanapon beliil koteles teljesiteni a kezdeményezO szervezeti egység. A
hirdetmények feladasarol, illetve — kdzvetlen megkiildés esetén — a felhivas megkiildésérdl a
Kozbeszerz6 gondoskodik. A kozbeszerzési dokumentumok rendelkezésre bocsatasaval
Osszefiiggd koltségek az Onkormanyzatot terhelik.

A részvételi jelentkezések/ajanlatok benyujtasa, érkeztetése és felbontasa

26.) A Kozbeszerzo koteles gondoskodni:

e a részvételi jelentkezések/ajanlatok atvételérdl, nyilvantartasba vételérdl, valamint
arrol, hogy

e a részvételi jelentkezési/ajanlattételi hatariddé lejartaig irdsban és zartan beérkezett
részvételi jelentkezések/ajanlatok felbontdsa a részvételi jelentkezési/ajanlattételi
hataridd lejartanak idOpontjdban megkezdddjon (a bontds mindaddig tart, amig a
hataridé lejartaig benyujtott Osszes részvételi jelentkezés/ajanlat felbontasra nem
kertil). A bontason kdzjegyzd jelenléte nem kdtelezd, megjelenése a KBB. dontésének
fliggvénye,
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e az ajanlatok felbontasarol és ismertetésérol jegyzokonyv késziiljon, €és a bontastol
szamitott 5 naptari napon beliill megkiildésre keriiljon az 0Osszes részvételre
jelentkezének/ajanlattevonek,

e a részvételi jelentkezések/ajanlatok  egy-egy példanyanak, a  részvételi
jelentkezések/ajanlatok felbontdsardl és ismertetésérol szolo jegyzokonyvnek a
meghatarozott szervek képviseldinek, illetdleg személyeknek térténd 5 naptari napon
beliili megkiildésérol.

A jegyzokonyv kotelezo elemeit a Kbsz. 6. melléklet részletezi.

27.) Amennyiben két szakaszbol allo eljarasra keriil sor és a részvételi szakasz eredményes, az
eredménynek a részvételre jelentkezokkel tortént kozlésétdl szamitott 6t munkanapon beliil a
Kozbeszerzd koteles az alkalmasnak mindsitett jelentkezOknek - ha az ajanlatkérd
meghatarozta az ajanlattevok keretszamat, a kivalasztott jelentkezOknek - az ajanlattételi
felhivast egyidejiileg megkiildeni.

28.) Targyalas: a Kozbeszerzo altal lefolytatandd kozbeszerzési eljards esetén a kozosségi,
valamint a nemzeti eljarasrendbe tartozo targyalasos eljaras esetén, a targyalasokon a
Kozbeszerz6, a Kezdeményezd ¢és az dagazat-szakmailag illetékes szervezeti egység —
amennyiben az a Kezdeményez6tol eltér — koteles részt venni. A targyalast a KBB- eldzetesen
maguk koziil valasztott képviseld- tagja, a jegyzékonyvet a Kozbeszerzd vezeti.

A targyalas lezarasat kovetden 2 munkanapon beliil a Kezdeményez6 feladata a véglegesitett
szerzOdés-tervezet elkészitése, €s a Kozbeszerzo részére torténd megkiildése.

A targyalasrol késziilt jegyzOkonyvet valamennyi jelenlévonek ala kell irnia.

29./ Parbeszéd: a Kozbeszerzo altal lefolytatandd kozbeszerzési eljaras soran a kozosségi
eljarasrendbe tartozo versenyparbeszéd esetén a Kozbeszerzd, a Kezdeményezd, és az
agazatilag illetékes belsd szakmai egység - amennyiben a KezdeményezOtdl eltér - a
parbeszéden koteles részt venni. A parbeszédet a KBB- eldzetesen sajat tagjai koziil valasztott
képviseld- tagja, a jegyzOkonyvet a Kozbeszerzd vezeti.

A parbeszédrdl késziilt jegyzOkonyvet valamennyi jelenlévének alé kell irnia.

A részvételi jelentkezések/ajanlatok elbiralasa

A részvételi jelentkezések/ajanlatok elbiralasa a KBB feladata.

A KBB-nak a Kbt-ben eléirt kovetelmények maradéktalan érvényesitésével kell feladatait
elvégeznie, és ennek korében tobbek kozott megvizsgalnia az érvényesség/érvénytelenség,
alkalmassag/alkalmatlansadg, eredményesség/eredménytelenség fennallasat. Az érvényes
részvételi jelentkezéseket/ajanlatokat a részvételi/ajanlati felhivasban meghatarozott biralati
szempont alapjan a KBB valamennyi tagjanak kiilon-kiilon, irdsos nyomtatvanyon értékelnie
kell. A Kozbeszerz6 koteles biztositani, hogy a KBB tagjai a részvételi
jelentkezéseket/ajanlatokat megvizsgalhassak.

30.) A Kozbeszerzd, illetve a Kezdeményezd, a részvételi jelentkezések/ajanlatok bontasat
kovetéen lehetdleg 5 munkanapon beliil az érvényesség, a sziikséges hianypotlas
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szempontjabol azokat attekinti. A Kozbeszerz6, a KBB egyidejii, indoklassal ellatott
értesitése mellett - intézkedik a hianypotlas elrendelése, a hianypotlasi hataridé megallapitasa,
a szamitasi hiba javitdsa irant, valamint a kizar6 okokkal, az alkalmassaggal, kirivoan
alacsony arral, illetéleg az ajanlati felhivasban vagy a kozbeszerzési dokumentumokban elGirt
egyéb iratokkal kapcsolatos nem egyértelmii kijelentések, nyilatkozatok, igazolasok
tartalmanak tisztdzasa okan sziikséges felvilagositds megkérése irant, az 0sszes ajanlattevo
egyidejli, kozvetlen, irdsban torténd értesitése mellett.

A Dbeérkezett valaszok, dokumentumok figyelembevételével a Kozbeszerzo, illetve a
Kezdeményezd, alairt végleges értékeld munkaanyagot készit, és azt a KBB elé terjeszti. Az
el0készitd anyag tartalmi helyességéért, az agazat - szakmai kérdésekben a Kezdeményezo, a
kozbeszerzés szakkérdésekben pedig a Kozbeszerzé a felelds.

A KBB az érvényesnek tartott ajanlatokat a felhivasban megadott értékelési szempontok
szerint értékeli. Ennek sordn felelds az objektiv, a Kbt.-ben meghatarozott szempontok
szerinti értékelésért. A KBB. tesz javaslatot a részvételre jelentkezOk/ajanlattevok altal
benyujtott részvételi jelentkezések/ajanlatok érvényességére/érvénytelenségére valamint az
eljaras eredményességére/eredménytelenségére.

31.) Indokolt esetben a Kozbeszerzé - a KBB egyidejti, indoklassal ellatott értesitése mellett-
dont a biralati illetve értékelési hatarid6 meghosszabbitasardl (a Kbt-ben biztositott
lehetdségek szerinti modositasarol), amennyiben az ajanlatok felbontastol szamitott harminc
(épitési beruhazas esetében, illetve folyamatba épitett ellenérzés esetén hatvan) napon beliil a
beérkezett ajanlatok mennyiségére, Osszetettségére tekintettel az nem birdlhatd el és
értékelhetd.

Hirdetmény kozzétételével kezdeményezett kdzbeszerzési eljarasban a birdlati és értékelési
hataridé6 meghosszabbitasarél — indokolt esetben, a jelen pontban foglaltak értelemszerti
figyelembevételével — a polgarmester dont.

A biralati és értékelési hataridé modositasarol, és annak indokarol az eredeti hataridd lejarta
elétt az Osszes ajanlattevot egyidejlileg, kozvetlentl, irdsban a Kozbeszerzd koteles
tajékoztatni, s az erre vonatkozo dontés esetén felkérheti az ajanlattevOket ajanlataiknak a
szerzOdéskaotés 1 idOpontjanak lejartaig torténd fenntartasara.

32.) A Kozbeszerz6 a KBB. iilésérdl/iiléseir6l, az ott elhangzottakrol, igy kiilondsen a
szakmai véleményekrol, a dontési javaslat (szakvélemény) kialakitasa szempontjabol 1ényeges
kortilményekrdl, adatokrdl, informaciokrol jegyzOkonyvet koteles késziteni. A jegyzOkonyv
kotelezd elemeit a Kbsz. 6. melléklete részletezi.

33.) A Kozbeszerzé allitja Ossze a kozbeszerzési eljarast lezardo dontés meghozataldhoz
sziikséges dokumentdciot. A dokumentdcionak tartalmaznia kell a KBB. irasbeli
szakvéleményét, dontési javaslatat, a KBB. iilésér6l késziilt jegyzOkonyvet, az annak
mellékletét képezé - a KBB. tagok indokoléssal ellatott - birdlati lapjait, tovabba a dontés
meghozataldhoz  sziikséges  valamennyi egy€b  iratot, valamint a részvételi
jelentkezések/ajanlatok egy-egy masolati példanyat. Amennyiben a KBB. javaslatatol eltérd
allaspontja van, tigy azt az eldterjesztésben koteles jelezni.

34.) Az unios értékhatart elér6 illetve az alatti becsiilt értékii kozbeszerzés eljarasban a KBB-
nak az egyenkénti biralatok figyelembevételével kialakitott:
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- két szakaszbol 4all6 eljarasok esetén az ajanlattételre alkalmasnak mindsitett részvételre
jelentkezokre;

- tovabba a részvételi jelentkezések/ajanlatok érvényességére/érvénytelenségére, az
ajanlattevok szerzOdés teljesitésre alkalmasnak/alkalmatlannak mindsitésére, az eljaras
nyertesére, és a szerzOdés megkotésére, illetve az eljaras eredménytelenné/eredményessé
nyilvanitasara vonatkozo javaslatat a KBB. elndke terjeszti a Kbsz. szerint dontési hataskorrel
rendelkezd elé, dontésre.

Ezzel egyidejilleg a Kbt. 98. § (2) bekezdésében foglalt feltételek fennallasa esetén
hirdetmény nélkiili targyaldsos eljards kezdeményezésére javaslatot tehet az eljarés
felhivasanak, valamint kozbeszerzési dokumentumainak egyidejli csatolasaval.

Az ajanlatkéro az eljarast megindité felhivasban meghatarozhatja azt az objektiv
modszert vagy a Kbt. 76. § (6) bekezdés a)-d) pontjanak megfelelé Kiegészito
szempontot, amelynek alapjan a legkedvezobb ajanlatot kivalasztja, ha tobb ajanlatnak
azonos a Kbt. 77. § (1) bekezdés szerint kiszamitott oOsszpontszama, vagy a
legalacsonyabb arat vagy koltséget, mint egyediili értékelési szempontot tobb ajanlat
azonos 0sszegben tartalmazza. Ha az ajanlatkéré nem adott meg ilyen modszert vagy
szempontot, az az ajanlat minésiil a legkedvezébbnek, amely a nem egyenlé értékelési
pontszamot kapott értékelési szempontok koziil a legmagasabb sulyszamu értékelési
szempontra nagyobb értékelési pontszamot kapott, a legalacsonyabb ar értékelési
szempontja esetében pedig kozjegyzo jelenlétében tartott sorsolas alapjan valaszt az
ajanlatkéro a legalacsonyabb 6sszegii ajanlatok kozott. Az ajanlatkéré akkor is jogosult
kozjegyzo jelenlétében sorsolast tartani, ha a legkedvezobb ajanlat az e bekezdés szerinti
modszerrel nem hatarozhat6é meg.

35.) Az ajanlatkér6 az értékelés szempontjabol Iényeges ajanlati elemek tartalmat megalapozo
adatokat, valamint indokolést koteles irasban kérni és errdl a kérésrdl a tobbi ajanlattevot
egyidejlileg, irasban értesiteni, ha az ajanlat a megkotni tervezett szerz6dés targyara
figyelemmel ardnytalanul alacsony Osszeget tartalmaz az értékelési szempontként figyelembe
vett ar vagy koltség, vagy azoknak valamely 6nalldan értékelésre keriilo eleme tekintetében.

36.) A Kozbeszerz6 a Kbsz. szerinti dontéshozo valamely ajanlattevd kizarasara, vagy a
szerzOdés teljesitésére alkalmatlannd, vagy az ajanlatdnak a Kbt-ben meghatarozott okbodl
tortént érvénytelenné nyilvanitasara vonatkozd dontését kovetd 5 naptari napon beliil az
ajanlattevot errdl a tényrdl irasban, indoklas mellékelésével tajékoztatni kdteles.

A fentiek az uniés értékhatar alatti értékli egyszerli kozbeszerzési eljarasok esetén is
értelemszerlien alkalmazandoak.

Tajékoztatas az ajanlatkéro dontéseirdl, az el6zetes vitarendezés

37.) AKbt. 79.§ (2) és (3) bek. szerint:

Az ajanlatkérd az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbiralasanak befejezésekor kiilon
jogszabalyban meghatdrozott minta szerint irasbeli Osszegezést koteles késziteni az
ajanlatokrdl, illetve a részvételi jelentkezésekrél. Az ajanlatkérd az ajanlatok és a részvételi
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jelentkezések elbiralasanak befejezésekor a Kbt. 79.§ (1) bekezdés szerinti tajékoztatast az
irasbeli Osszegezésnek minden ajanlattevd, a részvételi szakasz lezdrasa esetén részvételre
jelentkezd részére egyidejiileg, telefaxon vagy elektronikus uton torténd megkiildésével
teljesiti.

Az Osszegezést az Eurdpai Bizottsdg, a Kozbeszerzési Hatosag, a kozbeszerzési eljaras
ellendrzésére feljogositott mas szervezet vagy a Gazdasagi Versenyhivatal kérésére meg kell
kiildeni. Az Europai Bizottsag részére a kozbeszerzésekért felelds miniszteren keresztiil kell
az 0sszegezést megkiildeni.

38.) A Kozbeszerzé koteles gondoskodni:

e a részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivasban meghatarozott id6pontban az irasbeli
Osszegezés elkészitésérol,

e az irasbeli Osszegezés a részvételre jelentkezOk/ajanlattevok részére e-mailben
haladéktalanul, valamint telefax utjan torténd megkiildésérdl,

o a Kbt. eldirasai betartdsaval az Gsszegezésben észlelt barmely eliras (névcsere, hibas
névirds, szam- vagy szamitdsi hiba vagy mas hasonlo elirds) kijavitasarol és a
kijavitott Osszegezés 0Osszes részvételre jelentkezd/ajanlattevd részére torténd
megkiildésérol,

e kiilon jogszabalyban meghatarozott minta szerinti hirdetmény utjan az eljaras
eredményére vonatkozo6 téjékoztatd hirdetmény kozzétételérol.

39.) Az ajanlatkér6é az irasbeli Osszegezést az ajanlattevok részére torténd megkiildésétdl
szamitott huszadik napig, a részvételi szakaszrol késziilt Osszegezés esetén az ajanlattételi
hataridd lejartaig egy alkalommal jogosult mddositani, sziikség esetén az érvénytelenségrol
sz0l0 tajékoztatast visszavonni, tovabbd a mar megkdtott szerzodéstdl elallni, illetve ha az
eredeti allapot nem allithatd helyre, a szerzddést azonnali hatallyal felmondani, ha az
eredmény megkiildését kovetéen észleli, hogy az eredmény (eredménytelenség)
jogszabalysértd volt és a modositas a jogszabalysértést orvosolja. Ha a médositds sordn az
ajanlatkérd a részvételi jelentkezés érvénytelenségérdl szold tajékoztatast visszavonja, 1j
ajanlattételi hataridd kitlizésével jogosult a részvételre jelentkezOnek ajanlattételi felhivast
kiildeni Az ajanlatkéré a modositott irasbeli Gsszegezést koteles faxon vagy elektronikus tton
haladéktalanul, egyidejiileg az 0sszes ajanlattevonek megkiildeni.

Az ajanlatokrol vagy részvételi jelentkezésekrdl késziilt irdsbeli Osszegezésben észlelt
barmely elirast (névcserét, hibds névirdst, szam- vagy szamitdsi hibat vagy mas hasonld
elirast) az ajanlatkérd kérelemre vagy kérelem hidnyaban is kijavithatja. A kijavitott irasbeli
Osszegezést az ajanlatkérd legkésdbb az eljards vagy a részvételi szakasz eredményének
megkiildését koveto tiz napon beliil koteles egyidejiileg megkiildeni az 6sszes ajanlattevonek,
illetve részvételre jelentkezének.

A szerz6dés megkotése
40.) Eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan a szerzddést a nyertes ajanlattevovel - k6zos
ajanlattétel esetén a nyertes ajanlattevokkel - kell irasban megkdtni a kdzbeszerzési eljarasban
kozolt végleges feltételek, szerzddéstervezet és ajanlat tartalmanak megfelelden.
41.) A nyertes ajanlattevé és — ha az osszegezésben megjelolésre keriilt - a masodik

legkedvezobb ajanlatot tett ajanlattevé ajanlati kotottsége az ajanlatok elbiralasarol
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sz0l6 irasbeli Osszegezésnek az ajanlattevok részére tortént megkiildése napjatol
szamitott harminc - épitési beruhazas esetén hatvan - nappal meghosszabbodik.

Az ajanlatkéré a szerzodést az ajanlati kotottség idotartama alatt koteles megkotni. Ha
e torvény masként nem rendelkezik, nem kotheté meg azonban a szerzédés az irasbeli
Osszegezés - ha az osszegezés javitasara Kkeriil sor és az eljaras eredményességére, az
ajanlat érvényességére vagy az értékelés eredményére vonatkozo adat modosul, a
modositott osszegezés - megkiildése napjat kovet6 tiz napos idétartam lejartaig, a Kbt.
115. § szerinti eljaras esetén az irasbeli o6sszegezés megkiildése napjat kovetéo 6t napos
idotartam lejartaig.

Az Intézmények ajanlat(tétel)i felhivasaikban, amennyiben a beszerzés becsiilt értéke eléri,
vagy meghaladja arubeszerzésnél a netté 18 m Ft- ot, szolgaltatasnal a netté 18 m Ft- ot,
¢épitési beruhazasnal a nettdé 100 m Ft- ot, illetdleg thlnyalnak az adott koltségvetési éven,
kotelesek kikotni a megkdtendd szerzddések utodlagos Onkormanyzati jovahagyastol fliggd
jogi hatalyat.

42.) A kozbeszerzési eljaras eredményeként kotott szerzédésben (tovabbiakban: kdzbeszerzési
szerz6dés) kotelezo tartalmi elemként ki kell kotni, hogy a szerzddés teljesitése soran a
kozbeszerzési szerz8dés kotelezettje tiirni kdteles az Onkormaényzat altal sziikségesnek tartott,
tovabba a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott ellenérzési feladatok végzését.

43.) A Jogi és Hatosagi Iroda és a Kozbeszerzé naprakészen nyilvantartja a megkotott
kozbeszerzési szerzOdéseket, valamint figyelemmel kiséri a Kbt. szabalyainak hatalyosuldsa

érdekében a koltségvetési eldiranyzatokat.

A kozbeszerzési szerzodés modositasa, teljesitése

44)) A kozbeszerzési szerz6dés, valamint modositasara kizardlag a Kbt. 141. §-aban
meghatarozott okbol keriilhet sor. A szerzddést modositani kizarolag a Kézbeszerzo eldzetes
jovahagyd irasbeli véleményének birtokaban lehet. A Kozbeszerzé altal jovahagyott
szerz6dés-modositas tervezetétdl eltérni nem lehet. Amikor a szerzédést az OKDB jovahagyo
dontése alapjan irtak ala, akkor az OKDB-t az illetékes szervezeti egység, vagy az Intézmény
a Kozbeszerz6 utjan, a szerz6dés modositasarol, a modositas indokairdl, a Kbt-ben
szabalyozott eldfeltételek fennalladsat megalapoz6 koriilményekrdl - a Kozbeszerzé
véleményének kézhezvételét kovetd 5 naptari napon beliil - irasban tdjékoztatni koteles.

Amennyiben a szerzddés mddositasaval kapcsolatban az illetékes szervezeti egység, vagy az
Intézmény, és a Kozbeszerzo kozott olyan véleménykiilonbség all fenn, amelyet szervezeti
egységvezetdi szinten nem sikeriil rendezni, gy a vitds kérdésekben a jegyz0 dont jelen
szabalyzat szerint.

45.) A kozbeszerzési eljaras eredményére vonatkozé illetve a szerz6dés modositasara
vonatkoz6 - jogszabalyban meghatirozott minta szerinti - tajékoztatdé hirdetmény
elkészitésérdl és kozzétételérol a Kozbeszerzo koteles gondoskodni. Az eljaras eredményérdl
sz0l0 tajékoztatot az ajanlatkérd legkésobb a szerzddéskotést, ennek hianyaban az eljaras
eredménytelenné nyilvanitasarol vagy a szerz6dés megkotésének megtagadasarol [131. § (9)
bekezdés] szolo ajanlatkéréi dontést kovetd tiz munkanapon beliil koteles megkiildeni
kozzétételre. A kozbeszerzési eljaras e hirdetmény kozzétételével zarul le.
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Az ajanlatkérd a szerzddés modositasardl legkésobb a szerzodés modositasatodl szamitott
tizendt munkanapon beliil koteles a tajékoztatot tartalmazd hirdetményt megkiildeni
kozzétételre.

Unios értékhatar alatti kozbeszerzések

46.) A Kbt. 112. § (1) alapjan az Onkormanyzat a Kbt. Harmadik része hatalya ala
tartozo kozbeszerzés megvalositasakor valasztasa szerint

a) a Kbt. 117. §-ban meghatarozott modon szabadon Kialakitott eljarast folytat le,
vagy

b) a Kbt. Masodik Részében (Unids értékhatart eléré kozbeszerzések) meghatarozott
szabalyok szerint jar el a 113-116. §-ban foglalt eltérésekkel.
A Kbt. 112. § (1) bekezdés b) pontjaban foglalt esetben - a Kbt. 22-24. §-ban foglalt
szempontok megfelelo alkalmazasaval - a torvény Masodik Részét a Kbt. 21. § (4)
bekezdése szerinti kiilon jogszabalynak is megfelelen kell alkalmazni.
Nem alkalmazhat6 a Kbt. Harmadik része szerinti eljarasrend, ha

a) az épitési beruhazas becsiilt értéke az otszazmillié forintot eléri vagy meghaladja;

b) a 3. melléklet szerinti szolgaltatas becsiilt értéke az unios értékhatart eléri vagy
meghaladja;

c) az Onkormanyzat elézetes tajékoztatét, idészakos elézetes tajékoztatét vagy

rrrrr

Nemzeti eljarasrendben a Kbt. 113. § szerint az Onkormanyzat a nyilt, a meghivasos és
a targyalasos eljarast megindito felhivast nem hirdetmény utjan teszi kozzé. Az
Onkorményzat az eljaras meginditisanak napjat legalabb 6t munkanappal megel6zden,
de legfeljebb tizenkét honapon beliil koteles a Kozbeszerzési Hatosag altal elérhetové
tett elektronikus uton ¢és modon a meginditandé eljarasrol szolo osszefoglalo
tajékoztatast kiildeni a Kozbeszerzési Hatosagnak, amelyet a Kozbeszerzési Hatosag a
megkiildést kovetéen egy munkanapon beliill a honlapjan kozzétesz. Az osszefoglalo
tajékoztatasban konkrétan meg kell jelolni az ajanlatkéré nevét és cimét, az érdeklodés
jelzésére szolgalo elérhetdséget, a szerzodés targyat, a szerzodés idotartamat vagy a
teljesités hataridejét, a teljesités helyét, a Kbt. 114. § (11) bekezdése szerinti fenntartast,
valamint a gazdasagi szereploknek szolo arra vonatkozo felhivast, hogy érdeklédésiiket
az eljaras irant az ajanlatkéronél jelezzék az ajanlatkéré altal az oOsszefoglalé
tajékoztatasban meghatarozott idépontig, amely nem lehet az osszefoglalo tajékoztatas
megkiildését koveté otodik munkanapnal korabbi.

Az Onkormanyzat kételes legalabb harom gazdasagi szereplének megkiildeni az eljarast
meginditd felhivast, valamint mindazoknak a gazdasagi szereploknek is, akik az
Onkormanyzatnal az eljaras irant érdeklédésiiket jelezték. Ha az eljaras irant haromnal
kevesebb gazdasagi szereplo jelezte érdeklodését vagy egyetlen gazdasagi szereplo sem
jelezte érdeklodését, abban az esetben is legalabb harom gazdasagi szereplének kell
felhivast kiildeni.

47.) A Kbt. 115.§ szerint ha az arubeszerzés vagy szolgaltatas becsiilt értéke nem éri el a
tizennyolcmillio forintot vagy az épitési beruhazas becsiilt értéke nem éri el a szazmillio
forintot, az Onkormanyzat - vilasztisa szerint - a kozbeszerzési eljarast lefolytathatja a
nyilt vagy a hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras nemzeti eljarasrendben iranyado
szabalyainak a jelen §-ban foglalt eltérésekkel torténé alkalmazasaval is, kivéve ha a
beszerzés eurdopai unios alapokbol finanszirozott és Magyarorszag orszaghataran
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atnyalo projekttel kapcsolatos. Az Onkormanyzat az eljarasban nem koteles
alkalmassagi kovetelményt eloirni. A nyilt eljaras szabalyainak alkalmazasa esetén a
Kbt. 115. § (2)-(4) bekezdésben foglaltak, a hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras
szabalyainak alkalmazasa esetén a Kbt. 115. § (5) bekezdésben foglaltak szerint kell
eljarni.

Az Onkorminyzat koteles biztositani a versenyt, és az eljarast megindité felhivas
kozzététele helyett legalabb négy - a szerzodés teljesitésére valé alkalmassag feltételeit az
ajanlatkéré megitélése szerint teljesiteni képes - gazdasagi szereplonek egyidejiileg,
kozvetleniil irasban ajanlattételi felhivast kiildeni.

48.) Az Onkormanyzat a kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzései soran a beszerzés
targyatol ¢és értékétdl fliggden fOszabalyként legaldbb harom ajanlat bekérésérdl dont,
amelytdl arubeszerzés és szolgéltatds megrendelése esetén, illetdleg rendkiviili siirgdsség
esetén el lehet térni. Az ajanlatok bekérésérdl az illetékes szervezeti egységvezetd, illetve
Intézményvezetd gondoskodik. A beérkezett ajanlatokat a polgarmester, illetve az
Intézményvezetd értékeli, és biralja el.

IV. CiM
JOGORVOSLATI ELJARASSAL KAPCSOLATOS
FELADATOK

1. fejezet
Eljaras jogorvoslat kezdeményezése esetén

49.) A Kozbeszerzési Dontbizottsagnal (vagy altala) kezdeményezett jogorvoslati eljaras
esetén - ideértve a békéltetés jogintézményét is — a Kozbeszerzd a jogorvoslati eljarés
kezdeményezésérdl elsé tudomdsszerzést kovetden haladéktalanul kételes a polgadrmestert, a
jegyzét, az OKDB elndkét, a KBB-t irasban tdjékoztatni, valamint a jogi iigyekben illetékes
szervezeti egység vezetdjét a kapcsolddd dokumentumok atadasaval megkeresni és az eljaras
tovabbi szakaszaiba bevonni. A Kozbeszerzd feladata a beszerzéssel kapcsolatban
rendelkezésre allo Osszes irat azonnali megkiildése a Kozbeszerzési DontObizottsag részére.

50.) A Kozbeszerzési Dontdbizottsag értesitésében megjelolt, az észrevételek megadasara
rendelkezésre allo idon beliill a Kozbeszerzé allitja 6ssze és kiildi meg a kdzbeszerzéssel
kapcsolatos észrevételeket a Kozbeszerzési Dontobizottsag részére. A Kozbeszerzo- a jogi
képviseld irasbeli allasfoglaldsanak kézhezvétele utan haladéktalanul koteles az iigyrol
tajékoztatni az OKDB-t és a jegyzot.

51.) A Kozbeszerzési Dontdbizottsagnal az ajanlatkéré képviseletében a polgarmester
megbizasabol a Kozbeszerzé jar el.

52.) Ha a Ko6zbeszerzési DontObizottsag elmarasztald dontést hoz, illetéleg a jogorvoslati
eljaras eredményeként megsemmisiti az eljarast lezard ajanlatkéréi dontést, ugy az adott
kozbeszerzési eljaras tovabbvitelére vonatkozo alternativ dontési javaslatot a Kozbeszerzo a
dontdbizottsagi hatdrozat kézhezvételétdl szamitott 5 munkanapon beliil koteles elkésziteni.

53.) A Kozbeszerz6 az adott kozbeszerzési eljaras tovabbvitelére vonatkozd egyeztetett
alternativ dontési javaslatot haladéktalanul, a Kbt-ben eldirt hataridok betartasa mellett
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koteles a polgarmester elé terjeszteni, a jegyz0 egyidejli tajékoztatasa mellett, a tovabbiakban
pedig az éltalanos eljarasi szabalyok szerint jar el.

54.) A Kozbeszerzési Dontébizottsag kedvezétlen dontését kovetden esetlegesen sziikséges
birésagi eljaras tekintetében — a Kozbeszerzd irasbeli véleményének ismeretében — a
dontdbizottsagi hatarozat kézhezvételét kovetd 5 munkanapon belill a Kozbeszerzé dontési
javaslatot készit, és a jegyz0 jovahagyasat kovetden eloterjeszti a polgadrmester részére. A
birosagi eljards meginditdsarél, s annak eredményérél az ajanlatkéré/dontéshozéd
tajékoztatasat biztositani kell.

55.) A jogorvoslati eljarassal érintett kozbeszerzési eljaras dokumentumait legalabb 5 évig — a
jelen intézkedés VI. cimében foglaltak figyelembevételével — meg kell érizni.

V. CiM
A KOZBESZERZESI ELJARAS ELLENORZESI
RENDJE

1. fejezet
A Belso Ellenorzés feladatai

56.) Amennyiben az adott kdzbeszerzési eljarasban a kiilon jogszabalyban meghatarozott
illetékes ellendrzd szervek a feladat- és hataskoriiknek megfelelden végzett ellendrzésiik
alapjan feltart jogsértés esetén eljarast, intézkedést kezdeményeznek, valamint a
Kozbeszerzési Hatosdg  altal kiemelt - azon hirdetmények esetében, amelyek alapjan
valoszinlisithetd, hogy a szerz6dés modositdsa a Kbt. - be iitk6z6 modon tortént, illetdleg a
szerzOdésszegés jelentds €s olyan koriilményre vezethetd vissza, amelyekért valamelyik fél
felel, ugy a belsé ellendrzést ellatd szervezeti egység, a polgarmester dontése alapjan,
munkaterven feliili, soron kiviili vizsgalatot folytat le a Belsé Ellendrzési Kézikonyvben
foglaltak szerint.

vi.cim
A KOZBESZERZESI ELJARASOK
DOKUMENTALASI RENDJE

57.) A kozbeszerzési eljarasokat azok meginditasatol a jogorvoslati eljaras jogerds lezarasaig,
illetdleg a kozbeszerzési szerzddés teljesitéséig terjedden irasban kell dokumentalni.

58.) A kozbeszerzési eljaras soran keletkezé valamennyi iratot és dokumentumot valamennyi
érintett szervezeti egység, Intézmény az iratkezelés rendjérdl és szabalyairol sz616 szabalyzat
eldirasai szerint koteles kezelni €s 6rizni. A Kozbeszerzo
e az eljaras lezarultat kovetden haladéktalanul koteles az eljaras eredeti dokumentumait
(ideértve kiilondsen a beérkezett ajanlatok eredeti példanyait) iratjegyzék és teljességi
nyilatkozattal egyiitt érizni;

59.) A targyévben lezarult kozbeszerzési eljarasok dokumentumait legkésébb az éves
statisztikai Osszegezéssel egyidejileg kell Osszedllitani. A kozbeszerzési eljaras soran
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keletkezett valamennyi dokumentumot 5 évig meg kell Orizni, azokat a Kézbeszerzo 1 évig
tarolja, ezt kovetéen gondoskodik azoknak az Onkormanyzat részére torténd atadasardl az
iratkezelési szabalyok megtartasa mellett.

60.) Valamennyi érintett szervezeti egység, és Intézmény felel0sséggel tartoznak azért, hogy
kozbeszerzési eljaras soran keletkezett minden dokumentumba — az adatkezelésre vonatkozo
jogszabalyok betartasa mellett — a feladatkoriikben eljard és megbizolevéllel rendelkez6 kiilsé
¢és belsd ellendrzést végzd szerv vagy személy az ellenérzési programmal Osszefliggéen
betekinthessen, a vonatkozé valamennyi informaciot megismerhesse, €s azok valodisagarol
meggy6zOodhessen.

61.) Valamennyi érintett szervezeti egység, és Intézmény felelds és koteles gondoskodni arrdl,
hogy a kdzbeszerzési eljards dokumentumaiba kizarolag csak a Kbsz. szerint arra jogosultak, -
igy a KBB, az OKDB tagjai és az eljarasban kozremiikodék - tekinthessenek be a
kozbeszerzési eljaras lezarasaig. A betekintés idopontjait, céljat és a betekintd személyét az
ligyiratgyijto belsejében dokumentalni kell.

~VIL CciMm ,
EGYEB RENDELKEZESEK

1. fejezet
A kozbeszerzési eljarasban résztvevok felelossége, a titoktartasi kotelezettség

62.) A kozbeszerzési eljarasban a Kbt. és a végrehajtasara szolgald egyéb jogszabalyok, belsé
szabalyzatok eldirdsainak érvényesiilését a kozbeszerzési eljaras megvaldsitasdban - az
elokészitésben, lebonyolitasban, dontéshozatalban - a feladat- és hataskoriiknek megfeleléen
résztvevé minden személynek és szervezetnek biztositania kell. Nevezettek a 3. melléklet
szerinti Osszeférhetetlenségi €s titoktartasi nyilatkozatot kotelesek aldirni a kozbeszerzési
eljarasban valo kozremitkodésiik megkezdését megelézden. Ezen rendelkezések megsértése
esetén, a vonatkozo jogszabalyok szerint feleldsséggel tartoznak. A Hivatali munkatarsak
munkakori leirasaban, vagy az ahhoz kapcsoloddé munkautasitasban a kdzbeszerzési eljaras
lefolytatasaval kapcsolatos kotelezettségiiket meg kell hatarozni, valamint utalni kell esetleges
karokozasuk esetén fennallo kartéritési feleldsségiikre. A dontéshozatalban résztvevok
feleldsségére a helyi dnkormanyzati képviseldk jogallasarol, valamint a polgarmesteri tisztség
ellatasanak egyes kérdéseirdl sz0l6 jogszabalyok, valamint a dontésiikkel esetlegesen okozott
kar megtéritésére a Polgari torvénykonyvrdl szold 2013. évi V. tv. kartéritési rendelkezései
alkalmazandok.

63.) A Kozbeszerzot, illetve mas kiilsé szakértét — a felelosség a veliik kotott szerzodés
tartalmanak megfelelden terheli.

64.) A KBB. tagjai a szabalyzat 4. melléklete szerinti feleldsségi nyilatkozatot kotelesek
tenni. A KBB.-i munkaban val6 részvétel feltétele ezen nyilatkozat elézetes alairasa.

65.) A kozbeszerzési eljaras lefolytatasaban - az el6készitésben, lebonyolitasban,
dontéshozatalban - a feladat- és hataskoriiknek megfeleléen résztvevé minden személy és
szervezet a tett intézkedésének jogszerliségéért, szakmai megalapozottsagaért, hataridében
valo teljesitéséért felelos.
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Az OKDB a kozbeszerzési eljarasaban hozott dontéséért akkor tartozik Kkartéritési
felel6sséggel, ha az el6terjeszté javaslatatol elteré dontesével esetlegesen kart okoz az
Onkormanyzatnak. Amennyiben a bizottsdg az eldterjesztd javaslatit fogadja el és ezen
dontés okoz kart az onkormanyzatnak, akkor a javaslattevd tartozik kartéritési felelosséggel.

VIIL. CiM
ZARO RENDELKEZESEK

66.) Jelen szabalyzat és mellékletei 2016. marcius 1-jén 1épnek hatalyba. A hatalyba lépéssel
egyidejiileg a 2/2012.(IV.26.) kozgyiilési hatarozattal jovahagyott kdzbeszerzési szabalyzat
hatalyat veszti. A jelen szabalyzat rendelkezéseit az ezt kovetden megkezdett
kozbeszerzésekre, beszerzésekre, e kdzbeszerzési eljarasok alapjan megkotott szerzodésekre
¢s jogorvoslati eljarasokra kell alkalmazni.

A hatalybalépés eldtt megkezdett, és még folyamatban 1évd iigyeket a Kozbeszerzd koteles
befejezni, a Jogi és Hatdsagi Irodaval torténd folyamatos kapcsolattartas mellett.

A szabdlyzat elokészitéséért és aktualizalasaért felelds:
A Jogi és Hatosagi Iroda és a Kézbeszerzd

A Kbsz. mellékleteinek korrekciojara jogszabalyvaltozas eseten, a jogszabalynak megfeleld
tartalommal, hatalyanak idépontjaban ¢s mértékben az OKDB jogosult.

Habis Laszlo sk. Dr. Kovacs Luca sk.
Eger Megyei Jogu Varos Polgarmestere Eger Megyei Jogu Varos Jegyzije
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Birdlobizottsagok tagja valamennyi kozbeszerzési eljardsban

Kozgyiiles altal valasztott allando

onkormanyzati képviselo tagok /6
Kozbeszerzés targya szerint illetékes

kezdeményezo szervezeti egység 1fo
(szavazati joggal)

Jog és Hatosagi Iroda munkatdrsa 1fo
(szavazati joggal)

Gazdasagi Iroda munkatarsa 1fo

(szavazati joggal)

Birdlobizottsagok nem dllando tagjai

Kozbeszerzés esetén a kozbeszerzés
targyaban érdekelt intézmény/tarsasag
képviseloje (szavazati joggal)

115

Az onkormanyzat és az intézmények
dltal kézésen megvalositott
kozbeszerzés esetén a kozbeszerzés
targyaban érdekelt intézmény
képviseloje (szavazati jog nélkiil)

175

Kozbeszerzés targya szerint illetékes
szakmai bizottsag képviseldje
(szavazati jog nélkiil)

1fo

Felelos akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado (szavazati jog nélkiil)

118
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

2. melléklet

SZABALYZAT A BIRALOBIZOTTSAG MUKODESEROL

A targytl kozbeszerzési eljarasban a Biralobizottsag
létszama  az  Onkormanyzat  kozbeszerzési  szabalyzata 1.  mellékletében
meghatdrozottaknak megfelelden.............f0.

Az iilés levezetd elnok személyét a dontéshozo hatarozza meg. A jegyzOkonyvvezetot, €s
a jegyzOkonyv hitelesitojét a tagok szavazassal valasztjak ki.

A Biralobizottsdg valamennyi tagja, illetdleg a Birdlobizottsag iilésén jelen lenni jogosult
egyeb résztvevok az elsd iilést megeldzden kotelesek az altaluk kitoltott és aldirt
Osszeférhetetlenségi, és titoktartasi-, feleldsségi-, valamint adott esetben a tdvolmaradasi
nyilatkozatot atadni a jegyzOkonyvvezetd részére a Kbsz. vonatkoz6é pontjaiban
megjeloltek szerint.

Az atadott nyilatkozatok, valamint a jegyzOkonyvvezetd altal kitoltott ¢és aldirt
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat a jegyzokonyv elvalaszthatatlan mellékletét
képezi.

A Biralobizottsag akkor hatarozatképes, ha a tagok koziil 4 {6 jelen van, és azok koziil és
a jelen 1év0 szavazati joggal rendelkezd tagok a Kbt. 27. § (3) bekezdésében eldirt
(kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi) szakértelemmel
rendelkeznek. Az iilés id6tartama alatti személyi valtozasokat (tdvozas, érkezeés) rogziteni
kell a jegyzOkonyvbe.

A Biralobizottsadg minden tagjanak egy szavazata van. A Biralobizottsag a dontéseit
egyszeri szotobbséggel hozza.

Amennyiben a részvételi jelentkezések/ajanlatok biralata soran tovabbi biraldbizottsagi
iilés tartasa sziikséges, az 0jabb iilés id6pontjat a jegyzOkonyvben rogziteni kell.

Abban az esetben, ha a Birdlobizottsdg tagja barmely hozzaszolasat a jegyzOkonyvben —
adott esetben sz6 szerint — rogzittetni kivanja, azt jeleznie kell a jegyzékdnyvvezetdnek.

A bizottsagi iilés jegyzokonyvét a levezetd elndk javaslata alapjan az elndkon tul egy
masik — a bizottsag altal megvalasztott — bizottsagi tag hitelesiti.
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3. melléklet

OsSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT
Kitoltés elott kérjiik, figyelmesen olvassa el a hatoldalon leirt tajékoztatast!

Alulirott
NV o
Lakeim: ..o

mint a kdzbeszerzési eljardsban kdzszolgalati jogviszony ala tartozo kozremiikodd

mint a Biralobizottsag tagja

mint kiilsé megbizott kozremtikodd (pl. felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado,
lebonyolito, jogi szakértd)

..................................................................................... targyllt kozbeszerzési
eljarasban (A megfeleld szoveg alahuzando).

a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL torvény (Kbt.) 25. § (4) bekezdése alapjan

kijelentem,

hogy velem szemben a Kbt. 25. § -aban meghatarozott 6sszeférhetetlenségi ok, mint kizaro
koriilmény nem 4ll fenn.

Egyben kotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti targyG kozbeszerzési -eljarassal
kapcsolatban tudomasomra jutott a Ptk. 2:47. §-ben meghatarozott, kozérdekii nyilvanos
adatnak nem mindsiil6 adatot tizleti titokként kezelem, a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatos
tudomasomra jutott adatokat, tényeket, titkot megérzom, azt sem az eljaras befejezése elott,
sem pedig azt kdvetden jogosulatlan személy tudomésara nem hozom.

Tudomassal birok az Osszeférhetetlenség fennallasanak ¢és a titoktartdsi kotelezettségem
megszegésének jogkdvetkezményeirdl.

Jelen nyilatkozatot a jogkdvetkezmények ismeretében, minden befolyasolastol mentesen, sajat
keziileg az alulirott helyen és napon irom ala.

Tudomdsul veszem, hogy a Kbt. 25.§ (2) vagy (3) bekezdés szerinti esetben az
,,Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatomhoz” csatolnom kell az érintett gazdalkodo
szervezet nyilatkozatat, a ,,Tavolmaradasi nyilatkozatot” arr6l, hogy az eljarasban nem vesz
részt ajanlattevoként, vagy alvallalkozdként.

Alairas
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4. melléklet

FELELOSSEGI NYILATKOZAT

Alulirott
NV e

Lakeim: .o
targytl kozbeszerzési eljardsban, mint a Birdlobizottsag tagja, elismerem ¢és tudomadsul
veszem, hogy az eljaras soran a tevékenységemmel az Onkormanyzatnak okozott karért:

- a Polgéari Torvénykonyvrol szolé 2013. évi V. torvény kartéritési felelosségre

vonatkozo6 rendelkezései szerinti

kartéritési felelosséggel tartozom.

alairas
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5. melléklet

TAVOLMARADASI NYILATKOZAT
Kitoltés elott kérjiik, figyelmesen olvassa el a hatoldalon leirt tajékoztatast!

Alulirott, mint az ajanlatkéré nevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevonni kivant érdekelt
gazdalkodo szervezet vezetdje nyilatkozom, hogy az altalam vezetett gazdalkodo szervezet az
Onkormanyzat éltal kezdeményezett

a gazdalkodd szervezet vezetdjének
alairasa
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