ADATKEZELESI TAJEKOZTATO
KOZSZOLGALATI ES EGYEB JOGVISZONY LETESITESE ERDEKEBEN A JELENTKEZO, PALYAZATOT
BENYUJTO RESZERE

Eger Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatala (tovabbiakban Hivatal/Adatkezel6é) az
Europai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet,
a tovabbiakban GDPR) el6irasai szerint ezaton nyujt tajékoztatast jelen tajékoztatoval ¢s
folyamatleirassal az adatkezeléssel kapcsolatos minden tényrdl. A folyamatban valo részvétellel az
érintett jelen folyamatleiras szerint valik az adatkezelés érintettjévé.

A HIVATAL PONTOS MEGNEVEZESE, ELERHETOSEGEI:

Név: Eger Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatala
Székhely: 3300 Eger, Dobo Istvan tér 2.

Honlap: www.eger.hu

Kozponti e-mail cim: egpolgh@ph.eger.hu
Kozponti telefonszam: 36/ 523-700

Képviselo: Dr. Barta Viktor jegyz6

A HIVATAL ADATVEDELMI TISZTVISELOJENEK NEVE ES ELERHETOSEGEI,
Neve: L Tender Zrt.
E-mail cim: adatvedelmi@eger.ph.hu
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Bevezeto rendelkezések

A Eger Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala a tovabbiakban, mint Adatkezeld/Hivatal) jelen
adatkezelési tajékoztatoval biztositani kivanja a GDPR 12.-14. cikkekben meghatirozott megfeleld
tajékoztatdson alapul6 adatkezelés megvalosulésat.

GDPR: az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet).

Az adatkezelés sordn az érintett személyes adatait kizdrolag az Adatkezel¢ adatok megismerésére
jogosult alkalmazottai ismerhetik meg, a vonatkozo jogszabalyokban meghatarozott tevékenységiik
soran kezelik.

‘ Automatizalt dontéshozatal ténye

Az adatkezelés soran automatizalt dontéshozatal nem torténik.

‘ Adatfeldolgozas és adattovabbitas (cimzettek)

A Hivatal feladatai ellatasa érdekében, igy az iigyintézési folyamat részeként koteles jogszabalyban
rogzitett adatfeldolgozokat igénybe venni. Amennyiben birdsag vagy hatdsag/kozfeladatot ellato szerv
jogszabalyban rogzitett eljardsa soran személyes adatok atadasara kotelezi az Adatkezeldt, ugy az
Adatkezel6 jogszabalyi kotelezettségét teljesitve, koteles a kért adatokat az eljard birdésag vagy
hatosag/kozfeladatot ellatd szerv rendelkezésére bocsajtani.

Adatfeldolgozék kiilonosen:

1. ASP szakrendszer:

NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltato Zartkoriien Milkodé Részvénytarsasag, Magyar
Allamkincstar, IdomSoft Informatikai Zartkoriien Miikodé Részvénytarsasag, KINCSINFO Nonprofit
Kft., [257/2016. (VIIL.31.) Korm. Rendelet az 6nkormanyzati ASP rendszerr6l, 38/2011. (111. 22.) Korm.
rendelet a nemzeti adatvagyon korébe tartozo allami nyilvantartasok adatfeldolgozasanak biztositasarol
— iratkezelé szakrendszer, adorendszer, gazdalkodasi rendszer, ipar- és kereskedelmi szakrendszer,
hagyatéki leltar rendszer]

Technikai és konkrét feladatok ellatasra adatfeldolgozokat a Hivatal tovabba szerz6dés alapjan is
igénybe vesz feladatai ellatdsa és annak technikai timogatasa érdekében az adatokhoz valo korlatozott
¢s ellenorzott hozzaférhetoség mellett. Adatfeldolgozas technoldgiaja informatikai rendszerrel torténik.
Az adatfeldolgozok listajarol tajékoztatas a Hivatalnal irasban és elektronikus uton a fenti
elérhet6ségeken kezdeményezhetd vagy megtekinthetd a Hivatal székhelyén eldzetesen egyeztetett
idépontban.

Meghirdetett poziciora jelentkezés

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LEIRASA:

A kivalasztasi eljaras lefolytatasa, a megiiresed6 allashelyek betoltése céljabol jogviszony (palyaztatasi
eljaras esetén: koztisztvisel6i jogviszony vagy munkaviszony, meghivasos eljaras esetén: koztisztvisel6i
vagy munkaviszony, munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszony) létesitése, a megfeleld leendd dolgozo
kivalasztasa céljabol. Jogszabaly vagy az allamigazgatasi szerv dontése alapjan a kinevezés meghivasos
vagy palyazati eljaras alapjan torténhet. Palyazati eljaras esetén kinevezést adni csak olyan személynek
lehet, aki a palyazaton részt vett és a palyazati feltételeknek megfelelt.

Palyaztatasi eljaras menete: palyazat, amelyet a Hivatal vagy a személyligyi kozpont a Hivatal
megbizasaval folytat le.



Sajat palyaztatas esetén a kozszolgalati tisztviselokrdl szold 2011. évi CXCIX. torvény (Kttv.) altal
eldirtak szerinti poziciok betoltése érdekében kotelezd a palyazati kiirast kozzétenni a
https://kozigallas.gov.hu honlapon. Irdnyad6 a személyiigyi kozpontrol, a kivalasztasi eljarasrol és a
kozzétételi eljarasrol szolo 70/2019. (IV.4.) Kr. 22. §-23. § is. Tovabbi palyaztatas esetében helyben
szokasos modon torténik a palyazat kiiras kozzététele, mint helyi tévében, www.eger.hu honlapon. A
palyazati kiiras szerint papiralapon kell benytjtani a palyazatot, de nem kizart, hogy elektronikusan
érkezik a humanpolitikai referens e-mail cimére, de azt kinyomtatas utan torli.

A jelentkezéshez a Kttv. 45. § (4) bekezdése alapjan a Kttv. 5. sz. mellékletét képezd onéletrajzot kell
csatolni az eldirasok szerint.

Az elektronikusan érkezett palyazati anyagot a humanpolitikai referens kinyomtatas utan torli.

AZ ADATKEZELES CELJA: kivalasztasi eljaras lefolytatasa, a megiiresedd allashelyek betdltése céljabol
jogviszony (koztisztvisel6i, munkaviszony, munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony) létesitése, a
megfeleld leendd dolgoz6 kivalasztasa.

KEZELT ADATOK KORE: Az oOnéletrajzok tekintetében a kezelt adatok kore toérvényi, valamint
kormanyrendeleti szinten is meghatarozott. A Kttv. 45. § (4) bekezdése értelmében az Onéletrajz
tartalmazza az 5. mellékletben meghatarozott kotelezd adatkdroket, valamint az Onéletrajzhoz
csatolandd, az Onéletrajzban foglaltakat igazolé mellékleteket, illetve tartalmazhat egyéb kiegészitd
informéciokra vonatkozo adatokat.

Az 5. melléklet alapjan a kormanytisztviselok és szakmai vezetdk Onéletrajza az alabbi adatkoroket
tartalmazza:

a) személyes adatok (neve, sziiletési neve, anyja neve, neme, sziiletési helye, csaladi allapota,
allampolgarsaga, allando és ideiglenes lakcime, telefonszama, faxszama, e-mail cime, honlapja,
fényképe),

b) betoltott beosztasra, munkakorre,

C) szakmai tapasztalatra,

d) végzettségre, szakképzettségre,

e) készségekre, képességekre, kompetencidkra (nyelvismeretre, szamitogép-felhaszndloi

készségekre, jarmilivezetési engedélyre, katonai szolgalatra) vonatkoz6 adatok.

A Kttv. 5. mellékletében felsorolt 6néletrajz adatait azonban kiegésziti a 87/2019. (IV. 23.) Korm.
rendelet 1. melléklete, miszerint az 6néletrajz tartalmi elemei:

Betoltott/betolteni kivant munkakdr, az allashelyen ellatandoé feladat,

Szakmai tapasztalat: idGtartam, foglalkozas/beosztas/jogviszony megnevezése, fobb tevékenységek €s
feladatk6rok, munkaltatd neve ¢és cime, munkaviszony/egyéb foglalkoztatasi jogviszony
megsziinésének/megsziintetésének jogcime

Tanulmanyok: oktatast/képzést nyujtdé intézmény neve, egyetemi/féiskolai végzettség esetén a kar
megnevezese, egyetemi/foiskolai végzettség esetén a tagozat megjeldlése (nappali, esti, levelezo),
egyetemi/fOiskolai végzettség esetén a diploma mindsitése, egyetemi/foiskolai végzettség esetén a
diplomamunka targya, a szakdolgozat cime, mindsitése, fobb targyak/gyakorlati képzés, idétartam
Készségek és kompetenciak: nyelvismeret, nyelvismeret szintje (Europass dnértékelési rendszer szerint;
szovegeértés, beszéd, irds), okmannyal igazolt nyelvismeret

Nem koételezéen kitoltendd kiegészitd informaciok: tagsag gazdasagi tarsasagban (tarsasag
megnevezése, tagsag kezdete, vége, tisztség megnevezése); tagsag egyéb szervezetben (a polgari
perrendtartasrol szolo torvény szerinti gazdalkodd szervezetben, tarsadalmi vagy civil szervezetben,
koztestiiletben, alapitvany kuratériuméaban. A tarsasdg megnevezése, tagsag kezdete, vége, tisztség
megnevezese); Delegaltsag kozigazgatasi szakmai szervezetekben, testiiletekben - pl. tandcsado,
koordinacios testiiletek, kormany- és tarcakozi bizottsagok, szakértéi munkacsoportok (delegalo
megnevezese, tagsag kezdete, vége, tisztség megnevezése); Tudomanyos publikéaciok, kutatasok (cime,
témaja); Tudomanyos fokozat esetén annak mindsitése, targya; Jelenlegi tanulmanyok (intézmény, kar,
évfolyam, szak, képzési idG); Tanulmanyi szerzodésre vonatkozé adatok (szerz6déskotés ideje,
szerz6dést kotd szerv megjelolése); Kitiintetésekre vonatkozé adatok (kitiintetés oka, ideje);



Folyamatban 1év0 relevans eljarasokra (pl. fegyelmi) vonatkozé adatok (eljaro neve, eljaras oka); 1990
el6tt volt-e tagja erOszakszervezetnek (erdszak szervezet megnevezése); Sajat haztartasaban nevelt vagy
gondozott gyermekei szama

7. Mellékletek: diplomak és egyéb végzettségek masolata, tudomanyos publikaciok, kutatasok,
tudomanyos fokozat esetén témavazlat

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA: a GDPR 6. cikk (1) e) az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezel6re
ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges,

[Vonatkoz6 jogszabalyok:

* a kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011. évi CXCIX. torvény (Kttv.) 45. §, 5. sz. melléklet,

* a kormanyzati személyiigyi igazgatasi feladatokat ellatd szerv altal lefolytatott palyaztatas rendjérol,
annak szervezésérdl és lebonyolitasarol, a palyazati eljaras aldl adott mentesitésrél, a kompetencia-
vizsgalatrol és a toborzasi adatbazisrdl, valamint a palyazati eljarashoz kapcsolddd nyilvantartas
szabalyairdl szol6 70/2019 (IV.4) Korm. rendelet 22. § - 23. §,

* a kozszolgalati személyligyi nyilvantartasra €s statisztikai adatgytijtésre, a kozszolgalati alkalmazottak
¢s amunkavallalok személyi irataira vonatkozoé szabalyokrol, valamint a kormanyzati igazgatasi szervek
allashelyeinek nyilvantartasar6l 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet 9. § (1), 1. sz. melléklet.]

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA:

Sikertelen palyazat esetén: A dontéstdl szamitott 2 héten beliil minden palyazati anyag a palyazo részére
visszakiildésre keriil.

a jogviszony megszlinésétdl szamitott 50 év (az dnkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasarol szold 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet, U508) lehet kezelni.

ADATKEZELES MODJA: elektronikusan, papiralapon

Hatdsagi erkolcsi bizonyitvany kezelése

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LEIRASA:

A Hivatal a kozszolgalati jogviszony és kozszolgalati munkavallalok esetén a kozszolgalati
tisztviselokrol szolo 2011. évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban Kttv.) 42. § (6)-(7) és 184. § alapjan a
jogviszony létesitésekor erkdlcsi bizonyitvanyt kéri, figyelemmel a Kttv. 39. § és 42. § (1) bekezdésére.
A Hivatal tovabba hatosagi erkolcsi bizonyitvany bemutatasat kérheti olyan Kttv. hatalya ala nem
tartozé6 munkakorok esetén, amely vonatkozasaban:
- torvény annak bemutatasat megengedi,
- amely vonatkozdsdban a foglalkoztatas a Hivatal altal meghatdrozottak szerint a munka
torvénykonyvérdl szold 2012. évi L. térvény 11. § (4) bekezdésben meghatarozottak sérelmével
jarna.

Rogzithetd adatok:

- név (sziiletési név),

- sziiletési hely és ido,

- anyja sziiletési neve,

- allampolgarsag,

- arra vonatkoz6 adat, hogy altalanos, vagy specialis igazolas,

- erkolcsi bizonyitvany kiallitasanak datuma,

- erkolcsi bizonyitvany okmanyszama,

- erkolcsi bizonyitvany kérelem azonositdja.

Az erkdlcsi bizonyitvany ellenérzését a Hivatal erre kijelolt dolgozdja — humanpolitikai referens —
végezheti, amely soran vizsgalhatja az érvényességét (barki szamara elérhetd modon), illetve annak
tartalmat.



Az adatok alapjan a Beliigyminisztérium Nyilvantartasok Vezetéséért Felelds Helyettes Allamtitkarsag
rendszerében a https://www.nyilvantarto.hu/ugyseged/ErkolcsiBizonyitvanyEllenorzes.xhtml honlapon
utélag minden, 2013. januar 1-je utan kiallitott hatosagi erkolcsi bizonyitvany valodisaga és tartalma
ellendrizheto.

AZ ADATKEZELES CELJA: A munkaviszony létrejottének feltételeként a biintetlen eléélet igazolasa
(koztisztviseld, munkavallald, munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony).

KEZELT ADATOK KORE: A biiniigyi nyilvantart6 szerv altal kiallitott hatosagi bizonyitvanyban szerepld
minden személyes adat [Kttv. 42. § (6) b)].

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA: a GDPR 6. cikk (1) e) az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezeldre
ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges,
[vonatkoz6 jogszabdly: A kozszolgalati tisztviselOkrdl szold 2011. évi CXCIX. torvény (Kttv.) 39. §,
42. §]

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA: A jogviszony megsziinésétdl szamitott 50 év
(az dnkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szol6 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet
U508) jogviszony létesités esetén, egyébként a kormanyzati szolgalati jogviszony létesitésérol
meghozott dontés idépontjaig

ADATKEZELES MODJA: elektronikusan, papiralapon

Az Erintettet, azaz az Ont megilleté jogok és az érintetti joggyakorlas rendje

A GDPR 15-21. cikkei szerint az Erintett az alabbi érintetti jogait gyakorolhatja a Hivatal feltiintetett
elérhetdségein:
— Tajékoztatast kérhet (érintett hozzaférési joga) arrol, hogy személyes adatai kezelése a
Hivatalnal folyamatban van-e, tovabb4 arrél, hogy hogy milyen adatokat tartunk Onrél nyilvan.
— Kérheti személyes adatainak helyesbitését.
— Kérheti személyes adatainak torlését, amennyiben az adat kezelése jogellenes, a cél elérésére
alkalmatlan vagy az adatot az On hozzajarulasa szerinti jogalappal kezeljiik.
— Kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat.
— Tiltakozhat személyes adatai kezelése ellen:
On jogosult arra, hogy a jogos érdeken vagy, kozérdekli vagy az adatkezeldre ruhazott
kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges
adatkezelés ellen tiltakozzon. Amennyiben az adatok kezelése ellen tiltakozik, ugy az adatot az
Adatkezel6 nem kezeli tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerito
erejii jogos okok indokoljak, amelyek elsdbbséget élveznek az On érdekeivel, jogaival és
szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitésé¢hez vagy
védelméhez kapcsolodnak.
— Jogorvoslattal élhet.

A Hivatal térekszik arra, hogy az Onnek adott tdjékoztatds minden esetben a GDPR altal
meghatarozott szabalyok teljesitése mellett a lehetdségekhez mérten tomor, atlathato, érthetd, konnyen
hozzaférhetd, vilagos és kozérthetd legyen.

Kérelmét elsésorban irasban terjesztheti be a Hivatalnak az adatvédelmi tisztviselonek cimzett, jelen
tajékoztatoban feltiintetett elérhetéségén. Amennyiben On szobeli tajékoztatast kér, tgy
személyazonossaga igazolasat kovetéen a Hivatal erre felhatalmazott munkatarsa a tajékoztatast
szoban is megadhatja, ha a tajékoztatashoz sziikséges adatok részére rendelkezésre allnak. Minden
mas esetben az igényt a munkatarsunk rogziti és a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil
tajékoztatjuk Ont kérelmével kapcsolatosan. Ezt a hataridét maximum tovabbi két hénappal


https://www.nyilvantarto.hu/ugyseged/ErkolcsiBizonyitvanyEllenorzes.xhtml

hosszabbithatjuk meg, ha a kérelem Osszetettsége vagy az aktualisan kezelt kérelmek szama ezt
indokolja. Err6l a kérelem kézhezvételét6l szamitott egy honapon beliil, elektronikus uton
tajékoztatjuk.

Amennyiben nem intézkediink a kérelmére, vagy az intézkedésiinket nem fogadja el, ugy
jogorvoslattal élhet Hivatalunk ellen. Adatkezelési eljarasunkkal kapcsolatos panasszal a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosaghoz vagy jogsértés esetén a lakohelye vagy tartozkodasi
helye szerinti torvényszékhez fordulhat. Felhivjuk azonban a figyelmét, hogy a Nemzeti Adatvédelmi
és Informacioszabadsag Hatosag gyakorlata alapjan panaszat akkor fogadja be a Hatosag, ha elébb az
adatkezel6hoz, esetiinkben tehat Hivatalunkhoz fordult, de nem intézkedtiink a kérelmére vagy az
intézkedésiinket nem fogadta el. Ezért javasoljuk, hogy el6szor adatvédelmi tisztviselonkkel vegye
fel a kapcsolatot!

Adatbiztonsag

A Hivatal a GDPR kovetelményeinek teljesitését biztositdo megfeleld technikai és szervezési
intézkedéseket Iéptetett életbe, amely intézkedések megfeleloségét rendszeren i1dokozonként
feliilvizsgalja.

Az intézkedések magukban foglaljak a személyes adatok kezelésének minimalisra csokkentését, a
személyes adatok funkcioinak és kezelésének atlathatosagat.

A szamitogépen, illetve halozaton tarolt személyes adatokat a Hivatal az Informatikai Biztonsagi
Szabalyzatban (IBSZ) foglalt eldirasok szerint védi.

A bels6 nyilvantartasokhoz val6 hozzaférési jogosultsagok nevesitettek €s nyilvantartottak.

A Hivatalhoz érkez6 dokumentumokat, a Hivatal mikddése korében és tevékenységével
Osszefliggésben keletkezett dokumentumokat a Hivatal erre kijeldlt alkalmazottjai kezelhetik.

A dokumentumok taroldsa elektronikusan az ASP szakrendszeren tul, szerveren torténhet, mindkét
rendszerhez szigoru jogosultsidgi kiosztason alapuld hozzaféréssel ¢és jelszoval biztositott
munkaallomasokon és a szakrendszerbe hitelesités és azonositast kdvetden torténhet belépés, valamint
papiralapon — zarhat6 irodaban, zarhatd szekrényben, szigort és leszabalyozott hozzaférés mellett —
torténik.

A Hivatal altal kotelezen hasznalt informatikai rendszerek esetén az adatbiztonsagi garancidkat a
rendszert lizemeltetd hatarozza meg.

Jelen tajékoztato és folyamatleirast a Hivatal 2021. .. napjan tette kozzeé.
A kozzétetelt kdvetden minden ezen tajékoztatoban nevezett adatkezelésre irdanyado.

Eger, 2021. 06. 22.

Dr Banhidy Péter
jegyz0



