Y MEGYE! JOGU VAROS |
) ) 3300 EGER, DOBO TER 2. TEL: +36 36 523 700
ONKORMANYZATA FAX: +36 36 523 777, EGPOLGH@PH.EGER.HU

EGER MEGYEI JOGU VAROS ONKORMANYZATA ES POLGARMESTERI
HIVATALA
KOZBESZERZESI ERTEKHATAR ALATTI BESZERZESEK SZABALYZATA

/sorszdma: 4/2020. (XI. 16.)
modositotta: 2/2021 (II1. o1.)
modositotta: 4/2021 (IX. 15.)

modositotta: 1/2022. (III. o1.)/

egységes szerkezetben

Ervényes: 2022. marcius 1. napjatol



1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1 A Beszerzési Szabalyzat célja

A Szabdlyzat célja, hogy meghatérozza az Ajanlatkér6 kozbeszerzési értékhatart el
nem éré, valamint a Kézbeszerzésekrél szdlé 2015. évi CXLIIL. torvény (a
tovabbiakban: Kbt.) hatdlya ald nem tartozé beszerzéseinek altalanos
szabalyait, a beszerzések el6készitésének, lefolytatdsanak rendjét, az eljardsba bevont
személyek, szervezetek felel3sségi korét és a beszerzési eljdras dokumentdldsi rendjét,
osszhangban az alapelvekkel és a vonatkozé jogszabalyokkal.

1.2. A Szabalyzat targyi hatdlya

A Szabdlyzat hatdlya kiterjed minden olyan drubeszerzés, épitési beruhdzas-feldjitas,
szolgdltatds megrendelésére, amelynek becsiilt értéke a beszerzés megkezdésekor nem
éri el a mindenkori kézponti koéltségvetési torvényben meghatarozott kozbeszerzési
értékhatart.

Nem tartoznak a Szabdlyzat hatdlya ald a Kbt. hatdlya ald tartozé kdzbeszerzések. Az
értékhatar alatti Eurépai Unios és hazai tdmogatdssal megvalosulé beszerzések jelen
szabdélyzat 2.2 pontja szerinti sajdt eljdrdsos beszerzésnek mindsiilnek.

Az azonos tartalmu allandé jellegi szolgaltatasok, beszerzések, felGjitdsok nem
bonthatéak értékhatar alatti tételekre, azokat egy ajanlati értékként kell
kezelni. Kivétel az elére nem lathatd és vis maior eseteket, ez utébbi nem addédhat az
ajanlatkéré mulasztdsabol. Minden beszerzés esetén vizsgdlni kell, hogy az adott
beszerzés az Onkormanyzat éves Kozbeszerzési Tervében foglalt
beszerzésekkel egyiittesen vizsgdlva nem esik a Kbt-ben meghatarozott
egybeszamitasi szabalyok hatdlya ala.

Folyamatos szolgéltatdsok esetén az értékhatdr megdllapitdsandl 12 hénapi nettd
értéket vagy a megbizds teljes id6tartamdra vonatkozd nettd értéket kell figyelembe
venni, amennyiben az 12 hénapnal révidebb.

1.3. Irdnyado jogszabalyok, dokumentumok
A beszerzések elSkészitésére, végrehajtdsara vonatkozo kotelezéen betartando
szabdlyok:
o Az dllamhaztartasrol szo6ld tobbszor mddositott 2011, évi CXCCV. torvény és a
torvény végrehajtasi rendeletei,
o az Onkormanyzat és Hivatal pénziigyi szabalyzatai (kotelezettségvallalas rendje,
utalvanyozas rendje)
e az Onkormdnyzat éves koltségvetése
e az Onkormanyzat Kézbeszerzési Szabdlyzata, valamint jelen szabélyzat.

2. ERTEKHATAROK
2.1.Beszerzés: melynek sordn az Onkormdnyzat vagy a Hivatal mds szervezettdl, vagy
kiils6 személytSl arut szerez be, szolgaltatdst vesz igénybe, vagy épitési munkat
megrendel.



2.2. Ertékhatar alatti beszerzés: a becsiilt netté 500.000,-Ft-ot el nem érd
beszerzések, szolgaltatis megrendelések, épitési beruhazasok-feldjitds esetén nem kell
beszerzési eljarast lefolytatni, egy drajanlat beszerzése elegendd.!

2.3. Egyszerti beszerzés: a becsiilt nett6 1.000.000,-Ft-ot el nem éré beszerzések,
szolgiltatis megrendelések, épitési beruhdzasok-feldjitds. Az 1.000.000.- Ft alatti
beszerzések esetén elegendd kettd ajanlat bekérése, a beszerzés kozvetlentil irasbeli
megrendeléssel, szerzédéskotés mnélkil is  torténhet. Megrendelés esetén
dokumentalhaté formaban igazolni kell, hogy a mdsik fél a Megrendel6t az abban
foglalt feltételekkel befogadta.

2.4. Sajat eljarasos beszerzés: a becsiilt netté 1.000.000,-Ft feletti, de
kozbeszerzési értékhatart el nem éré drubeszerzés, szolgaltatds megrendelés, épitési
beruhazds-felujitas esetén kotelezd legaldbb 3 Ajanlattevé irasbeli (e-mail, levél, fax)
megkeresése meghivdsos eljarasban. Az eljaras akkor tekintheté érvényesnek,
amennyiben legalabb 2 ajanlat érkezik. Az ajanlatkérésben pontosan kériilirt médon
kell meghatarozni a beszerzés targyat, mennyiségét, szallitdsi hatdridejét, a fizetés
modjdt.

2.5. Nem kell beszerzési eljarast lefolytatni abban az esetben, ha a beszerzés eldre
nem lathaté vis maior esemény miatt karelhdritas, karenyhités céljabol térténik, és az
eljaras lefolytatdsira annak idSigénye miatt nem keriilhet sor. Nem kell tovdbba
beszerzési eljarast lefolytatni az ajanlatot ad6 személyének, egy adott tevékenységnek
vagy helyszinnek a kizdr6lagossdga esetén, amikor a beszerezni kivant aru vagy
szolgaltatas més druval vagy szolgdltatdssal nem Gsszemérhets. Ezekben az esetben a
beszerzési eljaras mell6zését és annak indokait az iigyirathoz csatolt feljegyzésben,
irodavezet6i alairassal rogziteni kell >

2.6.3 Kivételek a jelen Beszerzési Szabalyzat hatalya alol:
e a helyi médiamegjelenésre (onilne, nyomtatott sajt6, radid) irdnyulé beszerzések
o veszélyhelyzet vagy egészségiigyi valsighelyzet esetén humadnjirvany vagy az
allatok jarvanyos megbetegedésének megel6zése vagy elhdritdsa, a sulyos ipari vagy
kozlekedési baleset okozta kar, vizkar, illetve vizminOségi kar kozvetlen
megelézése, elhdritasa, védekezési késziiltség vagy az azt kozvetleniil kovetd
helyreallitds érdekében torténé beszerzések
e konkrét el8adohoz/eléadokhoz  kotott irodalmi, mivészeti szolgdltatas
megrendelése

2.7. Elére nem ismert ajdnlattev6i kor esetén az ajanlatkérést az Onkormdnyzat
honlapjan kell kozzé tenni, és nyilt eljarasként lefolytatni az e Szabalyzatban foglalt
szabalyok szerint.

Az eljdrds szerz6déskotéssel zdrul.

I Médositas hatalya: 2021. marcius 1.
2 Médositas hatalya: 2021. mércius 1.
3 Médositas hatalya: 2022. marcius 1.



3. A BESZERZESSEL KAPCSOLATOS FELADATOK, HATASKOROK

3.1. Az Onkormanyzat Képviselétestiilete

Az éves koltségvetési rendelet elfogaddsdval biztositja a pénziigyi fedezetet az
Onkormanyzat, és koltségvetési szervei arubeszerzése, szolgaltatds megrendelése,
épitési beruhdzas-feldjitasa megvaldsitdsahoz. Az Onkormdanyzat mindenkor hatdlyos
Alapokmanyaban foglaltak szerint hatdrozatot hoz a hatdskorébe tartozé beszerzések
esetében.

3.2. Az Onkormanyzat polgarmestere, jegyzéje

A polgarmester, vagy a jegyz6 az Onkormdnyzat vagy a Hivatal képviseletében
gyakorolja az Ajanlatkérdi jogokat és kotelezettségeket.

A beszerzések el6készitése és végrehajtasa sordn a Polgdrmesternek vagy a Jegyzének a
feladata kiilonosen:

a koltségvetésben meghatdrozott fedezet keretén beliil dont a beszerzési eljaras
megkezdésérdl, és az Ajanlattevék korérél

a beszerzés targyatol fiiggben kijeloli az eljaro szakirodat, és a birdlatban részt
vevd szakiroddkat
az eljards eredményét lezaré bontdsi jegyz6konyv zaradékoldsaval dént a nyertes

o

ajanlattevérél (amennyiben a dontés nem Bizottsagi, vagy kozgytlési hatdskar).

3.3 A szakiroda vezetdje

3.4.

a beszerzés targyatol fiiggéen kijeloli az el6készitd munkatdrsat/munkatdrsakat,
akik egyben a beérkezett ajanlatok érvényességi vizsgalatat és szakmai
szempontu birdlatat is elvégzik

a szakiroda vezetdje a jogi és a gazdasagi irodak vezetdit kotelezéen felkéri a
kozremiikodd kolléga kijelolésére

dont a birdlati szempontokrol

dont az Ajanlattevd kizarasarél

A beszerzési eljaras el6készitésében és végrehajtasat végzé szakiroda

munkatarsa

elkésziti az ajanlati felhivast és a sziikséges dokumentaciét,

javaslatot tesz a biralati szempontokra,

gondoskodik az ajanlati fethivas és dokumentacio eljuttatdsarol az Ajanlattevék
részeére,

atveszi az Ajanlattevéktol az ajanlatokat, tovabbitja a biralati folyamatban részt
vevd szakirodak kijelolt munkatérsai részére,

el6késziti a szerzédést és gondoskodik annak aldiratdsardl,

gondoskodik az ajanlati dokumentdcié meg6rzésér6l a mindenkor hatdlyos
Iratkezelési Szabalyzat szerint.



4. A BESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESENEK ES VEGREHAJTASANAK
FOLYAMATA

4.1. Az ajanlati felhivas elkészitése

A szakiroda vezet6je - sziikség szerint kiilsé szakérté igénybevételével - a beszerzés
szakmai szempontjainak figyelembe vételével kijeloli az elSkészitésben résztvevd
munkatarsat, valamint az eljardsban részt vevé egyéb szakirodakat. Az el6készit6
gondoskodik az ajénlati felhivas, valamint a birdlati szempontok Osszedllitasarol
(sziikség esetén kikérve a birdléd bizottsdg véleményét), az ajanlati dokumentdcio
elkészitésérol.

4.2. A beszerzési eljaras meginditasa

A beszerzési eljards ajanlati felhivds kozzétételével, vagy az ajanlati felhivas
megkiildésével indul.

Az ajanlatkéré az ajanlati felhivasban, illetve amennyiben dokumentdciot készit, a
dokumentédcioban meghatarozott feltételekhez kétve van.

Az ajanlatkérési eljarast meginditani csak akkor lehet, ha az ajanlatkérd a szerz6dés
megkotéséhez sziikséges feltételekkel és a megfelelé anyagi fedezettel rendelkezik.

4.3. Ajanlati felhivas
Az ajanlati felhivasnak tartalmaznia kell:
e a beszerzés targyat, mennyiségét, a beszerzés miszaki tartalmat, a szolgaltatas

pontos leirdsat, a mindségi és teljesitmény kovetelményeket;

a szerz6dés id6tartamat vagy a teljesités hatdridejét;

a teljesités helyét;

az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit;

a birdlati szempontokat;

az ajanlatok benyujtasanak és felbontasanak helyét, idejét;

annak meghatdrozdsat, hogy az eljdrasban lehet-e targyalni, vagy az ajanlatokat
targyalas nélkil biraljak el;

ha az eljdrés targyaldsos, a targyaldas lefolytatasdnak menetét, alapvetd szabdlyait,
az elsé tdrgyalds idSpontjat;

e a hidnypotlas lehetéségét vagy annak kizarasat;

e az eredmeényhirdetés és a szerz8déskotés tervezett idépontjat.

e a kapcsolattartd nevét és elérhetdségeit

o eljaras visszalépés esetén

Ajanlatkérd kizarja az elidrasbol azt az ajdnlattevét, aki. vagy amelynek alvéallalkozdja:

o végelszamolds alatt 4ll, vagy ellene cséd, illetve felszdmolasi eljards folyamatban
van;

e egy évet meghaladd kozponti ado-, illeték és az ajanlatkérdé székhelye szerinti
helyi ado6 hatralékkal rendelkezik;

e Ot évnél nem régebben - végzett épitési beruhdzdsokndl vallalt szerzédéses
kotelezettségének megszegését jogerds dllamigazgatasi, illetve birosagi hatarozat
megallapitotta.



Ajanlattevének kizaré okok fenn nem dalldsa vonatkozasdban a beadott ajanlatdban
nyilatkoznia kell.

1784

Ajanlatkéré az ajanlati dokumentdcioban elSirhatja ajanlattevd és alvallalkozdja
pénziigyi, gazdasagi, miiszaki és szakmai alkalmassdganak igazoldsat. Ennek korében
az alabbiak kérheték:

¢ az ajanlattevd és alvallalkozdja szdmlavezetd pénzintézeteinek nyilatkozata az
ajanlattevd fizetéképességének megallapitdsa céljabol;

e ajadnlattevd irasbeli nyilatkozata arrél, hogy amennyiben az épitési beruhdzas
kivitelezését elnyeri, ugy a munkdkra vonatkozoan felelésségbiztositast kot;

e azoknak a szakembereknek (szervezeteknek) vezet6knek megnevezése,
képzettségiik, jogosultsdguk bemutatdsa, akiket ajdnlattevé vagy alvallalkozoja
be kivan vonni a teljesitésbe,

o referenciamunkainak ismertetése;

e egyéb objektiv alapu alkalmassagi feltételek meglétének igazoldsa vagy
bemutatasa.

Ha az ajanlatkéré az ajanlati felhivashoz annak megfelelé elkészitése érdekében
dokumentaciot készit, ugy az ajanlati felhivdsban meg kell jellni a dokumentacio
beszerzésének koltségét, feltételét. Az ajanlatkéré koteles gondoskodni arrdl, hogy az
ajanlati felhivds kozzétételének idGpontjatdl a dokumentdcio rendelkezésre alljon.

A dokumentaciot ugy kell Gsszedllitani, hogy az annak alapjan készitendd ajanlatok
értékelheték és egymassal 6sszehasonlithatdak legyenek, kiilonos tekintettel a miiszaki
tartalomra, a mindségre és az arra. Az ebben foglaltak indokolatlanul ne korlatozzdk a
szamba vehetd vallalkozok korét.

Ajanlattevé az ajanlataban kozolt tizleti titkok nyilvdnossdgra hozatalat megtilthatja.

Az ajanlatok benyujtasara vonatkozé iddpontot ugy kell meghatdrozni, hogy az

oz

ajanlattételre megfelels id6 alljon rendelkezésre.

Ajanlatkéré az ajdnlati felhivdsit az ajdnlattételi hatdridé lejartdig visszavonhatja,
valamint, az ajanlattételi id6k figyelembe vételével modosithatja.

Ajanlatkérd jogosult az eljarast eredménytelenné nyilvdnitani. Az Ajanlatkérd jogosult
érvényes eljaras esetén is a szerz6dés megkotését indoklds nélkiil megtagadni (Ptk. 6:
74.8 (2)). A szerz6dés megtagaddsa kartéritési igényt nem keletkeztet. Az Ajanlatkéré
jogosult alvdllalkozo igénybe vételét kizarni.

4-4. Az ajanlatok beérkezése és felbontasa

Az ajanlatokat a Polgdrmesteri Hivatalban, illetve az Ajanlatkéré altal megadott helyen
kell leadni a felhivisban megjelolt id6pontban és helyen, és/vagy a felhivasban
megjeloltek szerint elektronikus levélben kell elkiildeni.

A hatdrid6 lejarta utdn, legfeljebb 15 napon belil a kijelolt munkatarsak elvégzik az
ajanlatok bontdsét érvényességi vizsgalatat és szakmai birdlatat.



Ervénytelen az ajanlat, ha:
e az ajanlati felhivasban meghatdrozott ajénlattételi hatdridé lejarta utan
nyugjtottak be;
e ajanlattevét az eljdrasbol kizartdk, vagy nem felel meg a szerzédés teljesitéséhez
sziikséges alkalmassagi kovetelményeknek;
e az ajanlat nem felel meg a felhivasban, a dokumenticioban valamint a
jogszabalyokban és ezen szabalyzatban meghatdrozott egyéb kovetelményeknek.

4.5. Az ajanlatok biralata

A kijelslt munkatirsak a birdlati szempontok alapjan teszik meg javaslatukat.
Amennyiben sziikséges, konzultilnak a szakmailag illetékes irodavezetével, vagy kiilsé
szakértével.

A kijelolt szakiroda munkatdrsa a beérkezett ajanlatokrél az ajdnlati felhivasban
meghatarozott szempontrendszer szerint irdsos bontasi jegyzékényvet készit, amely
kiilonosen az aldbbiakat tartalmazza:
e az ajanlattevd érvényes ajanlatot adott-e,
e az ajanlattevd megfelel-e az ajanlat teljesitéséhez sziikséges pénziigyi-gazdasagi
feltételeknek,
e az ajanlattevé miiszaki-technikai szempontbol alkalmas-e az ajanlat
teljesitésére,
e abirélati szempont (részszempontok) alapjan értékelésre kertil6 adatokat,

A bontési jegyzO8konyv egyben megdllapithatja az eredményt is, ezdltal dontesi
jegyzékonyvnek mindsiil. Az dontési jegyz6konyv megdllapitja, hogy - az ajanlati
felhivasban megfogalmazott értékelési szempontokat figyelembe véve - melyik ajanlat a
legkedvezébb, majd irdsbeli javaslatot tesz az Ajdnlatkérd dontéshozé szerve részére.

4.6. Dontés az eljaras eredményérél

Az Ajanlatkéré a beszerzési eljdras eredményérél a bontasi jegyzSkonyvben foglalt
javaslatot figyelembe véve dont.

Eredménytelen az eljards, ha:

e nem érkezett ajanlat,

o kizarélag érvénytelen ajénlatok érkeztek,

o egyik ajanlattevd sem tett az ajanlatkéré anyagi fedezete mértékére tekintettel
megfeleld ajanlatot, kivéve ha a dontéshozé pétfedezet biztositdsardl is dont

e valamelyik ajanlattevének az eljaras tisztasagat, vagy a tobbi ajanlattevd érdekeit
stilyosan sért$ cselekménye miatt ajanlatkérd az eljaras érvénytelenitésérdl dont,

e Ajanlatkérs az ajanlati felhivasban fenntartotta maganak a jogot, hogy az eljdrast
eredménytelennek nyilvanitsa.

Minden ajanlatot érdemben el kell birdlni, és minden Ajdnlattevét irdsban kell
értesiteni a birdlat eredményérol.



4.7. Eredményhirdetés, az eredmény kozzététele

Az ajanlatok elbirdlasa tdrgyaban hozott dontésrél az Ajanlattev6ket a dontési

jegyz6konyv megkiildésével 5 munkanapon belil elektronikus dton irdsban értesiteni
kell.

5. SZERZODESKOTES, MEGRENDELO
Az ajanlatkérd csak az eljards nyertesével vagy - visszalépése esetén, ha azt az ajanlati

felhivasban eldirta - az eljards eredményének kihirdetésekor a kovetkezd érvényes
legkedvez&bb ajanlatot tevével kotheti meg a szerzddést.

Amennyiben a beszerzés megrendel$ kiildésével torténik, akkor a megrendel$ akkor
tekinthet6 érvényesnek, ha azt papir alapa okirattal vagy elektronikus levélben a

partner visszaigazolta, vagy a kikiild6tt megrendel6re annak elfogaddsat ravezette és
alairasaval igazolta.

6. A BESZERZESI ELJARASOK DOKUMENTALASI RENDJE

Az Ajanlatkéré az Iratkezelési Szabdlyzatdnak megfeleléen gondoskodik a
beszerzésekkel kapcsolatos iratok meg6rzésérol.

7. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen modositott egységes szerkezetbe foglalt szabélyzat 2021, szeptember 15. napjdn 1ép
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