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Támogatási szerződés melléklete

Pénzügyi és szakmai beszámoló és elszámolási útmutató

Eger Megyei Jogú Város Önkormányzata

…………. évi ……………………………………  

előirányzatból nyújtott támogatás felhasználásáról

	Támogatott szervezet neve:
	

	Elszámolás összege:
	

	Támogatási szerződés iktatószáma:
	

	Elszámolást készítő személy neve, telefonszáma:
	


1. SZAKMAI BESZÁMOLÓ

(a benyújtott számlák tartalmi indoklása, csatolva a szükséges mellékleteket):

Kelt: Eger, ……….

…………………………………………………………

aláírás


(a szervezet képviselője)

Melléklet a támogatási megállapodáshoz
ÚTMUTATÓ

MŰKÖDÉSI cÉLÚ TÁMOGATÁSOK ELSZÁMOLÁSÁHOZ 

A támogatás felhasználása során kizárólag a támogatás időtartama alatt a támogatási megállapodásban meghatározott célok megvalósítása során felmerült igazolt közvetlen és közvetett költségek számolhatók el.
A támogatás elszámolása során nem számolhatók el a támogatási céllal össze nem függő támogatások:

· más forrásból finanszírozott kiadások,

· a visszaigényelhető, vagy nem a támogatottat terhelő adók.

A pénzügyi tervezés és elszámolás kapcsolata

Az elszámolás sikeressége a szabályszerű tervezés korrekt elkészítésével kezdődik.
Megfelelő szakmai tervek a támogatott időszakra:

· A lehetőségek és igények összehangolása.
· A feladatok pontos meghatározása.

A szakmai tervek összeállításának pénzügyi kihatásai:

· A már meghatározott feladatok ismeretében, a felmerülő kiadások jellegének és nagyságrendjének nagy pontossággal való felmérése.
· A jóváhagyott támogatások függvényében, valamint a saját bevételek reális számbavételével a bevételek megtervezése.
A pontatlan feladatfelmérés és feladatterv hatására, hiányos lehet a terv elkészítése és az elszámolás során

· a támogatási igény alacsonyabb a tényleges kiadásoknál

· a támogatás el nem számolt összegének visszafizetéséhez vezethet.

Az elszámolás jogi alapja:

· a számvitelről szóló 2000. évi C. törvény,

· az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény, 

· a nemzeti vagyonról szóló 2011.évi CXCVI. törvény,
· a közpénzekből nyújtott támogatások átláthatóságáról szóló 2007. évi CLXXXI. törvény,

· az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény,
· az általános forgalmi adóról szóló 2007. évi CXXVII. törvény,

· 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról,
· 2011. évi CLXXV. törvény az egyesülési jogról, a közhasznú jogállásról, valamint a civil szervezetek működéséről és támogatásáról,
· 350/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet a civil szervezetek gazdálkodása, az adománygyűjtés és a közhasznúság egyes kérdéseiről,
· Eger Megyei Jogú Város Önkormányzat költségvetéséről szóló rendelet
· a köztulajdon használatának nyilvánosságával, átláthatóbbá tételével és ellenőrzésének bővítésével kapcsolatos szabályokról szóló 44/2003. (XI. 28.) önkormányzati rendelet,
· Támogatási megállapodás.

A támogatott szerv a támogatási megállapodásban kötelezettséget vállal arra, hogy az általa igénybe vett támogatás rendeltetésszerű, támogatási célnak megfelelő felhasználásának ellenőrzését a jogszabályok által feljogosított ellenőrző szervek részére biztosítja. A könyvviteli nyilvántartásokba csak szabályszerűen kiállított számviteli bizonylat alapján lehet adatokat bejegyezni. Ez egyben azt is jelenti, hogy a támogatott szerv által a pénzügyi elszámolás részeként benyújtott számviteli bizonylatoknak a könyvviteli nyilvántartásában szerepelnie kell. 
A támogatás elszámolásához kapcsolódó dokumentumok

Csak olyan költségek számolhatók el, amelyek megfelelnek a következő feltételeknek:

· A támogatási megállapodásban rögzített megvalósítási időszakban merültek fel,

· közvetlenül kapcsolódnak a támogatott feladathoz, nélkülözhetetlenek annak elindításához és /vagy végrehajtásához,

· valóban felmerült és igazolt költségek, melyek a Támogatott nevére szóló számlával, illetve számviteli bizonylatokkal dokumentáltak, kiegyenlítésük (bankkivonattal, kifizetési utalvánnyal, pénztárbizonylattal), jogalapjuk (szerződéssel, megrendeléssel) igazolható,

· a szakmai feladatok végrehajtása során a közbeszerzésekről szóló 2011. évi CVIII. törvény és a kapcsolódó jogszabályok rendelkezéseinek megfelelően járnak el.

A számla alaki és tartalmi követelményei

· Pontos tartalmi meghatározás. Nem elfogadható a rendezvényszervezés, étkezés, szállás, szállítás megfogalmazása, vagy ha igen, külön kell részletezni a rendezvény megjelölését, a résztvevőket, a szolgáltatás jellegét, az igénybe vevők körét.
· Teljesítés igazolás, számlán a jogosult aláírásával és dátummal,
· Kontírozás, számlakijelölés, a könyvelés dátumának feljegyzése, a könyvelő aláírása a számlán vagy annak mellékletén
· Az elszámolásban szereplő eredeti számlákat megfelelő záradékkal kell ellátni.

· „A számla nettó/bruttó összege/összegéből …… Ft Eger Megyei Jogú Város Önkormányzata által nyújtott ……... évi működési célú támogatás terhére elszámolva”

· A záradékolás célja annak biztosítása, hogy a számla más elszámoláshoz nem lett bemutatva, annak többszöri elszámolása nem történt meg. 
· idegen nyelvű számla magyar nyelvű fordításban.
· A fentieknek megfelelő számlák hitelesített másolatait kell benyújtani.

· A Támogatott az elszámolást a tárgyidőszakot követő legalább 10 évig köteles megőrizni.
Elszámolási elvek

· Működési támogatás terhére azok a költségek számolhatók el, amelyek a szervezet működését (létesítő okiratának megfelelő tevékenységét) szolgálják.
· Valamennyi másolatban benyújtott dokumentumot hitelesíteni kell („Az eredetivel mindenben megegyező másolat” rávezetése cégszerű aláírással, dátummal)
· Az elszámolni kívánt költségek, ráfordítások az alábbi főbb kategóriákba sorolhatók. A kategóriák felsorolása nem teljes körű.
	Elszámolható költség
	Dokumentumok köre

	DOLOGI KIADÁSOK 
	A dologi kiadások között lehet tervezni minden a program megvalósításához, a szervezet működéséhez kapcsolódó anyagköltség vagy szolgáltatás értékét.


	Ingatlan üzemeltetés költségei: 

El lehet számolni a program megvalósításával, a szervezet működésével, pályázati programmal összefüggő, a szervezet tulajdonában lévő vagy általa bérelt 

ingatlanhoz kapcsolódó beszerzések és szolgáltatások költségét.

· közüzemi díjak (áram, víz, fűtés, stb.), 

· közös költség, 

· eseti jelleggel vásárolt energiaforrások (szén, fűtőolaj, tűzifa), 

· biztosítási díj (vagyonbiztosítás), 

· ingatlan karbantartási, javítási költség (javítás, karbantartás, festés), 

· ingatlan bérleti díj (terembérlet, irodabérlet, stb.), 

· ingatlan üzemeltetéséhez kapcsolódó egyéb beszerzéseket, igénybevett szolgáltatások értékét (tisztítószer, üzemeltetési anyagok, ingatlan őrzése, stb.).

	A költséget tartalmazó számlákat a Támogatott nevére és székhely címére kell kiállítani. 

Közös költség elszámolása esetén, illetve ha a közüzemi díj a közös költség része, akkor – számla hiányában – a közüzemi díj fizetésének módjáról, összegéről szóló társasházi határozat, közgyűlési határozat hitelesített másolatát kell benyújtani. 

Továbbszámlázott, közvetített szolgáltatás esetén a számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat mellett, a továbbszámlázásról szóló megállapodás hitelesített másolatát is be kell nyújtani. 

Bérelt irodahelyiség esetén is csak a Támogatott nevére és címére szóló számla fogadható el. 

Ingatlan üzemeltetés költségeinek elszámolása esetén a támogatási időszakban felmerült szolgáltatás és a támogatási időszakban történt vásárlás értéke számolható el.



	Jármű üzemeltetés költségei: 

El lehet számolni a projekt megvalósításával, a szervezet működésével, a pályázati programmal összefüggő, szervezet tulajdonában vagy bérleményében (üzemeltetésében) lévő gépjárművekhez kapcsolódó beszerzéseket és igénybevett szolgáltatásokat. 

· üzemanyagköltség (benzin, gázolaj, egyéb üzemanyag), 

· bérleti díj, 

· javítás, karbantartás költségei (anyagköltségként pl. alkatrészek, kenőanyagok; szolgáltatásként pl. szervízdíj, autómosás), 

· parkolási, úthasználati díj (parkolási díj, tárolási díj, autópálya matrica), 

· biztosítási díj (kötelező felelősségbiztosítás, casco, gépjármű-utas balesetbiztosítása).
	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat, gépjármű forgalmi engedély, bérleti (üzemeltetési) szerződés. Biztosítási díj esetén esetlegesen díjbekérő. 

Amennyiben a hatóság nem állít ki számlát, akkor nyugta. A szervezet tulajdonában vagy bérleményében (üzemeltetésében) lévő gépjármű üzemanyagköltségéről szóló számla mellé az útnyilvántartást is be kell nyújtani, mely az üzemanyag-felhasználást támasztja alá. 

Csak azoknak a járműveknek a költségei számolhatóak el, melyek a szervezet tulajdonában vagy bérleményében (üzemeltetésében) vannak. A támogatás terhére az üzemanyag számla azon összege számolható el, melyet a pályázó útnyilvántartás alapján igazolt, használatra eső üzemanyag fogyasztással támasztott alá. 

Az útnyilvántartás minimális tartalma: 

·  gépjármű típusa, 

·  forgalmi rendszáma, 

·  fogyasztási norma, 
·  az utazás időpontja, 

·  az utazás célja (honnan-hová történt az utazás), 

· a felkeresett partner(ek) megnevezése, 

· a közforgalmi útvonalon megtett kilométerek száma, 

· tartalmazhatja az előzőekkel kapcsolatos üzemanyag vásárlás időpontját 

· és költségeit is.
· a szállított személyek száma, névsor csatolása.

Bérelt gépjármű esetén a számla, az útnyilvántartás, a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat és a bérleti szerződés hitelesített másolatát kell benyújtani. 

Gépjármű bérleti díj csak abban az esetben támogatott költség, amennyiben a bérlet célja nem a gépjármű tulajdonban kerülése. 

Jármű üzemeltetés költségeinek elszámolása esetén a támogatási időszakban felmerült szolgáltatás és a támogatási időszakban történt vásárlás értéke számolható el.


	Egyéb eszközök üzemeltetésének költségei: 

El lehet számolni a projekt megvalósításával, a szervezet működésével, pályázati programmal összefüggő, a szervezet tulajdonában lévő vagy bérelt eszközök (pl.: projektor, bútorok, digitális tábla, informatikai eszközök, stb.) üzemeltetéséhez kapcsolódóan felmerült beszerzések és szolgáltatások költségeit (anyagköltség és igénybevett szolgáltatás). 

· bérleti díj, kölcsönzési díj, 

· fenntartási, javítási költségek (anyag és szolgáltatás), 

· számítástechnikai eszközök (egér, billentyűzet, pendrive, stb.), 

· egyéb az eszközök üzemeltetési költségei.

	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat, eseti jelleggel szerződés. Biztosítási díj esetén esetlegesen díjbekérő. 

Csak azoknak az eszközöknek az üzemeltetési költségei számolhatóak el, melyek a szervezet tulajdonában vagy bérleményében vannak. 

Egyéb eszközök üzemeltetési költségeinek elszámolása esetén a támogatási időszakban felmerült szolgáltatás és a támogatási időszakban történt vásárlás értéke számolható el.

	Adminisztráció költségei: 

El lehet számolni a projekt megvalósításával, a szervezet működésével, a pályázati programmal összefüggő adminisztrációs költségeket (anyagköltség és igénybevett szolgáltatást). 

· nyomtatványok költségei (NAV jelentések, bevallások, szigorú számadású nyomtatványok, belső nyomtatványok, előadói ívek, kiadási pénztárbizonylat, számlatömb, stb,),

· irodai papír költsége (fénymásolás papírköltsége, céges levélpapír, boríték), 

· irodai anyag, készlet költségei (irattartó, tűzőgép, irodai kapcsok, naptár, ceruza, toll, radír, ragasztó, lyukasztó, stb.), 
· adminisztrációs szolgáltatások kiadásai (könyvelési díj, ügyviteli szolgáltatás, irodai szolgáltatás, ügyintézői szolgáltatás, bérszámfejtés, pályázati szolgáltatások, pénzügyi szolgáltatások, jelentések elkészítése, amennyiben azok kifizetése számla ellenében történik), 
· egyéb a szervezet adminisztrációs költségei, melyek a pályázat megvalósítás során merültek fel.

	Adminisztráció költségeinek elszámolása esetén a támogatási időszakban felmerült szolgáltatás és a támogatási időszakban történt vásárlás értéke számolható el.

	PR, marketing költségek: 

El lehet számolni a projekt megvalósításával, a szervezet működésével, a pályázati programmal összefüggő beszerzések és szolgáltatások költségeit (anyagköltséget és igénybevett szolgáltatást). 

· hirdetési, reklámköltségek (nyomtatott és elektronikus médiumokban, televízióban, rádióban, interneten történő megjelenésért számla ellenében fizetendő díjak), 
· PR, marketing kiadványok költségei (szervezet tevékenységét bemutató kiadványok, szóróanyagok, plakátok, brosúrák, szórólapok, tájékoztató füzetek),
· - egyéb a PR-hoz vagy a marketinghez kapcsolódó beszerzések, szolgáltatások költségei (pl. kommunikációs tanácsadás).

	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat, eseti jelleggel szerződés. 

Amennyiben pl. a névjegykártyát, tagsági kártyát készítenek, de külön vásárolják meg hozzá a kartonpapírt, lamináló fóliát, akkor ezeknek az anyagköltsége is elszámolható ezen a költségsoron. 

A PR, marketing költségek elszámolása esetén a támogatási időszakban felmerült szolgáltatás és a támogatási időszakban történt vásárlás értéke számolható el.

	Kommunikációs költségek: 

El lehet számolni a projekt megvalósításával, a szervezet működésével, a pályázati programmal összefüggő kommunikációs beszerzések és szolgáltatások költségeit (anyagköltséget és igénybevett szolgáltatást). 

· postaköltség (levélfeladás, pénz feladás díja, csomagfeladás díja, postafiók bérleti díja), 

· telefonköltség (mobil, vezetékes, és internet telefon, forgalmi és előfizetési díj, mobil feltöltő kártya költsége), 

· internet költség (folyamatos feltöltés, tárhely díj, tartalomszolgáltatás költsége), 

· egyéb kommunikációs kiadáshoz kapcsolódó beszerzések, szolgáltatások költségei.
	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat, eseti jelleggel szerződés, továbbszámlázási megállapodás. 

A vezetékes és a mobiltelefonhoz kapcsolódó költségek abban az esetben számolhatóak el a támogatás terhére, amennyiben a telefonok, előfizetések a Támogatott vagy a Számlatulajdonos szervezet megjelölése esetén a tulajdonában vannak, és a támogatási célok megvalósulása érdekében használják. 

Mobiltelefon feltöltő kártya vásárlása esetén is a mobiltelefonnak a szervezet tulajdonában vagy bérleményében kell lennie. Amennyiben magánszemély tulajdonában van a mobiltelefon készülék, akkor a feltöltő kártya értéke csak abban az esetben számolható el a támogatás terhére, amennyiben a Támogatott szervezet megállapodást kötött a magánszeméllyel, hogy a magánszemély a tulajdonában lévő készüléket a szervezet érdekében használja és annak a költségét a Támogatott szervezet megtéríti. 

Vezetékes és mobiltelefon számla esetén fontos, hogy a számlákon a vevő neve és címe a Támogatott nevével és címével vagy Számlatulajdonos nevével és címével egyezzen meg. 

Kommunikációs költségek elszámolása esetén a támogatási időszakban felmerült szolgáltatás és a támogatási időszakban történt vásárlás értéke számolható el.


	Utazás költségei: 

El lehet számolni a program megvalósításával, a szervezet működésével, a pályázati programmal összefüggő utazási és kiküldetési költségeket. 

· szállásdíj, élelmiszer költsége, napidíj, (kötelező reggeli, idegenforgalmi adó, stb.), 

· magánszemély tulajdonában lévő gépjármű szervezet érdekében történő használatának költségei (útnyilvántartás), 

· tömegközlekedési eszköz szervezet érdekében történő használatának költségei (menetjegyek és számla, taxi) (nem munkába járás költsége), 

· egyéb utazási költségek.
	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat, eseti jelleggel szerződés. 

Tömegközlekedés igénybevétele esetén tartalmazza: 

· a magánszemély nevét, adóazonosító jelét, címét, 

· a hivatali, üzleti utazás(ok) célját, időtartamát, útvonalát, 

· a futásteljesítményt (megtett kilométer), 

· a költségelszámolás kiszámításához szükséges adatokat (indulás, érkezés, 

· közlekedési eszköz megnevezését, utazás költségét, stb.). 
Utazás költségeinek elszámolása esetén a támogatási időszakban felmerült szolgáltatás és a támogatási időszakban történt vásárlás értéke számolható el.


	Szállítás költségei: 

El lehet számolni a projekt megvalósításával, a szervezet működésével, a pályázati programmal összefüggő szállítás és ahhoz kapcsolódó költségeket. 

· fuvarozás (teherfuvarozás, költöztetés), 

· logisztikai szolgáltatások (fuvarszervezés, szállítmány-biztosítás, utasbiztosítás), 
· egyéb a szállításhoz kapcsolódó beszerzések, szolgáltatások költségei.

	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat, eseti jelleggel szerződés.  

A szállítás költségeinek elszámolása esetén a támogatási időszakban felmerült szolgáltatás értéke számolható el.

	Megbízási díj (számlás kifizetés): 

El lehet számolni a megvalósításhoz kapcsolódó nevesített megbízási díjakat. 


	A költség felmerülését alátámasztó számla, és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat. 

A megbízási díj elszámolása esetén a támogatási időszakban felmerült költség, szolgáltatás értéke számolható el. 


	Tagdíj: 

El lehet számolni a projekt megvalósításához, a pályázati programhoz kapcsolódó tagdíjak, nevezési díjak költségét. 

· nemzetközi tagdíj, nevezési díjak költségei, 

· hazai tagsági díjak költségei, 

· külföldi szövetségi tagdíjak, 

· egyéb tagdíjak.

	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat. 

Tagdíj elszámolása esetén a támogatási időszakban felmerült költség, szolgáltatás értéke számolható el.

	Élelmiszer, étkezés költségei: 

El lehet számolni a projekt megvalósításával összefüggő élelmiszer beszerzés, étkezés költségeit (anyagköltséget és szolgáltatást). 

· élelmiszer alapanyag költségei (pl. kenyér, vaj, felvágott, ásványvíz), 

· étkezés költségei (pl. éttermi szolgáltatás), 

· élelmiszerek, élelmezési nyersanyagok beszerzésének költségei.

	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat. 

Az alapanyag beszerzés és az éttermi szolgáltatás is itt számolható el. 

Élelmiszer, étkezés elszámolása esetén a támogatási időszakban felmerült költség, szolgáltatás értéke számolható el.

	Rendezvények szervezési költségei: 

Itt lehet tervezni a program megvalósításával összefüggő rendezvények szervezéséhez kapcsolódó beszerzések, szolgáltatások értékét (anyagköltségek és szolgáltatások igénybevétele). 

· rendezvények szervezéséhez kapcsolódó beszerzések, szolgáltatások költségei.


	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat. 

Azok a szolgáltatások tervezhetőek, amelyek teljesülését követően a szolgáltatást nyújtó számlát állít ki a szolgáltatást igénybevevő részére. 

Rendezvények szervezési költség elszámolása esetén a támogatási időszakban felmerült szolgáltatás értéke számolható el.


	BÉRKÖLTSÉGEK ÉS SZEMÉLYI JELLEGŰ EGYÉB KIFIZETÉSEK

	Ezen belül lehet tervezni minden a program
megvalósításához, a szervezet működéséhez kapcsolódó személyi jellegű kifizetést, foglalkoztatáshoz kapcsolódó egyéb költséget a foglalkoztatás formájától függően.

	Bérköltség: 

Itt lehet tervezni a program megvalósításával, a szervezet működésével összefüggő, munkaviszony, közalkalmazotti, közszolgálati, kormánytisztviselői jogviszony alapján foglalkoztatottak költségét. 

· bérköltség, és az ahhoz kapcsolódó munkavállalót terhelő adó és járulékok, valamint a munkáltatót terhelő járulékok, 

· egyéb bérköltségek.
	Munkaszerződés (szerződésmódosítás), egyéni, havi bérjegyzék (kifizetési jegyzék), pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat, és a munkavállalót terhelő adó és járulékok megfizetését, valamint a munkáltatót terhelő járulékok megfizetését igazoló bankszámlakivonatok. 

Bérköltségként csak a támogatási időszakban felmerült költség számolható el.

	Megbízási jogviszony díja (bérszámfejtett): 

Itt lehet tervezni a program megvalósításához, a szervezet működéséhez kapcsolódó megbízási jogviszony alapján foglalkoztatottak költségét. 

· bérszámfejtett megbízási díj és az ahhoz kapcsolódó foglalkoztatottat terhelő adó és járulékok, a foglalkoztatott által fizetett közterhek (TB járulék, százalékos EHO).
	Megbízási szerződés (szerződésmódosítás), a kifizetést megalapozó bérjegyzék (kifizetési jegyzék), pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat, és a munkavállalót terhelő az adó és járulékok megfizetését, valamint a munkáltatót terhelő járulékok megfizetését igazoló bankszámlakivonatok. 

A megbízási díj valamennyi része elszámolható, azaz a nettó bér és a munkavállalót terhelő adó és járulék (együtt bruttó bér), valamint a munkáltatót terhelő adók. 

Megbízási jogviszonyként csak a támogatási időszakban felmerült költség számolható el.


A támogatás felhasználása során arra kell törekedni, hogy az egyes felmerülő kiadások az elszámolás szabályait figyelembe véve megfelelően legyenek dokumentálva. (Ezért javasoljuk, hogy a megkötött támogatási megállapodás rendelkezései alapján, az elszámolás dokumentációját folyamatosan, a megvalósítással párhuzamosan készítsék el. 

Az elszámolás számlaösszesítő formanyomtatvánnyal és az elszámolt tételekről záradékolt, hitelesített fénymásolt bizonylatokkal történik, melyet a támogató részére meg kell küldeni. A számlaösszesítő a pénzügyi elszámolás részeként benyújtott olyan, a Támogatott szervezet hivatalos képviselője által aláírt eredeti dokumentum, amely tartalmazza minden, a pénzügyi elszámolást alkotó számviteli bizonylat és az ahhoz kapcsolódó pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat adatait költség (dologi, személyi) típusonkénti bontásban. Amennyiben a támogatás terhére elszámolt számlán kizárólag szerződésre, megállapodásra való hivatkozás szerepel, amely alapján a költséget leszámlázták, akkor a pénzügyi elszámolás részeként a számlához kapcsolódó szerződés, megállapodás másolatát is be kell nyújtani. 

A pénzügyi elszámoláshoz elszámolt számviteli bizonylatokat sorszámozni kell a számlaösszesítő sorrendjével megegyezően, hogy a tételes ellenőrzés során a költségek, kifizetések egyértelműen azonosíthatóak legyenek.
Az összesítő nyomtatványt az alábbi tartalommal kérjük elkészíteni.
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	KITÖLTÉSI SEGÉDLET

	Sorszám: A számlaösszesítőn és az eredeti bizonylatokon hivatkozásként szerepeltetett egyértelmű azonosításra szolgáló egyszerű sorszám.

	Számla sorszáma, azonosítója: Termék vásárlását, vagy szolgáltatás teljesítését igazoló számla esetén a számla sorszáma. Belső saját előállítású bizonylat esetén az egyértelmű beazonosíthatóságot biztosító hivatkozás.  Hivatkozás az útnyilvántartásra, menetlevélre.

	Bruttó összeg: a kiadást igazoló bizonylat összege, a kiadást igazoló bizonylat teljes összege forintban

	Támogatás terhére elszámolni kívánt összeg: a kiadást igazoló bizonylat terhére elszámolt összeg forintban


Alulírott, büntetőjogi felelősségem tudatában kijelentem, hogy a támogatás felhasználása a támogatási szerződésben foglaltaknak megfelelően történt. A támogatás terhére elszámolt valamennyi felmerült költséget igazoló bizonylatok, kapcsolódó dokumentumok szabályosan rendelkezésre állnak, a vonatkozó számviteli előírásoknak megfelelően könyvelésre kerültek. A működési jogcímen nyújtott támogatáshoz kapcsolódó minden iratot az odaítélést követően az adó jogszabályok előírásainak megfelelően megőrzöm.

Dátum:




P.H.




Támogatott cégszerű aláírása
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