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Eger Megyei Jogli Varos Onkormanyzata Kozgyiilése a kozbeszerzésekrél szold 2015. évi
CXLIII. térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bek. szerint - célul kitiizve a mikodési, - és
koltséghatékonysagot - a kozbeszerzési eljarasok rendjét az Onkorményzatnal és az
Intézményeinél az alabbiak szerint szabalyozza:

~ LciMm
ALTALANOS RESZ

1. fejezet

A Kozbeszerzési Szabalvzat hatalva

1.) A K6zbeszerzési Szabalyzat (a tovabbiakban: Kbsz.) hatdlya kiterjed:
a.) az Onkormanyzat;
b.) a Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) valamennyi bels6 szervezeti egysége
(a tovabbiakban: szervezeti egység);
¢.) az Onkorményzat intézményei (a tovabbiakban: intézmények) és dnként csatlakozott
szervezetek (a tovabbiakban: csatlakozo intézmények);
beszerzéseire.

2.) Az Intézmények adatszolgaltatasi, egyeztetési, kozzétételi €s elSterjesztési kotelezettségeil e
szabdalyzat értelmezése és alkalmazasa soran a szervezeti egységekkel megegyezok. Szervezeti
egyseégtol eltérd szabalyokat e szabalyzat allapit meg. A Kbsz. 1.1.¢.) pontjaban szereploknél az
adatszolgaltatasi, egyeztetési, kozzétételi és elbterjesztési kotelezettségek vonatkozéasdban a
jelen szabalyzat szabalyai szerint iranyadok.

3.) Az Intézmények jogosultak jelen szabalyzat alapjian, onallo, sajat beszerzéseikre
vonatkozé Intézményi Kozbeszerzési Szabalyzat (a tovabbiakban: IKbsz.) kiadasara, amely
hatalybaléptetéséhez a Kozgylilés jovahagyasat be kell szerezniik. IKbsz hidnyaban,
eljarasaikat jelen szabalyzat szerint kotelesek lefolytatni. A Kozgytilés jogosult a hatalyos
IKbsz, vagy jelen szabalyzat alapjan tervezett kozbeszerzési eljarasaik lefolytatasat, vagy a
beszerzési dontés jogat a Kbsz.-ben rogzitett hataskori szabalyoknak megfeleléen magahoz, a
Kozbeszerzési Dontéshozd Bizottsighoz, vagy a Kozgyliléshez vonni, illetéleg a birald
bizottsagaikba szavazati joggal elnokot, kozbeszerzési, pénziigyi, vagy mas specidlis
szakértelemmel rendelkezd szakértdt, szavazati jog nélkil titkart delegalni, az iratokba
betekinteni, azok ellenérzését barmikor elrendelni. Ajanlattételi felhivasaikban, amennyiben a
beszerzés becsiilt értéke eléri, vagy meghaladja a nemzeti értékhatart, illetdleg talnytlnak az
adott koltségvetési éven, kotelesek kikotni a megkotendd szerzédések utdlagos Onkormanyzati
jovahagyastol fliggo jogi hatélyét.

4.) A jelen Kbsz. hatilya abban az esetben terjed ki az Egri Kistérség Tobbcélu Tarsulasa,
mint ajinlatkéré kozbeszerzési eljarasaira, amennyiben a Térsulas Tandcsa errdl ekképpen
dont, és a Kdzgyiilés vallalja, hogy az Onkorményzat, az eljarast lebonyolitja.

5.) Az Onkorméanyzat feladatellatasat érinté, a Hivatal, valamint az Intézmények hataskdrébe
tartozd tevékenység soran a jelen szabalyzat hatalybalépésének napjat kovetden
kezdeményezett kozbeszerzési eljarasokat a Kbt-ben, a kapcsolédd jogszabalyokban, az
SzMSz-ben, valamint az e szabalyzatban meghatarozottak szerint kell dontésre el6késziteni,
valamint lefolytatni.



2. fejezet
Ertelmezd rendelkezések

1.) Az Onkorményzat 4ltal elékészitett és lefolytatott kzbeszerzési eljarasaban:

a) Ajanlatkéro:

al) A részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivasban ajanlatkéréként az ©nalld beszerzései
tekintetében, sajat nevében (ideértve, az Onkormanyzat és a Hivatal, valamint valamennyi bels6
szervezete, de ide nem értve az Intézmények, és csatlakoz6 Intézmények beszerzéseit) esetében
az Onkorményzatot kell feltiintetni.

a2) Az Intézmények és csatlakozé Intézmények beszerzései tekintetében, valamint az IKbsz.
alapjan lefolytatott kdzbeszerzési eljaras soran 6nallé ajanlatkérd szervezet lehet az Intézmény,
csatlakoz6 Intézmény is. Amennyiben az Onkormanyzatot hatalmazzak fel a neviikben torténd
lebonyolitasara, azon eljarasok lebonyolitdsa sordn jelen szabdalyzat rendelkezéseit kell
érvényesiteni.

b) Dintéshozo:
» Az e szabélyzatban foglaltak szerint a kozbeszerzési ligyekben, a Kozgyiilés dltal név

szerint megvalasztott tagokkal az Onkormanyzati Kozbeszerzési Déntéshozé
Bizottsag (a tovabbiakban: OKDB), az alabbi kivételekkel:

» arubeszerzés vagy szolgaltatis esetén a tirgyévi Kiozbeszerzési tervben szereplo
beszerzés esetén netté S0 millié Ft értékhatarig, valamint épitési beruh4izas esetén
netté 150 millié Ft értékhatarig a polgarmester.

» Amennyiben a Kbsz. hatdlya a létrehozo megallapodas alapjan kiterjed a gesztor
dnkormanyzati feladatokkal kapcsolatos beszerzésekre, tigy az azt 1étrechozo szerzédés
szerinti dontéshozé szervezet az OKDB, vagy a megallapodasban rogzitett
dontéshozé szerv.

» Ikbsz. alapjan lefolytatott kozbeszerzések esetén az Ikbsz.-ben meghatdrozott szerv
vagy személy.

c) Kozremikodo: Kbt-ben meghatarozott esetekben a kdzbeszerzési eljarasok elokészitésében
és lefolytatasdban egyes jogok gyakorlasara és kotelezettségek teljesitésére bevont mas,
kozbeszerzési, pénziigyi, vagy mas specidlis szakértelemmel rendelkezd személy vagy
szervezet, igy elsOsorban szakérté (vagy szakember), aki az eljaras tipusatdl fiiggen a
biralobizottsagba szavazati joggal rendelkezd tagként is delegalhatd.

d) Kozbeszerzési szolgaltato:

1. A Kozbeszerzési szolgaltaté feladatait - a 2. pontban foglaltak kivételével - a jelen
Ko6zbeszerzési Szabélyzat hatalybalépésétol kezd6dden a Kbt, 3. § 24a. pontjaban
foglalt kozbeszerzési szolgaltatd latja el azzal, hogy a Polgarmesteri Hivatal Jogi és
Hatosagi Iroda munkatarsa a bizottsagi {ilések koordinaldsat tovabba az Onkormanyzat
¢s a Kozbeszerzési Szolgaltato kozotti kapesolattartast igény szerint biztositja. A jegyzd
jogosult kezdeményezni a 2. alpont esetén is, hogy a Kozbeszerzési szolgaltato jarjon
el. A feladatai ellatasahoz sziikséges valamennyi adatot az eljarast kezdeményezd
szervezeti egység Jegyz6 dltal név szerint megjeldlt egy munkatarsa kozvetleniil adja
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meg a Kozbeszerzési szolgaltatonak. A Kozbeszerzési szolgaltatd az éltala lefolytatott
kdzbeszerzési eljardsok lezarasat kivetben az adott eljaras megfelelosségét irdsban
kiadott okirattal igazolja.

A Kozbeszerzési szolgaltatonak meg kell felelnie a Felelés Akkreditalt Kozbeszerzési
Szaktanacsadora (257/2018. (XII. 18.) Korm. rendelet) vonatkozé alabbi
rendelkezéseknek,

a) rendelkezik fels6foka — féiskolai vagy egyetemi — végzettséggel,

b) rendelkezik a tevékenység folytatasahoz szikséges kozbeszerzési gyakorlattal,

¢) rendelkezik feleldsségbiztositassal, ,

d) biintet6jogi feleléssége tudataban nyilatkozik, hogy — az €) pontban meghatarozott
kivétellel —nem all a kézbeszerzésekrol sz016 torvényben meghatarozott, kézbeszerzési
szaktanacsadoi tevékenység végzésének akadalyat képezo kizard okok hatélya alatt,

¢) biintetlen el6életd, és

f) nem all iigyvédi vagy kamarai jogtanacsosi tevékenységtol valo eltiltas hatalya alatt.
g) az EKR-ben regisztracioval rendelkezik.

A b) pont vonatkozasaban megfeleld a kozbeszerzési gyakorlat:

A megbizast megeléz6 harom éven belill a gyakorlatot

a) legalabb tizenst kozbeszerzési eljaras teljes koérii lebonyolitdsdra vonatkozd
kozbeszerzési tevékenység €s

b) legalabb tiz kdzbeszerzési eljarasban folytatott, kézbeszerzési, illetve ellenérzési
tevékenység

bemutatasaval igazolhatja.

Teljeskoriien lebonyolitott eljarasként a kozbeszerzési gyakorlat igazolasa
szempontjabdl csak az a kozbeszerzési eljaras fogadhatd el, amely meginditasanak
id6pontja a megbizast megel6z6, lezardsanak idopontja legfeljebb a kérelem elbiralasat
megel6z6 harom éven beliili idépontra esik.

E § alkalmazasdban a kbzbeszerzési eljaras teljes koril lebonyolitasaként nem vehetd
figyelembe a Kbt. 105. § (1) és (2) bekezdése szerinti, a keretmegallapodas alapjan
torténd beszerzés eredményeként kotott kozbeszerzesi szerzodés megkotésére irdnyulod
eljarasi cselekmények, igy a verseny Gjranyitasaval, kozvetlen megrendeléssel, valamint
a konzultacidval torténd szerz6déskotés.

A jelen szabalyzat szerinti Ajanlatkér6 a Kbt. 27. § (3) bekezdése koteles allami
kbzbeszerzési szaktanacsadot bevonni

a) drubeszerzés és szolgaltatds megrendelése esetén az unids értckhatart elérd értékii
kbzbeszerzési eljarasba,

b) épitési beruhazas esetén a hétszazmillid forintot elérd értékii kozbeszerzési eljarasba,
vagy

c) a részben vagy egészben eurdpai unids forrasbol megvalésuld kozbeszerzési
eljarasba, kivéve a keretmegallapodas alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatérozott
értéket el nem érd beszerzés megvalositasaba,

d) keretmegallapodas alapjan t6rténd, az a)-b) pontban meghatarozott értékli beszerzés
megvalositasaba.

Az ajanlatkérd a fentiektdl eltéréen nem koteles az allami kdzbeszerzési szaktanacsadot
bevonni a keretmegallapodas alapjan torténd, ajanlatkérd altali kozvetlen megrendelés
esetén.



A jelen pont nem vonatkozik a helyi 6nkorményzati koltségvetési szerv és a nemzetiségi
onkormanyzati kdltségvetési szerv eljarasaira.

3. IKbsz. alapjan folytatott k6zbeszerzési eljarasban, a Kbsz szerinti korlatozasokkal, az
Intézmény - dontéshozé altal kijeldlt - szervezeti egysége vagy megbizottja.

€) Kezdeményezé szervezeti egység: az a Hivatali szakiroda vagy Intézmény, amelyik a
Kozbeszerz altal lefolytatandd kozbeszerzési eljards esetén az eljaras lefolytatasat
kezdeményezi.

f) Eléterjeszt6: a Jegyzd, vagy a Kezdeményezd szervezeti egység vezetbje;

g) Kozbeszerzési Biralo Bizottsag (fovabbiakban: KBB): 7 alland6 tagbol 4llo testiilet, amely

tagjai koziil 4 fot a Kozgytilés sajat tagjai koziil, név szerint, mindsitett tobbséggel valaszt meg,
1 6 a Gazdasagi Iroda vezetdje, vagy az altala meghatalmazott i{igyintézd, 1 f6 a Jogi és
Hatosagi Iroda vezetdje vagy az altala meghatalmazott iigyintéz6, 1 f6 a kezdeményezd
szervezeti vezetdje, altala meghatalmazott tigyintézdje aki egyben az eljaras targyara vonatkozo
szakértelemmel bird bizottsagi tagja is. A Bizottsag eljardsa soran kiegésziilhet 1 6
intézményvezetovel beszerzéstdl fliiggben, illetve a Kbsz. szerinti tovabbi résztvevokkel. A
KBB tag énkormanyzati képvisel nem lehet az OKDB tagja. A KBB akkor hatérozatképes, ha
legalabb 4 {6 jelen van. Elnokét képviseld tagjai koziil, nyilt szavazassal, szotébbséggel maga
valasztja. Onkormanyzati képviseld tagjai helyettesithetéek olyan dnkorményzati képviseld
részére adott irdsbeli meghatalmazéssal, aki nem tagja az OKDB-nek, és az adott eljarasban
meghatalmazottként sem vesz részt az OKDB munkéjaban. A KBB tagjai az 1. melléklet szerint
rendelkeznek szavazati joggal.

h) Onkorméanyzati Koézbeszerzési Diontéshozéd Bizottsag (tovabbiakban: OKDB): A
Kozgytilés altal, sajat tagjai koziil név szerint, mindsitett tobbséggel valasztott 7 tagh testiilet.
Elndke a polgarmester, aki az elnoki teendék ellatasara megbizast adhat valamely OKDB tag
részére. Tagjai egy szavazattal rendelkeznek, a tagok egyedi, irasbeli meghatalmazassal
helyettesithetéek. Meghatalmazott csak képviseld lehet azzal, hogy nem hatalmazhaté meg a
KBB tagjanak megvélasztott, vagy a KBB tagjaként meghatalmazassal eljart dnkormanyzati
képvisels. Az OKDB megvalasztott tagja nem lehet egytittal a KBB megvalasztott tagja is. Az
OKDB akkor hatarozatképes, ha legalabb 4 5 jelen van.

1) Kozbeszerzés targya: A mindenkor hatalyos Kbt.-ben meghatarozott kézbeszerzési targyak
alapjan kell meghatdrozni. (a Szabalyzat elfogadasakor: arubeszerzés, épitési beruhdzas vagy
szolgaltatas megrendelés)

j) Egybeszamitas (részekre bontas tilalma): a Kezdeményez6 szervezeti egység felel az altala
kezdeményezett  kozbeszerzéseknél a  Kbt.-ben megfogalmazott egybeszamitas
kovetelményének figyelembevételéért. A kdzbeszerzési terv készitésénél, vagy médositasakor
az egybeszamitasi szabalyok betartasat a Kozbeszerzé kételes vizsgalni. A Kezdeményezd
szervezeti egység az altala kezdeményezett kozbeszerzésekrl a felmeriiléskor koteles a
Ko6zbeszerzét tdjékoztatni. A Kbt. 16.-19. §-ban foglaltak szerint kell meghatirozni a
kozbeszerzés targya szerinti becsilt értéket. Az egybeszamitas tekintetében az intézmények -
kivéve, ha kdzbeszerzésiiket magdhoz vonds, vagy testiilethez utalds miatt az 6nkormanyzat
bonyolitja le €s nem 6nkormanyzati koltségvetés terhére torténd beszerzések esetében nem
mindsiilnek szervezeti egységnek.



k) Hatarid6k szamitisa: a hataridéket a kozbeszerzési eljarasoknak az Onkorményzaton beliili
végrehajtasakor is a Kbt. 48. §-anak alabbi rendelkezéseit kell figyelembe venni:

- A napokban, honapokban vagy években megallapitott hataridébe vagy iddtartamba (a
tovabbiakban egyiitt: hataridé) a kezdénap nem szamit bele. Kezdénap az a nap. amelyre a
hataridé megkezdésére okot ado cselekmény vagy egyéb koriilmény esik.

- A honapokban vagy években megallapitott hataridé azon a napon jar le, amely szamanal fogva
a kezd6napot kévetd napnak megfelel; ha ez a nap a lejarat hdnapjaban hidnyzik, a hénap utolsé
napjan.;

- Ha a hatarid6 utolsé napja nem munkanapra esik, a hatarid6 csak az ezt kovetd legkdzelebbi
munkanapon jar le;

- A hirdetményben (felhivasban) megjel6lt hataridé a hirdetmény (felhivas) feladasit, illetve a
felhivas kozvetlen megkiildését kovetd napon kezdddik.

1) Kozpontositott kozbeszerzés (Kbt. 31.-32. §): a kozpontositott kézbeszerzéshez torténd
csatlakozasra az arrdl sz0l6 jogszabaly altal lehetdve tett beszerzések tekintetében az illetékes
szervezeti egység, vagy Intézmény vezetdje altal a Koézbeszerzo utjan tett igénybejelentésével
kertl sor, az altala el6készitett/elSterjesztett javaslat alapjan hozott OKDB hozzajarulast
kovetden.

A csatlakozast (igénybejelentést) megalapozza az engedélyokmanyok e beszerzési format
lehetévé tévo rendelkezése, valamint nem engedélyokirat koteles beszerzések tekintetében az
adott termék ill. szolgaltatas kdzpontositott kézbeszerzés keretében torténd beszerezhetdsége.
A csatlakozasi kérelem alairasara az OKDB jovéhagyd déntésének birtokdban a polgarmester
jogosult.

m) Ajanlattétel nyelve: az Onkormanyzat altal lefolytatott eljarsok sordn az ajanlattétel
hivatalos nyelve a magyar.

n) A Kkozbeszerzési eljaras lefolytatdsa: az adott kozbeszerzési eljarast megindito
dokumentumok el8készitése; tovabba jelen szabalyzat alkalmazasaban a kézbeszerzési terv, az
eljardas meginditasa hirdetménnyel vagy annak kozzététel nélkill, a bontas, az értékelés,
Osszegezés megkiildése, adott esetben szerzddéskotés, illetve indokolt esetben a szerzodés
modositasa.

0) A Kozbeszerzési eljaras meginditasa: A Kbt. 50. § (1) bekezdése alapjan ajanlati felhivas,
részvételi felhivas, ajanlattételi fethivas vagy kozvetlen részvételi felhivassal.

p) Kiildemények tovabbitasa: a kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsa soran a részvételre
jelentkezoknek, ajanlattevoknek és a kozbeszerzési eljarasok kiilsé kozremiikodoinek
(kozbeszerzési szolgaltatd) irt leveleket/dokumentumokat elektronikus uton, de igazolhatd
moédon kell megkildeni.

q) Eljarasi tipusok: A Kbt. 49. § (1) bekezdésben felsorolt, a jogszabalyban részletezett
eljarasok.



II. CiM
A KOZBESZERZESI BIZOTTSAGOK MUKODESEROL

1. fejezet
A Kozbeszerzési Biralobizottsag

1.) A KBB titkari feladatait a Jogi ¢s Hatosagi Iroda Jogi Csoportja latja el. A Bizottsag iiléseit
a Jegyz0 megbizasabol a Jogi és Hatosagi irodavezetdje hivja Ossze, a Kozbeszerzési
tervben szerepld beszerzések vagy egyéb siirgds beszerzések targyaban, az iilés napja elott
legalabb 3 nappal megkiildott meghivoval. A meghivé a tagok elektronikus levélcimére
keriil elkiildésre. A bizottsagi elGterjesztések anyaga a napirend.eger.hu online feliiletre
keriil feltoltésre.

2.) Az 1ilésen a Birdlobizottsdg valamennyi tagja koteles a 2. melléklet szerinti
Osszeférhetetlenségi  nyilatkozatot  aldirni, az eljards minden  szakaszaban
Osszeférhetetlenségérél nyilatkozni. Az atadott nyilatkozatok a jegyzdkonyv
elvalaszthatatlan mellékletét képezik.

3.) A Biralobizottsag iiléseit a meghivoban meghatarozott helyszinen tartja. Az iilés idétartama
alatti személyi valtozasokat (tavozas, érkezés) rogziteni kell a jegyzdkonyvbe.

4.) A Biraldbizottsag minden tagjanak egy szavazata van. A Biralobizottsag a dontéseit
egyszerll szot6bbséggel hozza.

5.) Abban az esetben, ha a Biralobizottsag tagja barmely hozzaszolasat a jegyz6kdnyvben —
adott esetben szd szerint — rogzitteteni kivanja, azt jeleznie kell a jegyz6konyvvezetonek.

6.) A bizottsagi uilés jegyzokonyvét minden jelenlévé dllando tag alairasaval hitelesiti.

7.) A Bizottsdg minden €v julius 1. és augusztus 31. kozott iilés tartasa nélkiili irasbeli
szavazassal biral. A szavazas az Informatikai és Rendészeti Iroda altal meghatarozott
fokozott biztonsdgu elektronikus rendszeren keresztiil térténik, melyrdl a tagok el6zetes
irasbeli tajékoztatast kapnak. A bizottsdgi anyagok kikiildésére, a bizottsag
hatarozatképességére €s Osszeférhetetlenségére a jelen fejezetben rogzitett szabalyokat
alkalmazni kell. A szavazasra nyitva allo hataridét a meghivoban kell régziteni. A szavazas
eredményérol, valamint az annak eredményeképpen meghozott déntésekrdl a tagokat a Jogi
€s Hatosagi Iroda Jogi Csoportja jegyzOkonyvvel tajékoztatja.

2. fejezet
Az Onkormanyzati Kézbeszerzési Dontobizottsig

8.) Az OKDB titkari feladatait a Jogi és Hatdséagi Iroda Jogi Csoportja latja el. A Bizottsag
liléseit a Jegyz6 megbizasabol a Jogi és Hatosagi irodavezetdje hivja dssze, a Kozbeszerzési
tervben szerepld beszerzések vagy egyéb siirgds beszerzések targyaban, az iilés napja el6tt
legalabb 3 nappal megkiildott meghivoval. A meghivo a tagok elektronikus levélcimére
keriil elkiildésre. A bizottsagi eloterjesztések anyaga a napirend.eger.hu online feliiletre
keriil feltdltésre.

9.) Az llésen a dontdbizottsag valamennyi tagja koteles a 2. melléklet szerinti
Osszeférhetetlenségi  nyilatkozatot  alairni, az  eljar&s minden  szakaszdban
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osszeférhetetlenségérél  nyilatkozni. Az atadott nyilatkozatok a jegyzékonyv
elvalaszthatatlan mellékletét képezik.

10.) A DontSbizottsag tléseit a meghivoban meghatarozott helyszinen tartja. Az iilés
idotartama alatti személyi valtozasokat (tavozas, érkezés) rogziteni kell a jegyzokonyvbe.

11.) A Dontbbizottsig minden tagjanak egy szavazata van. A Biralobizottsadg a dontéseit
egyszerli szotobbséggel hozza.

12.) Abban az esetben, ha a Biralobizottsag tagja barmely hozzaszo6lasat a jegyz6kdnyvben
— adott esetben sz06 szerint — rogzitteteni kivanja, azt jeleznie kell a jegyz6konyvvezetonek.

13)) A Bizottsagi iilés jegyzokonyvét a bizottsag elndke alairasaval hitelesiti.

14.) A Bizottsag minden év jilius 1. és augusztus 31. kozott {ilés tartdsa nélkiili irasbeli
szavazassal dont. A szavazds az Informatikai és Rendészeti Iroda éaltal meghatarozott
fokozott biztonsagh elektronikus rendszeren keresztlil torténik, melyrdl a tagok eldzetes
irasbeli tajékoztatast kapnak. A bizottsagi anyagok kikiildésére, a bizottsag
hatarozatképességére és Osszeférhetetlenségére a jelen fejezetben rdgzitett szabalyokat
alkalmazni kell. A szavazasra nyitva allo hatarid6t a meghivoban kell régziteni. A szavazas
eredményérdl, valamint az annak eredményeképpen meghozott dontésekrdl a tagokat a Jogi
¢és Hatdsagi [roda Jogi Csoportja jegyzOkonyvvel tajékoztatja.

) 111, CiM
A KOZBESZERZESEK TERVEZESE

1. fejezet
A kozbeszerzési terv

1.) Az adott évre tervezett kdzbeszerzési eljarasokrol, illetve az éves beszerzésekrol valamennyi
Kezdeményez6 szervezeti egység, és az Intézmények a tervezett éves koltségvetés tervszamai
alapjan minden évben az Onkorményzat éves koltségvetési rendeletének elfogadasat kdvetden
februar 28. napjaig kotelesek az éves kozbeszerzési terv elkészitéséhez a tervezett -a Kbt.
hatalya al, tartozd - beszerzések vonatkozasédban a megfeleld adatokat a Jogi és Hatdsagi Iroda
Jogi csoportjanak irasban megadni.

A Jogi és Hatdsagi Iroda sziikség esetén kiegészitést kérhet az illetékes szervezeti egységétol,
intézménytél, illetve csatlakozd intézménytol, amit 3 munkanapon beliil koteles teljesiteni.
Véleményeltérés esetén az egyeztetés szervezeti egységvezetdi szinten torténik.

A Kozbeszerz6 — amennyiben minden sziikséges adat rendelkezésére all - felel:

e aKbt. 16-19.§-ban szabalyozott egybeszamitasi kdvetelményének betartasaért,

e a kivételi korbe sorolt beszerzések ilyen iranyu mindsitésének helytallosagaért (1d.:
Kbt.),

e amennyiben targyaldsos eljarast kivan alkalmazni, annak feltételei fennallasaért.

2.) A Jogi és Hatdsagi Iroda Jogi Csoportja a Kozbeszerzé kézremikodésével minden év
marcius 21. napjaig Osszeallitja a kézbeszerzési tervet, amit az OKDB részére véleményezésre
eloterjeszt.



3.) Az éves dsszesitett kozbeszerzési terv (a tovabbiakban: kzbeszerzési terv) kozzétételérol
az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben (a tovabbiakban: EKR) legkésébb minden év
marcius 31. napjaig a Kozbeszerz6 gondoskodik. A honlapon valé kozzétételért a Jogi és
Hatésagi Iroda Jogi csoportja felelos.

4.) A kozbeszerzési tervben nem szerepld, tovabba a tervhez képest modosuld kdzbeszerzési
igény esetén a kozbeszerzési tervet modositani kell, az ezzel kapcsolatos adatokat az illetékes
Kezdeményezd szervezeti egységnek, Intézménynek, és az igény felmeriilését kdvetden 3
munkanapon beliil értesiteni kell a Jogi és Hatosagi iroda Jogi Csoportja ttjan a Kézbeszerzot.

5.) A Kozbeszerz6 altal modositott kozbeszerzési tervet a polgarmester hagyija j6va az OKDB
¢s a KBB irasbeli tajékoztatdsa mellett. A tajékoztatot a Jegyzd nevében a Jogi és Hatosagi
Iroda Jogi Csoportja kiildi meg.

2. fejezet
Elozetes tajékoztatod

6.) A Kozbeszerzd a kozbeszerzési terv figyelembevételével, az éves koltségvetés tervszamai
alapjan, ha a polgarmester, mint déntéshozo erre vonatkozodan dontést hoz, elézetes tajékoztatot
készithet az adott évre, vagy az elkdvetkezd legfeljebb tizenkét honapra tervezett sszes
arubeszerzéserol, épitési beruhazisardl vagy szolgéltatds megrendelésér6l a Kbt. 38. §-a
alapjan.

Iv. CciM o
A KOZBESZERZESI ELJARAS MENETE

1. fejezet
Az eljaras elokészitése, hirdetménvezése, ajanlattételi szakasz

1.) A kozOsségi értékhatart elérd, vagy a feletti kdzbeszerzés elGkészitéséhez sziikséges
anyagokrol (miiszaki dokumentacio, engedélyes tervek, arazott €s drazatlan koltségvetés,
indikativ ajanlatok beszerzése stb.) a Kezdeményezd szervezeti egység koteles
gondoskodni, melyet megkiild a Jogi és Hatosagi Iroda Jogi csoportja részére, az alabbi
nyilatkozatok egyideji megkiildésével:

. az elfogadott éves koltségvetés alapjan a pénziigyi fedezet rendelkezésre dllasanak
igazolasa.

o nyilatkozat az eljarés becsiilt értékére vonatkozdan;

. tdjékoztatds az egybeszamitas kovetelményének (Kbt.16.§ - 19. §)
figyelembevételérdl

o jelzés arrdl, hogy az eljaras a Kozbeszerzési tervben szerepel, vagy nem szerepel,
ezért erre vonatkozdan a terv modositasa sziikséges

° javaslat a Kbt. 76. § (2) bekezdése szerinti értékelési szempontokra, alkalmassagi
feltételekre

2.) A Felhivas (ajanlati felhivas, részvételi felhivas, ajanlattételi felhivas vagy kozvetlen
részvételi felhivas) és a Kozbeszerzési Dokumentaci6 elékészitéséhez sziikséges anyagot,
¢s az eljards meginditasara felkérd adatlapot, mely a III. cim 1. fejezet 1.) pontban felsorol
tajekoztatd adatokat tartalmazza, a Jogi és Hatosagi Iroda Jogi csoportja kiildi meg a
Kozbeszerzo részére.



3)

4.)

5)

7))

1)

A Kozbeszerz6 altal elékészitett Felhivas ¢s a Kozbeszerzési Dokumentacid jovahagyasra
a hataskorébe tartozo eljarasok esetében a polgarmester, minden més esetben az OKDB elé
keriil elfogadésra. Az eljaras meginditasanak mindsiil a felhivas EKR-ben torténd feladasat
kovetd hirdetmény kozzététele.

Az ajanlattételi szakaszban a Kbt. 56 § szerint feltett tisztazo kérdések megvalaszolasara a
Kezdeményez6 szervezet kozremiikodésével a Kbzbeszerz6 jogosult. Ha a tajékoztatést a
Kezdeményez6 szervezet nem tudja a Kbt. 56.§ (2) bekezdés szerinti hataridében megadni,
vagy a kiegészit6 tajékoztatassal egyidejileg a kozbeszerzési dokumentumokat modositasa
valik sziikségessé, a Kbt. 52. § (4) bekezdése szerint kell eljarni.

Amennyiben az eljaras soran helyszini bejarasra és/vagy konzultaciora kertil sor, Uigy annak
folyaman a Kezdeményez6 szervezeti egység, vagy Intézmény jegyzokonyvben rogziti a
részvételre jelentkezok/ajanlattevOk altal a helyszini bejards soran feltett kérdéseket. A
helyszini bejards és/vagy konzultaciéo el6készitése, lefolytatasa, levezetése és a
jegyzékonyv elkészitése a Kezdeményezd szervezeti egység, illetéleg az Intézmény
feladata. A jegyzOkonyvet, ezt kovetden, az irasban feltett kérdésekkel egyiitt,
haladéktalanul tovabbitani kell a Kdzbeszerzének. Az egyiittesen elkészitett valaszokat,
valamint a helyszini bejaras és/vagy konzultacio jegyzokonyvét a Kozbeszerzd kiildi meg
a részvételre jelentkezoknek/ajanlattevoknek.

Az OKDB az eljarast megindité dontésekor az ajanlati felhivasban a kozdsségi értékhatart
elérd, vagy azt meghaladé becsiilt értékii kbzbeszerzeési eljaras esetén az eljarasban vald
részvételhez a kézbeszerzés becsiilt értékétdl fliggd ajanlati biztositékot kérhet.

Az ajanlati biztositék Osszegét a koltségvetési elszamolasi szdmlan elkiilonitetten kell
nyilvantartani. A kozbeszerzési eljarasban kikotott ajanlati biztositék tekintetében
szilkséges pénziigyi intézkedések megtételérdl, az eljardsban megjeldlt hataridok
betartasardl a a Kezdeményez6 szervezeti egység koteles gondoskodni. Ennek megfeleléen
intézkedik:

e a biztositék pénziigyi elszamolasanak rendezése érdekében a Gazdasdgi Iroda felé
torténd tajékoztatasrol, amennyiben valamely ajanlattevo az ajanlati kotottségének ideje
alatt ajanlatat visszavonja, vagy a szerz6dés megkdotése az érdekkorében felmeriilt okbol
hitsul meg,

e a biztositék Kbt-ben eldirt hataridén ¢s esetek szerint térténd visszafizetésérdl, vagy a
garancia felszabaditasarol.

A Kbt. 71. §-ben foglaltaknak megfeleléen a Kdzbeszerzé — egyeztetve a Kezdeményez6
szervezettel, és a dontéshozd soron kdvetkezo tilésén térténd tajékoztatasa mellett - eljarhat
az esetleges hianypotlas, felvilagositas kérés, szamitasi hiba javitas kozzétételében.

2. fejezet
Az ajanlatok biralata

A KBB-nak a Kbt-ben eldirt kvetelmények maradéktalan érvényesitésével kell feladatait
elvégeznie, ¢és ennck korében tébbek kbzott megvizsgalnia az érvényesseég/érvénytelenség,
alkalmassag/alkalmatlansag, eredményesség/eredménytelenség fennalldsat. Az érvényes
részvételi ajanlatokat a felhivasban meghatarozott birdlati szempont alapjdn a KBB
valamennyi tagjanak irasos nyomtatvanyon értékelnie kell. A biralati lapot a jegyzokonyv
is tartalmazhatja, amennyiben a jegyz6konyvet minden jelenlévd allandoé tag alairja. A
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Kozbeszerzo a Jogi és Hatosagi Iroda Jogi csoportjan keresztiil kételes biztositani, hogy a
KBB tagjai a részvételi ajanlatokat megvizsgalhassak.

2.) A beérkezett ajanlatok és hianypdtlas sordn benyujtott dokumentumok figyelembevételével
a Kozbeszerz0, végleges értékeld munkaanyagot készit, és azt a Jogi és Hatdsagi Iroda Jogi
csoportjan KBB elé terjeszti. Az elokészitett értékelé anyag tartalmi helyességéért, az
agazat - szakmai kérdésekben a Kezdeményez6 szervezet, a kdzbeszerzés szakkérdésekben
pedig a Kozbeszerz6 a felel6s.

3.) A KBB az érvényesnek tartott ajanlatokat a felhivasban megadott értékelési szempontok
szerint értékeli. Ennek soran felelés az objektiv, a Kbt.-ben meghatarozott szempontok
szerinti €rtékelésért. A KBB tesz javaslatot az ajanlattevOk altal benyujtott ajanlatok
érvényességére/érvénytelenségére, valamint az eljaras
eredményességére/eredménytelenségére.

4.) Indokolt esetben a Kozbeszerz6 dont a Dbirdlati, illetve értékelési hataridé
meghosszabbitasdrél (a Kbt-ben biztositott Ichetéségek szerinti modositasarol),
amennyiben az ajanlatok felbontast6l szamitott harminc (épitési beruhazas esetében, illetve
folyamatba épitett ellenérzés esetén hatvan) napon beliil a beérkezett ajanlatok
mennyiségére, Osszetettségére tekintettel az nem biralhato el és értékelhetd. A biralati és
értékelési hataridé modositasarol, és annak indokardl az eredeti hataridé lejarta eldtt az
Osszes ajanlattevot egyidejiileg, kozvetleniil, irasban a Kézbeszerzé koteles tajékoztatni, s
az erre vonatkozo6 dontés esetén felkérheti az ajanlattevoket ajanlataiknak a szerz6déskotés
1 idépontjanak lejartaig torténd fenntartdsara.

5.) AKdzbeszerz6 a KBB iilésére a szakmai véleményekrol, a dontési javaslat (szakvélemény)
kialakitdsa szempontjabol 1ényeges koriilményekrdl, adatokrdl, informaciokrol
jegyz6konyv tervezetet készit. A KBB iilésen a jegyzokonyvet a Jogi és Hatésagi Iroda Jogi
Csoportja vezeti, szliksége esetén a Kozbeszerz6 altal killdott tervezetet kiegésziti. A
jegyzokonyv kotelez6 elemeit a Kbsz. 4. melléklete részletezi.

6.) A Kozbeszerzési szolgaltatd allitja Ossze a koOzbeszerzési eljarast lezard dontés
meghozataldhoz sziikséges dokumentéaciét. A dokumentaciénak tartalmaznia kell a KBB
irasbeli szakvéleményét, dontési javaslatat, a KBB iilésérol késziilt jegyzokonyvet, az annak
mellékletét képezo - a KBB tagok indokoléassal ellatott - biralati lapjait, tovabba a dontés
meghozatalahoz sziikséges valamennyi egy¢b iratot. Amennyiben a KBB javaslatatol eltéro
allaspontja van, ugy azt az el6tetjesztésben kiteles jelezni. Az OKDB iilést a Jegyz a Jogi
¢s Hatdsagi Iroda Jogi Csoportja ttjan hivja §ssze, az el6készitett anyagot el6ézetesen a
tagok részére megkiildi. Amennyiben a Polgarmester a dontéshozd, ugy a részére
osszedllitott dokumentaci6 papir keriil atadasra a Polgarmesteri Titkarsdgon keresztiil.

4. fejezet
Tajékoztatas az eljaras eredményérél, szerzodéskotés

1.) A Kozbeszerzési szolgaltatéo az ajanlatkérd az ajanlatok és a részvételi jelentkezések
elbirdlasanak befejezésekor kiilon jogszabdlyban meghatarozott minta szerint irdsbeli
Osszegezést koteles késziteni az ajanlatokrol, illetve a részvételi jelentkezésekrdl. Az
ajanlatkér6 az ajanlatok ¢s a részvételi jelentkezések elbiralasanak befejezésekor a Kbt. 79.§
(1) bekezdés szerinti tajékoztatast az irasbeli §sszegezésnek minden ajanlattevd, a részvételi
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szakasz lezarasa esetén részvételre jelentkez részére egyidejiileg torténd megkiildésével
teljesiti.

2.) Az Gsszegezést az Europai Bizottsag, a Kozbeszerzési Hatosag, a kozbeszerzési eljaras
ellendérzésére feljogositott mas szervezet vagy a Gazdasagi Versenyhivatal kérésére meg
kell kiildeni. Az Eur6pai Bizottsag részére a kdzbeszerzésekért felelds miniszteren keresztiil
kell az Osszegezést megkiildeni.

3.) Eredményes kozbeszerzési eljards alapjan a szerzodést a nyertes ajanlattevovel - k6z0s
ajanlattétel esetén a nyertes ajanlattevokkel - kell irasban megkétni a kdzbeszerzési
eljarasban kozolt végleges feltételek, szerzédéstervezet és ajanlat tartalmanak megfelelden.

4) A nyertes ajanlattevé és — ha az Osszegezésben megjelolésre keriilt - a mdasodik
legkedvez6bb ajanlatot tett ajanlattevd ajanlati kotottsége az ajanlatok elbiralasardl szolo
irasbeli Gsszegezésnek az ajanlattevék részére tortént megkiildése napjatdl szamitott
harminc - épitési beruhazdas esetén hatvan - nappal meghosszabbodik.

5.) Az ajanlatkérd a szerz6dést az ajanlati kotottség iddtartama alatt koteles megkdtni. Ha e
térvény masként nem rendelkezik, nem ko6theté meg azonban a szerzédés az irasbeli
Osszegezés - ha az Osszegezés javitasara kerlil sor és az eljaras eredményességére, az ajanlat
érvényességére vagy az értékelés eredményére vonatkozo adat mddosul, a modositott
Osszegezés - megkiildése napjat kéveto tiz napos id6tartam lejartaig, a Kbt. 115. § szerinti
eljaras esetén az irasbeli 6sszegezés megkiildése napjat kivetd 6t napos id6tartam lejartaig.

6.) A kozbeszerzési eljaras eredményeként kotott szerzb6désben (tovabbiakban: kézbeszerzési
szerz6dés) kotelezd tartalmi elemként mar a kozbeszerzési dokumentacid részekeént
kozzétett szerzOdéstervezetben ki kell kotni, hogy a szerzddés teljesitése soran a
kozbeszerzési szerzédés kotelezettje tirni koteles az Onkormdnyzat 4ltal sziikségesnek
tartott, tovabba a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott ellendrzési feladatok végzését.

5. fejezet
A kozbeszerzési szerzodés modositasa, teljesitése

1.) A kozbeszerzési szerz6dés, valamint modositasara kizardlag a Kbt. 141. §-adban
meghatarozott okbol keriilhet sor. A szerzddést mddositani kizdrdlag a Kozbeszerzési
szolgaltatd eldzetes jovahagyod irasbeli véleményének birtokaban, az éltala elokészitett
vagy véleményezett szerz6dés-modositassal lehet. A Kozbeszerzési szolgaltato altal
jovahagyott szerz6dés-maodositas tervezetétdl eltérni nem lehet.

2.) Amennyiben a szerz6dés modositasaval kapcsolatban a Kezdeményezd szervezeti egység
vagy az Intézmény, és a Kozbeszerzési szolgaltaté kozott olyan véleménykiilonbség all
fenn, amelyet szervezeti egységvezetdi szinten nem sikeriil rendezni, Ugy a vitas
kérdésekben az OKDB dént a Jegyzd véleményénke kikérésével.

3.) A szerz6édés moédositasara vonatkozd - jogszabalyban meghatdrozott minta szerinti -
tajékoztatd hirdetmény elkészitésérol és kozzétételérdl a Kozbeszerzési szolgaltato
koteles gondoskodni.

IV. CiM
JOGORVOSLATI ELJARASSAL KAPCSOLATOS
FELADATOK



1.

1. fejezet
Eljaras jogorvoslat kezdeménvezése esetén

1.) A Kozbeszerzési Dontdbizottsagnal (vagy 4ltala) kezdeményezett jogorvoslati eljaras
esetén - ideértve a békéltetés jogintézményét is — a Kozbeszerzési szolgaltatéo a
jogorvoslati eljaras kezdeményezésérdl els6 tudomasszerzést kdvetéen haladéktalanul
koteles a Polgarmestert, a Jegyz6t valamint a Jogi és Hatdsagi [roda vezet$jét elektronikus
uton irdsban t4jékoztatni. A Kozbeszerzési szolgaltaté feladata a beszerzéssel
kapcsolatban rendelkezésre allo Osszes irat azonnali megkiildése a Kozbeszerzési
Dontébizottsag részére.

2.) A Kozbeszerzési Dontdbizottsag értesitésében megjeldlt, az észrevételek megadasira
rendelkezésre 4ll6 iddn beliil a Kozbeszerzési szolgaltaté allitja 6ssze és kiildi meg a
kozbeszerzéssel kapcesolatos észrevételeket a Kozbeszerzési Dont6bizottsag részére.

3.) A Kozbeszerzési Dont6bizottsdgnal az ajanlatkéré képviseletében a Polgarmester
megbizasabdl a Kézbeszerzési szolgaltato jar el.

4.) Ha a Kozbeszerzési Dontdbizottsag elmarasztalé déntést hoz, illetbleg a jogorvoslati
¢ljaras eredményeként megsemmisiti az eljarast lezard ajanlatkérdi dontést, ugy az adott
kOzbeszerzési eljarads tovébbvitelére vonatkozd alternativ  dontési  javaslatot a
Kozbeszerzési szolgaltaté a dontdbizottsagi hatarozat kézhezvételétél szamitott 5
munkanapon beliil kételes elkésziteni.

5.) A Kozbeszerzési szolgaltaté az adott kozbeszerzési eljaras tovabbvitelére vonatkozo
egyeztetett alternativ dontési javaslatot haladéktalanul, a Kbt-ben eldirt hataridok
betartdsa mellett koteles a polgarmester elé terjeszteni, a jegyzd valamint a Jogi és
Hatdsagi Iroda vezetdje egyideji tdjékoztatasa mellett, a tovabbiakban pedig az éltalanos
eljarasi szabalyok szerint jar el.

6.) A Kozbeszerzési Dontdbizottsag kedvezdtlen dontését kdvetden esetlegesen sziikséges
birésagi eljards tckintetében — a Kozbeszerzési szolgaltaté irasbeli véleményének
ismeretében — a dontSbizottsagi hatdrozat kézhezvételét kovetd 5 munkanapon beliil a
Kozbeszerzési szolgaltatéo dontési javaslatot készit, és a jegyz6 jovahagyasat kévetben
cloterjeszti a polgarmester részére. A birdsagi eljards meginditdsarol, s annak
eredményérol az OKDB tajékoztatasat biztositani kell.

V. CIM
A KOZBESZERZESI ELJARAS ELLENORZESI, DOKUMENTALASI
RENDJE

1. fejezet
A Belso Ellenorzés feladatai

Amennyiben az adott kézbeszerzési eljarasban a kiilén jogszabalyban meghatarozott
illetékes ellenérzé szervek a feladat- és hataskoriiknek megfeleléen végzett ellendrzésiik
alapjan feltart jogsértés esetén eljarast, intézkedést kezdeményeznek, valamint a
Ko6zbeszerzési Hatosag 4ltal kiemelt - azon hirdetmények esetében, amelyek alapjan
valosziniisithetd, hogy a szerz6dés modositasa a Kbt. - be iitk6z6 mddon tértént, illetdleg a
szerzodésszegés jelentds és olyan koriilményre vezethet6 vissza, amelyekért valamelyik fél
felel, ugy a belsé ellendrzést ellatd szervezeti egység, a polgarmester dontése alapjén,



munkaterven feliili, soron kiviili vizsgalatot folytat le a Bels6é Ellenérzési Kézikoényvben
foglaltak szerint.
2. fejezet
A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasanak rendje

1. A kozbeszerzési eljarasokat azok meginditasatdl a jogorvoslati eljards jogerds lezarasaig,
illetdleg a kzbeszerzési szerzodés teljesitéséig terjedden irasban kell dokumentalni.

2. A kozbeszerzési eljaras soran keletkez6 valamennyi iratot és dokumentumot valamennyi
érintett szervezeti egység, Intézmény az iratkezelés rendjérdl és szabalyairdl szolo
szabalyzat elbirasai szerint koteles kezelni €s 6rizni. Az EKR rendszerben eléallitott, vagy
oda feltoltott anyagokat digitalisan, az Informatikai és Rendészeti Iroda altal biztositott
tarhelyen kell tarolni.

A kozbeszerzési eljaras soran keletkezett valamennyi dokumentumot 5 évig meg kell érizni.

4. Valamennyi érintett szervezeti egység és Intézmény felelgsséggel tartoznak azért, hogy
kozbeszerzési eljaras soran keletkezett minden dokumentumba — az adatkezelésre
vonatkozo jogszabalyok betartasa mellett — a feladatkoriikben eljaré és megbizolevéllel
rendelkez6 kiils6 és belso ellendrzést végzo szerv vagy személy az ellenérzési programmal
Osszefiiggden betekinthessen, a vonatkozd valamennyi informéaciot megismerhesse, €s azok
valddisagarol meggydzddhessen.

5. Valamennyi érintett szervezeti egység, és Intézmény felels és koteles gondoskodni arrol,
hogy a kozbeszerzési cljaras dokumentumaiba kizdrélag csak a Kbsz. szerint arra
jogosultak, - igy a KBB, az OKDB tagjai és az eljarasban kozremiikdddk - tekinthessenek
be a kozbeszerzési eljaras lezardsaig. A betekintés idépontjait, céljat és a betekintd
személyét az ligyiratgy(ijtd belsejében dokumentalni kell.

VI. CiM ,
EGYEB RENDELKEZESEK

1. fejezet
A kizbeszerzési eljariasban résztvevik felelosségee, 6sszeférhetetlenségi szabalvok

1.) A kozbeszerzési eljarasban a Kbt. és a végrehajtasara szolgald egyéb jogszabalyok, belso
szabdlyzatok el6irdsainak érvényesiilését a kozbeszerzési eljaras megvalositasaban - az
elokészitésben, lebonyolitdsban, dontéshozatalban - a feladat- €s hataskoriiknek
megfeleléen résztvevé minden személynek és szervezetnek biztositania kell.

2.) Az l.-es pontban nevezettek a 2. melléklet szerinti dsszeférhetetlenségi €s titoktartasi
nyilatkozatot kételesek alairni a kdzbeszerzési eljarasban valo kozremiikodésiik soran. Az
Osszeférhetetlenségi nyilatkozat megtételére minden egyes személy bevonasat megel6z6en
sor kell, hogy kerlljon. Ha az adott személy az eljarashoz kapcsolddo tobb folyamatban is
részt vesz, akkor minden folyamathoz kapcsoloddan kell tennie nyilatkozatot. Ha az
Osszeférhetetlenség vagy annak kockazata a nyilatkozat megtételét kbvetéen meriil fel, az
érintett személy koteles ezt haladéktalanul bejelenteni a Jegyz6 felé. Ezen rendelkezések
megsértése esetén, a vonatkozo jogszabalyok szerint felelosséggel tartoznak.

3) A Hivatali munkatarsak munkak6ri leirdsdban, vagy az ahhoz kapcsolodo
munkautasitasban a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasaval kapcsolatos kotelezettségét meg
kell hatdrozni, valamint utalni kell esetleges karokozasuk esetén fennallo kartéritési
felelosségiikre. A dontéshozatalban résztvevok feleldsségére a helyi Onkormanyzati
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képvisel6k jogallasardl, valamint a polgarmesteri tisztség ellatasanak egyes kérdéseirdl
sz010 jogszabalyok, valamint a dontésiikkel esetlegesen okozott kar megtéritésére a Kbt. és
a Polgari torvénykonyvrol szold 2013. évi V. tv. kartéritési rendelkezései alkalmazanddk.

4.) A Kozbeszerzot, illetve mas kiilsd szakértét — a felelésség a veliikk kotott szerzodés
tartalmanak megtelelden terheli.

5.) A kozbeszerzési eljards lefolytatdsdban - az eldkészitésben, lebonyolitasban,
dontéshozatalban - a feladat- és hataskoriiknek megfelelden résztvevé minden személy és
szervezet a tett intézkedésének jogszerliségéért, szakmai megalapozottsagaért, hataridében
vald teljesitéséért felels.

6.) Amennyiben az eldkészitésben, lebonyolitasban, déntéshozatalban részt vevd személlyel
szemben az cljaras barmely szakaszaban Gsszeférhetetlenségi ok meriil fel, a Jegyz6 a tagot
3 munkanapon beliil irasban a Kbt. 25. § (4) s (5) bekezdésében foglaltak vonatkozasdban
nyilatkozattételre hivja fel, Amennyiben az osszeférhetetlenség nem sziintethetd meg, a
tagot az eljaras tovabbi szakaszaibol ki kell zarni, a biralatban, dontéshozatalban nem vehet
részt.

7.) Amennyiben az Osszeférhetetlenség miatt kizart személy bizottsagi tag, és a tag nélkiil a
KBB vagy az OKDB hatirozatképessége nem biztosithatd, képviseld tag esetén a
Kozgyllés, szakiroda esetén a Jegyzd jogosult a tag cserérdl gondoskodni, és masik tagot
kijelolni.

8.) Abban az eljarasban, amelyben az §sszeférhetetlenséggel érintett tag részt vett a Jegyz6 a
Ko6zbeszerzé bevonasaval vizsgilja a korabban meghozott dontések érvényességét, és
intézkedési javaslatot tesz.

9.) Az Osszeférhetetlenségi nyilatkozatokrol és az érintettségrol a Jegyzd a Jogi és Hatosagi
Iroda Jogi Csoportjaink keresztiil nyilvantartast vezet az alabbi adatokkal:

a. akozbeszerzési eljarasban az ajanlatkéré oldalan részt vevd személyekrol;

b. arrdl, hogy ki melyik eljarasi folyamatba és mikor keriilt bevonasra;

c. mikor tett 6sszeférhetetlenségi nyilatkozatot;

d. tortént-e ellendrzés az adott személy tekintetében, ha igen mikor és az mire terjedt ki;

e. Osszeférhetetlenség jelzése esetén az mikor merilt fel, helyette mikor 1épett be Uj
személy

2. fejezet
Erintettségi szabalvok

1.) Az ¢érdekeltségi nyilatkozatot minden érintett a sajat nevében kell, hogy megtegye, minden
esetben altaldnos jelleggel, az Osszes érdekeltsége vonatkozasaban, nem kizardlag azon
érdekeltségére, melyet 6 relevansnak tart az adott kézbeszerzési eljaras tekintetében.

2.) Az érdekeltségi nyilatkozatot az érintett személy teszi meg valamennyi hozzatartozodja
vonatkozasaban is.

3.) Erdekeltségi kockdzatnak mindsiil a beszerzés targyaval kapcsolatos gazdasagi
tevékenységet végzo gazdasagi szereplénél vallalt munkaviszony, ha valaki annak vezet
tisztségviseldje vagy felligyelé bizottsdganak tagja, illetve abban tulajdoni részesedéssel
rendelkezik.



4.) Az érintettségi nyilatkozat az Osszeférhetetlenségi nyilatkozat része, nyilvantartasara és
ellendrzésére a jelen szabélyzatban foglalt szabalyok alkalmazandok. (2. melléklet)

3. fejezet
Az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer

1. A kozbeszerzési eljarasok esetében az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabadlyairdl
sz016 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) foglaltak
megfelel6 alkalmazaséaval kell eljarni.

2. Az ajanlatkér6 nevében az Elektronikus Kdzbeszerzési Rendszerben (a tovabbiakban:
EKR) teljes jogosultsaggal a Polgarmester regisztralhat, aki jogosult a szerepkordk
kiosztasara.

3. Ajanlatkéré nevében az EKR-ben elsdsorban a Polgarmester jar el. Amennyiben ez
barmilyen okbdl nem lehetséges a Jogi €s Hatdsagi Iroda vezetdje jar el.

4. Regisztraciora jogosultak tovabba a Jegyz0 és a Jogi és Hatosagi iroda vezetdje.

5. Ha barmilyen okbdl kifolyolag a regisztraciora jogosultak személyében valtoztatds
sziikséges, err6l haladéktalanul a Polgarmester dont és megteszi a sziikséges
intézkedéseket (jogosultsag megvondsa, jogosultsag megadasa, stb.). Ezen viltoztatas
nem vonja maga utan a Kozbeszerzesi Szabalyzat modositasat.

6. A regisztraciora jogosult személyeken kiviil csak a Kozbeszerzé kaphat az EKR
alkalmazdséara vonatkozo jogosultsagot. Ezt a jogosultsagot a regisztraciora jogosult
személy biztositja oly modon, hogy K6zbeszerzo a feladatait maradéktalanul ellathassa
és az adott kdzbeszerzési eljards EKR-n keresztiil torténé lefolytatasanak jogszer(i
feltételei fennalljanak.

VIL CiM ]
ZARO RENDELKEZESEK

1. Jelen szabalyzat és mellékletei 2023. december 01.-én lépnek hatdlyba. A hatilyba
1épéssel egyidejilleg a 327/2017. (VIIL. 31.) kozgytilési hatarozattal jovahagyott
kOzbeszerzési szabalyzat hatdlyat veszti. A jelen szabalyzat rendelkezéseit az ezt
kovetden megkezdett kozbeszerzésekre, beszerzésekre, e kozbeszerzési eljarasok
alapjan megkotott szerzodésekre és jogorvoslati eljarasokra kell alkalmazni.

2. A hatalybalépés elott megkezdett, és még folyamatban 1évo tligyeket a Kdzbeszerzd
koteles befejezni, a Jogi és Hatosdgi Iroda jogi Csoportjaval torténd folyamatos
kapcsolattartas mellett.

3. A Kbsz. mellékleteinek korrekcidjara jogszabdlyvaltozés esetén, a jogszabalynak
megfeleld tartalommal, hatalyanak idépontjaban €s mértékbé.\n az OKDB jogosult.

Mirkéczki Adam ; Dr. Banhidy Péter
Eger Megyei Jogi Varos Polgarmestere Eger Megyei Jogu Varos Jegyzdje
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1. melléklet

Birdalobizottsagok tagja valamennyi kizbeszerzési eljardasban

E}'zgyﬁlés dltal valasztott allando

onkormdnyzati képviseld tagok 179
Kozbeszerzés targya szerint illetékes
kezdeményezd szervezeti egység 1fo
(szavazati joggal)
| Jog és Hatosagi Iroda munkatdarsa 1fo
| (szavazati joggal) ____
Gazdasagi Iroda munkatdrsa 1f6
(szavazati joggal)

. Birdlobizottsagok nem dllando tagjai

Kozbeszerzés esetén a kozbeszerzés
targydban érdekelt intézmeny/tarsasag 1f6
képviseldje (szavazati joggal)

Az énkormanyzat és az intézmények
dltal kézésen megvalositott
kbzbeszerzés esetén a kézbeszerzés 115
targyaban érdekelt intézmény
képviseldje (szavazati jog nélkiil)

Koézbeszerzés targya szerint illetékes
szakmai bizottsdg képviseldje 1f6
| (szavazati jog nélkiil)

| FelelGs akkreditdlt kizbeszerzési ,
szaktandcsado (szavazati jog nélkiil) 1/
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2. melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI. ERINTETTSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Minden eljardsi szakaszban kiilon-kiilon kitoltendd Kbt.. 5. § (2) bekezdés alapjdn!

Ajanlatkéré Eger Megyei Jogli Véaros Onkorméanyzata
megnevezése:

A kozbeszerzési eljaras
targya:

eljaras clokészitése/ ajanlatok  biralata/ eljaras
eredményérol szo6lo dontés meghozatala

Eljarasi szakasz

Alulirott (név, sziiletési datum), mint az Eger Megyei Jogu
Viaros Onkormanyzata, mint ajanlatkéré ltal a fenti tirgyban inditandé kozbeszerzési
eljaras biralé bizottsaganak tagja/dontéshozo testiilet tagja/Eger MJV Polgarmesteri
Hivatal koztisztviseloje/Kozbezerzd/sth. nyilatkozom, hogy

- A kozbeszerzésekrol szolo 2015, évi CVIIL térvény (a tovdbbiakban Kbt.) 25. §
szerinti Osszeférhetetlenségi szabalyokat megismertem, velem szemben Kbt. 25. §-ban
foglalt Osszeférhetetlenség nem all fenn.

—  Tudomasom szerint érdekeltségi kockazat velem szemben nem 4ll fenn, kijelentem,
hogy személyem az eljarasban nem mindsiil a beszerzés targyaval kapcsolatos
gazdasagi tevékenységet végzd gazdasagi szerepldnek, nem allok érdekelt gazdasagi
szereplovel munkaviszonyban, nem vagyok annak vezetd tisztségviseldje vagy
feliigyelé bizottsaganak tagja, illetve abban tulajdoni részesedéssel rendelkezd
személy.

—  Tudomasom szerint érdekeltségi kockazat a Ptk. szerinti kdzeli hozzatartozéimmal
szemben nem 4all fenn, kijelentem, hogy személylik az eljarasban nem mindsil a
beszerzés targyaval kapcsolatos gazdasagi tevékenységet végzd gazdaséagi
szereplonek, nem allnak érdekelt gazdasagi szerepldvel munkaviszonyban, annak nem
vezetd tisztségviseldi vagy feliigyeld bizottsaganak tagjai, illetve abban nem
rendelkeznek tulajdoni részesedéssel.

—  Vallalom, hogy velem vagy a kozeli hozzatartozommal kapcsolatos
Osszeférhetetlenségi helyzet, vagy annak kockazata esetén azt haladéktalanul irdsban
jelzem Eger MJV Jegyz6jének.

- Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szolo 2007. évi CLIL térvényben
foglalt vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségemnek eleget tettem.

— Egyuttal kijelentem, hogy a fenti kézbeszerzési eljaras soran tudomésomra jutott, a
Kbt. 44. §. -(1) bekezdésében meghatarozott iizleti titkot megérzém.

—  Azeljaras soran tudomasomra jutott informaciokat, adatokat sem az eljaras befejezése

18



elott, sem azt kovetéen jogosulatlan személy tudomasira nem hozom, az
informaciokkal, adatokkal az ajanlattevoket nem befolyasolom, és az ajanlattevék
esetleges befolyasolasi kisérletét a dontéshozok és a Jegyzoé tudomasara hozom.

Tudomassal birok az Osszeférhetetlenség fennallasanak és a titoktartasi
kotelezettségem megszegésének jogkovetkezményeirdl.

Jelen nyilatkozatot a jogkdvetkezmények ismeretében, minden befolyastél mentesen,
sajat kezileg az alulirott helyen és napon irom ala.

Kelt: Eger, 202.... ...
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3. melléklet

EGYES JEGYZOKONYVEK TARTALMI KOVETELMENYEI

A biralébizottsagi és dontébizottsagi iilésérol késziilt jegyzokonyvnek tartalmaznia kell:

a) az iilés helyc;

b) az iilés megnyitasanak idépontja;

c) a kdzbeszerzési eljaras targya &s fajtaja;

d) a résztvevok neve (jelenléti ivvel);

e) a felszolaldk neve, és a hozzdszoldsok lényege, illetve kiilon kérésre az elhangzottak sz6
szerinti rogzitése;

f) a birdlobizottsag  javaslata az egyes  ajanlatok/részvételi  jelentkezések

érvényességére/érvénytelenségére, az eljards eredményességére/eredménytelenségere,

g) az elbiralas szerinti értékelés;

h) a hatarozatképesség megallapitasa, a hatarozathozatalok modja és a szavazasok szamszer(i

eredménye;

i) az ajanlatokra vonatkozo esetleges egyéb korilmények

j) az iil¢s berekesztésének idépontja;

k) a jelenlévo tagok alairasa.



