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                                                                                     20. sz. melléklet

ALAPÍTÓ OKIRAT

1./ Az intézmény neve:



Városi Ellátó Szolgálat

2./ Az intézmény székhelye:


3300 Eger, Bem tábornok u. 3.

3./ Az intézmény alapító szerve:

Eger Megyei Jogú Város Közgyűlése

4./ Az intézmény felügyeleti szerve:

Eger Megyei Jogú Város Közgyűlése

5./ Az intézmény működési területe:

Eger
6./ Az intézmény típusa: 


gazdálkodási, műszaki-karbantartói 
feladatokat ellátó, és egészségügyi alap-

és szakellátást nyújtó szolgáltató 

intézmény
7./ Az intézmény tevékenységei:

7.1./ Ellátandó alaptevékenység:

7.1.1.

TEÁOR száma: 75.14

Szakágazat száma, megnevezése: 751415: Önkormányzati intézmények ellátó 

 kisegítő szolgálatai

Alapvető szakfeladat száma, megnevezése: 80111-5: Óvodai nevelés szakfeladat
· Az 1. sz. mellékletben rögzített részben önállóan gazdálkodó költségvetési szervek pénzügyi-gazdasági feladatainak ellátása, a feladatellátás szervezése.

(Az intézmények és a Városi Ellátó Szolgálat közötti munkamegosztást és a felelősségvállalás rendjét a 2. sz. melléklet tartalmazza.)

· A részben önállóan gazdálkodó bölcsödék, óvodák valamint az önkormányzati fenntartású általános iskolák részére végzett ételszállítási feladatok.

· A részben önállóan gazdálkodó intézmények részére végzett műszaki, karbantartási, részleges felújítási, ellenőrzési munkák.

· Az önkormányzati fenntartású általános iskolák részére végzett technika tantárgyhoz kapcsolódó anyagok beszerzése, félkész termékek legyártása, továbbá az 5/1988. (II.17.) MM rendeletben foglalt Központi Műhely feladatok ellátása.

· Táborüzemeltetéssel kapcsolatos feladatok ellátása.

· Közreműködés átfogó elemzések, felmérések elkészítésében, a Polgármesteri Hivatal munkájának segítésében.

7.1.2.

· TEÁOR: 35.12 Egészségügyi alapellátás működésének biztosítása az 1997. évi CLIV. törvény alapján járóbeteg ellátás: háziorvosi ellátás (szakágazat: 351200)

· TEÁOR: 35.14 Egyéb humán-egészségügyi tevékenység: iskolaorvosi ellátás (szakágazat: 851440)

· TEÁOR: 85.13 Fogorvosi szakellátás: iskola fogászatok, fogászati ellátás (röntgen, ügyeleti szolgálat) (szakágazat: 851300)

7.2./ Alaptevékenységhez kapcsolódó kisegítő és kiegészítő tevékenység:

· Az önkormányzati fenntartású önállóan gazdálkodó költségvetési intézmények részére – a szabad kapacitás terhére – végzett műszaki, karbantartási munkák.

· Az önkormányzati fenntartású önállóan gazdálkodó költségvetési intézmények részére – a szabad kapacitás terhére – végzett szállítási feladatok.

· Gyermeküdültetéssel kapcsolatos feladatok ellátása.

· Helyiségek, eszközök bérbeadás útján történő hasznosítás.

· Elhasználódott illetve feleslegessé vált tárgyi eszközök és készletek értékesítése.

E tevékenységek a mindenkor hatályos jogszabályokban foglaltak szerint, az alapellátási feladatok színvonalát szolgáló előirányzatok kiegészítése céljából folytathatók.

Veszteségesen, az alapfeladatok előirányzatai rovására a tevékenység nem folytatható.

7.3./ Vállalkozásként végezhető tevékenység:

· Kereskedelmi szálláshely értékesítés.

· Nem önkormányzati szervezetek, intézmények részére végzett műszaki, karbantartási, felújítási munkák és egyéb szolgáltatások.

E tevékenység mértékénél figyelembe kell venni a 217/1998. (XII. 30.) sz. Korm. rendelet 64. § (4) bekezdésének előírásait.

8./ Az intézmény vezetője:

Eger Megyei Jogú Város Közgyűlése által, a közalkalmazottak jogállásáról szóló többször módosított 1992. évi XXXIII. törvény, valamint a törvény végrehajtását a helyi önkormányzatok által fenntartott, szolgáltató feladatokat ellátó egyes költségvetési intézményeknél biztosító, szintén többször módosított 77/1993. (V. 12.) Korm. rendelet vonatkozó rendeletei alapján határozatlan időre megbízott igazgató.

9./ Az intézmény gazdálkodási jogköre:

Az államháztartásról szóló többször módosított 1992. évi XXXVIII. törvény, valamint az államháztartás működési rendjét szabályozó 217/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet előírásai szerint az intézmény olyan helyi önkormányzati költségvetési szerv, amely gazdálkodása megszervezése módjára nézve önállóan gazdálkodónak, költségvetési előirányzatai feletti rendelkezési jogosultságát tekintve teljes jogkörrel rendelkezőnek minősül. A költségvetési szerv a gazdálkodási jogkörébe besorolt – az Alapító Okirat 1. sz. mellékletében részletesen felsorolt és rögzített – részben önállóan gazdálkodó költségvetési szervekre, valamint saját szervezetére vonatkozó, a számviteli törvényben, - a költségvetési szervekre is alkalmazható előírásokat – az államháztartásról szóló törvényben, illetve a törvények végrehajtását a költségvetési szervek tekintetében biztosító jogszabályokban meghatározott pénzügyi-gazdasági, könyvvezetési, könyvviteli feladatokat alaptevékenységként feladat-ellátási és teljesítési kötelezettséggel látja el, a mindenkor hatályos, a költségvetési gazdálkodást szabályozó jogszabályi és önkormányzati rendelkezések betartásával.

A részben önállóan gazdálkodó intézmények személyi juttatási előirányzataikkal önállóan gazdálkodnak.

10./ Pénzeszközök kezelése:

A Raiffeisen Bank Rt-nél nyitott számlán.

11./ A feladatellátást szolgáló vagyon:

a) egri 5970 hrsz-on lévő épület (Maklári út 39.)

b) egri 3827/2. hrsz-on lévő épületből 251 m² (Bem tábornok u. 3.)

c) a 1502/12 hrsz-on lévő IMÓKŐ Üdülő (Felsőtárkány)

d) egri 816 helyrajzi számú (Eger, Egri u. 5.) háziorvosi, házi gyermekorvosi rendelők és védőnői munkahely

e) egri 4911/3/A-22 helyrajzi számú (Eger, Szent J. u. 6/8.) háziorvosi rendelők

f) egri 6178/33/A-27 helyrajzi számú (Eger, Napsugár u. 1/A) háziorvosi rendelők

g) egri 1307/10 helyrajzi számú (Eger, Kallómalom u. 88-90) házi gyermekorvosi rendelők és védőnői munkahely

h) egri 6415 helyrajzi számú (Eger, Hadnagy u. 5.) házi gyermekorvosi rendelő, védőnői munkahely

i) egri 9471/-2 helyrajzi számú (Eger, Berze Nagy János u.) házi gyermekorvosi rendelők

j) egri 4711 helyrajzi számú (Eger, Széchenyi u. 45.) háziorvosi rendelők

k) egri 6577/A-5 helyrajzi számú (Eger, Klapka György u. 1.) fogorvosi rendelők

l) egri 4397/A/28 helyrajzi számú (Eger, Barkóczy út 13-15.) védőnői munkahely

m) egri 1313 helyrajzi számú (Eger, Vallon u. 4.) háziorvosi rendelő

n) egri 9174 helyrajzi számú (Eger, Köztársaság tér 10.) védőnői munkahely

o) egri 4989 helyrajzi szám (Eger, Dr. Hibay Károly út 7.) 456 m².

12./ Vagyon feletti rendelkezési jog:

Eger Megyei Jogú Város Közgyűlése az önkormányzat vagyonáról és a vagyongazdálkodás szabályairól szóló többször módosított 5/2000. (II. 18.) sz. rendelete szerint.

Záradék:

Jelen Alapító Okiratot Eger Megyei Jogú Város Közgyűlése 2007.06.28-án kelt ……/2007. (06.28.) sz. határozatával 2007. augusztus 1-jei hatállyal hagyta jóvá. Ezzel egyidejűleg hatályon kívül helyezte a Városi Ellátó Szolgálat alapító okiratát elfogadó 109/2007. (III.29.) számú közgyűlési határozatot.


Dr. Estefán Géza


Jegyző

1. sz. melléklet

A Városi Ellátó Szolgálathoz tartozó,

gazdálkodási jogköröket tekintve részben önálló

 intézmények

I. ÓVODA

Joó János Óvoda (3300 Eger, Kallómalom út 1-3.)

Tagóvodák:

· Napköziotthonos Óvoda (3300 Eger, Deák Ferenc út 17.)

· Napköziotthonos Óvoda (3300 Eger, Arany János út 16.)

· Napköziotthonos Óvoda (3300 Eger, Epreskert út 3/A.)

· Napköziotthonos Óvoda (3300 Eger, Farkasvölgy út 4.)

· Napköziotthonos Óvoda (3300 Eger, Hibay Károly út 7.)

· Napköziotthonos Óvoda (3300 Eger, I. sz. lakótelep 9. ép.)

· Napköziotthonos Óvoda (3300 Eger, Ifjúság út 7-9.)

· Napköziotthonos Óvoda (3300 Eger, Kodály Zoltán út 1.)

· Napköziotthonos Óvoda (3300 Eger, Köztársaság tér)

· Napköziotthonos Óvoda (3300 Eger, Nagyváradi út)

· Napköziotthonos Óvoda (3300 Eger, Széchenyi út 4.)

· Napköziotthonos Óvoda (3300 Eger, Tavasz út 1.)

· Eszterlánc Óvoda (3300 Eger, Remenyik Zs. utca 17.)

· Szivárvány Napköziotthonos Óvoda (3300 Eger, Kertész út 38.)

· Csillagfény Óvoda (3300 Eger, Tittel Pál út 8.)

· Benedek Elek Napköziotthonos Óvoda (3300 Eger, Vallon út 4.)

· Gyermeklánc Óvoda (3300 Eger, Vízimolnár út 1.)

· Napköziotthonos Óvoda (3321 Egerbakta, Dobó utca 12/a)

· Napköziotthonos Óvoda (3328 Egerszólát, Fő utca 40.)

· Napköziotthonos Óvoda (3399 Andornaktálya, Kossuth utca 4.)

II.
VÁROSI NEVELÉSI TANÁCSADÓ 

ÉS LOGOPÉDIAI INTÉZET 


Bem tábornok u. 3.

III.
BÖLCSÖDEI IGAZGATÓSÁG


Arany János út 20. 

2. sz. melléklet

A költségvetési szervek közötti munkamegosztás

és felelősségvállalás rendje
	        Feladat
	J a v a s l a t

	
	
	Intézmény
	Városi Ellátó Szolgálat

	F1.
	Költségvetéssel, beszámolással összefüggő feladatok

Költségvetés előkészítése

Végleges költségvetés összeállítás

Előirányzat-módosítás

Előirányzat-nyilvántartás

Féléves, éves beszámolóhoz adatszolgáltatás

Féléves, éves beszámoló összeállítása, elkészítése

Időközi költségvetési jelentés elkészítése

Időközi mérlegjelentés elkészítése
	X

-

X

-

X

-

-

-
	X

X

X

X

X

X

X

X

	F2.
	Számvitel, könyvvitel

Intézményi kötelezettségvállalás, utalványozás

Érvényesítés, ellenjegyzés

Kontírozás

Könyvelés

Előirányzat-felhasználással kapcsolatos adat- szolgáltatás az intézmények felé
	X

-

-

-

-
	X

X

X

X

X

	F3.
	Pénzügyek

Számlázás elrendelés, technikai bonyolítás

Utalás

Pénztárkifizetés, analitika

Ellátmány, előleg

Pénzszállítás

Személyi juttatás fizetés

Fizetési előleg

Elszámolási utalvány, szigorú számadású nyomtatványok nyilvántartása, kiadása

Térítési díjak beszedése, befizetése

Térítési díjak elszámoltatása
	X

-

-

X

X

X

-

-

X

-
	X

X

X

X

X

X

X

X

-

X


	        Feladat
	J a v a s l a t

	
	
	Intézmény
	Városi Ellátó Szolgálat

	F4.
	Adóügyek

Vevő analitika

Szállítandó analitika

Adónyilvántartás

Adóelszámolás

Adóbevallás

SZJA nyilvántartás

SZJA jelentés

Nyereségadó elszámolás

Vállalkozók nyilvántartása
	-

-

-

-

-

-

-

-

-
	X

X

X

X

X

X

X

X

X

	F5.
	Bér- és létszámügyek

Létszám- és bérgazdálkodás

Bérnyilvántartás és létszámnyilvántartás

Munkáltatói jogkörből eredő egyéb nyilvántartások (szabadság, statisztikai jel., stb., munkaszerződések)
	X

X

X
	-

-

-

	F6.
	Szociális feladatok

Szociális segélyek nyilvántartása

Szociális segélyek odaítélése

Térítési díjak megállapítása, étkezők nyilvántartása

Kedvezmények megállapítása
	X

X

X

X
	X

-

-

-

	F7.
	Eszközellátás és gazdálkodás

Kis értékű eszközök nyilvántartása

Tárgyi eszközök nyilvántartása

Értékcsökkenés elszámolása

Leltározás

Selejtezés

Készletbeszerzés

Anyagbeszerzés

Megrendelések nyilvántartása

Munkaruha nyilvántartása

Műszaki dokumentációs tár kialakítása

Berendezési tárgyak legyártása
	X

-

-

X

X

X

X

X

X

X

-
	X

X

X

X

X

X

X

X

-

X

X


	        Feladat
	J a v a s l a t

	
	
	Intézmény
	Városi Ellátó Szolgálat

	
	Szerszámok nyilvántartása

Élelmiszerek beszerzése

Szakmai eszközök beszerzése

Folyóiratok, közlönyök megvásárlása 

Szigorú számadású nyomtatványok beszerzése
	X

X

X

X 

-
	X

-

X

-

X

	F8.

F9.
	Eszközök állagmegóvása

Karbantartások, szerződések

   tervezés, előkészítés, feladatmegvalósítás

Biztonságtechnikai és egészségvédelmi feladatok (Munka-, érintés-, tűz-, vagyonvédelem, stb.)
	X

X
	X

-

	F10.
	Szállítási feladatok

Gépjármű üzemeltetés, fenntartások,

szállítási feladatok
	-
	X

	F11.


	Egyéb tevékenység

Szerződéskötések, nyilvántartások

Üzleti tárgyalások bonyolítása

Élelmezéssel kapcsolatos feladatok

Bérbeadások

Veszélyes hulladék nyilvántartás
	X

X

X

X

X
	X

-

X

-

X

	F12.
	Üzemeltetési feladatok

Rendkívüli események kezelése

Gyermekétkeztetés ellenőrzése
	X

X
	X

X

	F13.
	Vezetési, ellenőrzési feladatok

Szerződéskötések, munkaköri leírások, szabályzatok, vezetői ellenőrzések

Gazdálkodási szabályzatok

Belső ellenőrzés

Intézményvezetői munkaköri átadás-átvétel

Jogi tanácsadás, peres ügyekben képviselet
	X

X

X

X

-
	-

X

X

X

X
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