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A kozérdeki adatok megismerésére iranyul6 igények teljesitésének rendjérdl
és a kozzétételi kotelezettség teljesitésérol szolo
Informdaciészabadsag-szabalyzatrol

Magyarorszdg Alaptérvényének VI cikk  (3) bekezdésében meghatdrozott
informaciészabadsdg mint alapjog (,Mindenkinek joga van személyes adatai
védelméhez, valamint a kozérdekii adatok megismeréséhez és terjesztéséhez”)
biztositisa  érdekében, az informdciés  onrendelkezési jogrol és  az
informaciészabadsagrol sz6lé 2o11. évi CXII. torvény 30.(6) bekezdésében és a 35.8 (3)
bekezdésében foglaltak alapjan Eger Megyei Jogu Varos Onkormanyzata (a
tovabbiakban: onkorményzat), valamint Eger Megyei Jogli Varos Polgarmesteri
Hivatala (a tovabbiakban: hivatal) az informacioszabadsag érvényesitése érdekében az
alabbi szabdlyzatot alkotja.

1. A szabdlyzat célja, hatdlya, a legfontosabb jogszabalyok és belsé szabalyzatok

1.1. A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy meghatdrozza az onkormdnyzatnal és a hivatalnal az
informacitszabadsag érvényesiilésének eljarasrendjét, igy kilondsen a kozérdekd
adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulé igények
teljesitésének rendjét, valamint a kozzétételi kotelezettség teljesitésének szabdlyait.

1.2.A szabdlyzat hatdlya

A szabélyzat targyi hatdlya kiterjed az onkormanyzat és a hivatal kezelésében 1évé
kozérdek(i adatok és a kozérdekbél nyilvanos adatok (a tovabbiakban egylttesen:
kézadat) teljes korére, azzal hogy az Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében az egyedi
adatigénylés szabalyai nem alkalmazandok a kozhiteld nyilvantartasbol torténd, kilon
térvényben szabalyozott adatszolgaltatasra.

A szabélyzat személyi hatdlya kiterjed a hivatal kozszolgalati jogviszonyban allé
koztisztviseldire és kozszolgalati iigykezelSkre, a hivatalban és az 6nkorményzatndl a
Munka Toérvénykényvérél szolé 2012. évi I torvény alapjén foglalkoztatott
munkavallalékra.
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A szabdlyzat alkalmazdsa szempontjabél legfontosabb jogszabalyok és  belsé

szabdlyzatok

 Magyarorszdg Alaptorvénye (20m. aprilis 25.)

¢ Az informdciés onrendelkezési jogrol és informéci6szabadsagrél szolé 2om. évi
CXILI. torvény (a tovabbiakban: Infotv.)

°az Eurépai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. &prilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramldsarél, valamint a 95/46/EK rendelet
hatdlyon kiviil helyezésérél (altalanos adatvédelmi rendelet) (a tovabbiakban:
GDPR)

e A nemzeti vagyonrél szo6lé 2om. évi CXCVI. torvény (a tovabbiakban: Vagyontv.)

* A kézbeszerzésekrél sz616 2015, évi CXLIII. térvény (a tovabbiakban: Kozbesz. tv.)

°A kozérdekl adat irdnti igény teljesitéséért megdllapithaté koltségtérités
mertékérdl sz6lé 301/2016. Korm. rendelet (a tovabbiakban: koltségtéritési
rendelet)

°A kozérdekl adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresé
rendszerre, valamint a kézponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora
vonatkozé részletes szabalyokrél szolo 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: 305/2005. (XIL. 25.) Korm. rendelet)

°A kozzétételi listakon szerepld adatok kézzétételéhez sziikséges kozzétételi
mintakrol sz616 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: 18/2005. (XII.
27.) IHM rendelet)

e Az Onkormanyzat Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzata (a tovabbiakban:
adatvédelmi szabalyzat)

2. Alapfogalmak
Alapfogalmak kiilénésen:

ekozérdekt adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatdrozott egyéb kézfeladatot ellitéd szerv vagy személy
kezelésében 1év és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatdnak ellataséval
Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esé, barmilyen
modon vagy formdban régzitett informacié vagy ismeret, fliggetleniil
kezelésének modjatsl, 6nallo vagy gyujteményes jellegétél, igy kiilondsen a
hatdskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a
mikodést szabdlyoz6 jogszabalyokra, valamint a gazdalkoddsra, a megkotott
szerz8désekre vonatkozo adat (Infotv. 3. § 5.);

e kozérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossigra hozatalat, megismerhetdségét vagy
hozzaférhetové tételét torvény kozérdekbdl elrendeli (Infotv. 3.8§6.);

° Kozadat: jelen szabalyzat alkalmazdsban a kozérdekt adatok és a kézérdekbdl
nyilvanos adatok kézadat elnevezésen keriilnek emlitésre

e személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,érintett”)
vonatkozo barmely informdcié (...) (GDPR 4. cikk 1. pont)

e adattovabbitas: az adat meghatirozott harmadik személy szdmdra torténd
hozzéférhet6vé tétele (Infotv. 3. § 11.);
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e nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmdra torteéné hozzaférhetvé tétele
(Infotv. 3. §12.);

o adattdrlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyredllitdsa
tobbé nem lehetséges (Infotv. 3. § 13.);

e adatfelelds: az énkormdnyzat esetében a polgdrmester, a hivatal esetében a
jegyz6, akik a kozérdeki adatok kozzétételi kotelezettségével kapcsolatos
feladataikat a hivatal szervezeti egységei utjan latjdk el. Az egyes kozeérdeki
adatok kozzétételi feleléseit azon szervezeti egység vezetdje jeloli ki, amely
szervezeti egység a kozzétenni rendelt adatot tevékenysége soran eléallitotta,
vagy az adat miikodése sordn, vagy ahhoz kapcsolédéan keletkezett. . Az
onkormadnyzat és a hivatal a kozzétételi kotelezettséget sajat honlapjan teljesiti,
ennek okdn adatkozlé igénybevételére nem keriil sor.

o adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt
vagy méas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az
azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi (GDPR 4. cikk 12.)

e Egyedi adatigénylés: jelen szabdlyzat alkalmazdsaban egyedi adatigénylés a
kozadatok megismerése iranti igeny

o Adatigénylé: jelen szabalyzat alkalmazasdban adatigénylé a kozadatok
megismerése irdnti igényt eléterjeszté személy

o Uzleti titok: az iizleti titok védelmérsl szolé 2018. évi LIV. torvény szerinti
iizleti titok, valamint az a titokkérbe esd adat, melyet egyéb jogszabaly tizleti
titokként nevesit;

e Minésitett adat: a mindsitett adat védelmérsl szold 2009. évi CLV. torvény
szerinti mindsitett adat

o NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag;

e Informacios jogokkal foglalkozé személy: jelen szabalyzat alkalmazasaban
informacios jogokkal foglalkozé személy az Onkorményzat Jogi Iroddjanak a
jogdsza

Amennyiben a mindenkori hatalyos informaciészabadsag jogszabaly (jelen szabalyzat
megalkotasakor az Infotv.), valamint a GDPR ¢és egyéb 4gazati jogszabaly
fogalommagyarazatai vagy rendelkezései eltérnek jelen szabdlyzatban ismertetett
jogszabalyi fogalmaktdl, akkor a jogszabaly dltal meghatdrozott fogalmak
alkalmazandoak.

3. Az egyedi adatigénylés eléterjesztése, és a teljesités rendje

3.1. Az egyedi adatigénylés eléterjesztése

Az 6nkormanyzathoz/hivatalhoz egyedi adatigénylést irasban vagy elektronikus uton
barki benyujthat.

Az adatigénylés irasban a 3300 Eger, Dobé Istvdn tér 2. cimre kiildott postai levél vagy
az jogi@ph.eger.hu cimre kiildott elektronikus levél atjan terjeszthetd eld.
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A hivatalnal az informécids jogokkal foglalkozé személy:
Dr. Szaléczi Ilona

Az egyedi adatigénylés - a teljesitésre nyitva 4ll6 hatdrid6 szimitdsa szempontjabal -
akkor minésiil beérkezettnek a hivatalhoz, amely napon az adatigényl6

a) adatigénylését sz6ban eléterjesztette;
b) az irdsban eléerjesztett kérelem a hivatalhoz megérkezett;
c) az elektronikus tton utjan eléterjesztett kérelem a megérkezés id6pontjdban.

Amennyiben az igény irdsban vagy elektronikus tton érkezett, ugy azt az hivatal azon
munkavéllaloja, akihez az igény érkezett, koteles a lehets legrévidebb idén, de
legkésébb a kozadatigénylés beérkezéstdl szamitott 24 Oran beliil az informdcids
jogokkal foglalkoz6 személyhez eljuttatni.

Amennyiben az informéciés jogokkal foglalkoz6 személy megitélése szerint az
adatigénylés teljesitéséhez az sziikséges, a korilmények altal lehetévé tett
legrévidebb idén beliil, de legkésébb az adatigénylés benyujtasat kovetd 2 napon
beliil, hatarid6 meghatarozasaval és az adatigénylés tartalmanak koézlésével - e-mail
utjdn - megkeresi a szakmai vezetét az adatigényléssel kapcsolatos tajékoztatdsa és a
sziikséges adatok megkiildése érdekében.

A szakmai vezetd az t4jékoztatdsat, valamint — amennyiben azokat szervezeti egysége
kezeli, vagy azok egyébként rendelkezésére allnak - az igényelt kézadatokat - e-mail
utjan - megkiildi az informaciés jogokkal foglalkozo személy részére a koriillmények
altal lehet6vé tett legrévidebb, de legkésdbb az informaciés jogokkal foglalkozé
személy dltal a megkeresésében meghatarozott hataridén beliil.

Az informdcids jogokkal foglalkozo személy az adatigénylés teljesithetéségét az
Infotv. rendelkezéseire figyelemmel vizsgalja. Amennyiben az dgazati jogszabalyok az
Infotv. rendelkezéseitél eltérnek, ugy az dgazati jogszabdlyok figyelembe vétele a
szakmai vezetd felel6ssége, aki az informacids jogokkal foglalkoz6 személy részére
koteles az eltérd jogszabalyokrél szold tdjekoztatdst - dlldspontjaval egyidejiileg -
megkiildeni.

Az informdciés jogokkal foglalkozé személy -a szakmai vezetd 4ltal adott
tdjékoztatdsra is figyelemmel - kialakitia ~ alldspontjat az adatigénylés
teljesithetségével kapcsolatban, egyidejlleg el6késziti a dontés tervezetét is.
Alldspontjat, annak indokaival, valamint a tervezetet legkésébb az adatigénylés
teljesitési hatdridejét megel6z6 3 nappal kételes a vezeté tisztségviseld elé terjeszteni
jovdhagyds céljabol. Az adatigénylés teljesitésével kapcsolatos déntést - az
informdciésjogokkal foglalkozé személy szakmai vezetd tdjékoztatasra is figyelemmel
kialakitott javaslatdra - kizarélag a vezet6 tisztségvisel6 hozhatja meg.

3.2. Az egyedi adatigénylés teljesitése

Az adatigénylés teljesitésére lehetéség van széban is, amennyiben a kézadatigénylés
eléterjesztésére széban keriilt sor és az adatigénylés egyszer(i megitélési.
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Egyszer(i megitélési az adatigénylés akkor, ha
e a kért kozadat kozzétételére korabban mar sor kertilt,
ea kozadatigénylés a hivatal szervezeti felépitésére, a mikodest szabdlyozo
jogszabdlyokra vonatkozik.

Az adatigénylés teljesitésére — amennyiben az adatigényl ezt kéri és az a hivatalnak
nem okoz ardnytalan nehézséget - lehetéség van betekintés biztositdsa dtjan is. A
betekintés idépontjanak és idStartamanak meghatdrozasa soran az adatigénylé
igényeire és informdcidszabadsaghoz val6 joganak hatékony érvényesiilésére,
valamint a hivatal iigymenetének zavartalansagira is figyelemmel kell eljarni. A
betekintés biztositasa soran kiilonds figyelemmel kell lenni arra, hogy az adatigényld
kizarélag a kozadatokat ismerhesse meg. Az egyedi adatigénylés barmely formaban
torténd teljesitése nem sértheti mdsok jogait és szabadsdgait, igy kiilonosen az
adatigénylé nem jogosult a védett adatok megismerésére. Az adatigényl6 a betekintés
soran feljegyzést készithet a kozérdekt adatokrol.

A kdzérdekd adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhato meg azért, mert
a nem magyar anyanyelvii igénylé az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas
nyelven fogalmazza meg. A nem magyar nyelven érkezett igény magyar nyelvre
torténd forditasarél a hivatal az Infotv.-ben foglalt hataridékre is figyelemmel -
koteles gondoskodni.

Amennyiben az adatigénylés kozérdekbdl nyilvdnos személyes adatra vonatkozik,
fokozott koriiltekintéssel kell eljarni az adatigénylés teljesithetségének vizsgdlata
soran. Amennyiben az egyedi adatigénylés teljesitése sordn tévesen személyes adat
kézérdekbdl nyilvanos adattd mindsitésére és harmadik személy (adatigényld)
szdmara torténd tovabbitasra keriil sor, tigy — a személyes adatok bizalmassdgénak
megsértésére figyelemmel - adatvédelmi incidens kovetkezik be.

Ha az adatigénylés nem egyértelmd, a hivatal felhivja az igényl6t az igény
pontositdsira. Az adatigénylés beérkezési idépontja ebben az esetben az az id6épont,
mely idépontban a pontositott adatigénylés az hivatalhoz megérkezik. A hivatal az
adatigénylés pontositdsdra az adatigényld részére 15 napos hataridé6t allapit meg.
Amennyiben az adatigénylé jelzett hataridében az adatigénylést nem pontositja, ugy
a hivatal az adatigénylést visszavontnak tekinti. Errél, valamint az Infotv. szerinti
jogorvoslati lehet8ségekrél az adatigénylt a pontositdsrdl sz0l6 levelében
tdjékoztatja.

A kézadat megismerésére irdnyuld igénynek a hivatal az igény beérkezéset kovetd
legrévidebb idén beliil, de legkésSbb 15 napon beliil tesz eleget.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmdi, illetve nagyszdmu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése az énkorméanyzat alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges
munkaeréforrds aranytalan mértékii igénybevételével jar, a 15 napos hatdridé egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Errél az igénylét az igény beérkezését
kovetd 15 napon beliil tdjékoztatni kell.
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Ha a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerheté
adatot is tartalmaz (személyes adat, egyéb védett adat) a meg nem ismerhetd adatot
felismerhetetlenné kell tenni.

Az adatigénylésnek kozértheté formdaban és - amennyiben ez nem okoz a hivatalnak
aranytalan nehézséget - az igénylé 4ltal kivant modon kell eleget tenni. Arénytalan
nehézségnek mindsiil kiildndsen, ha a technika mindenkori 4llisa szerint a hivataltol
nem éltaldban elvarhat6 az az igénylé altal kivant technikai eszkdz haszndlata.

Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus formaban nyilvdnossagra hoztak, az
igény teljesithet6 az adatot tartalmazo nyilvanos forrés megjeldlésével is.

A hivatal nem utasithatja el az adatigénylést arra valé hivatkozassal, hogy annak
kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

3-3. Az egyedi adatigénylés megtagaddsa

A hivatal nem kételes az egyedi adatigénylést teljesiteni, ha az Infotv.-ben, vagy a
vonatkozé egyéb jogszabalyokban meghatarozott barmely feltétel a kozérdek
adatigénylés teljesitését kizdrja, vagy annak megtagaddsdt - a hivatal mérlegelése
alapjan - lehetévé teszi.

Az egyedi adatigénylés teljesitését kizarja kiillénosen, ha az adat nem kézérdekbol
nyilvdnos (védendd) személyes adat, vagy az igényelt adat egyébként nem mindsiil
kézadatnak.

A hivatal megtagadja az egyedi adatigénylés teljesitését akkor is, ha a kért kozadatot
nem kezeli.

A hivatal az adatigénylést megtagadja - a jogorvoslatrél szolé tajékoztatdssal
egyidejlileg, ha az adatigényl6t koltségtérités megfizetésére hivta fel, azonban az
adatigényl6 a hivatal altal biztositott 15 napos hatdridén beliil a koltségtérités
Osszegét nem fizette meg. A koltségtérités megfizetésnek elmulasztdsira tekintettel
az adatigénylés teljesitése kizardlag az Infotv. 29. § (4) bekezdésben meghatérozott
esetben tagadhat6 meg (munkaeréforrds aranytalan igénybevétele/jelentls
terjedelmii mdsolatkérés és a koltségtérités mértéke meghaladja az 5000,-Ftot). Egyéb
esetben az adatigényl6t fizetési kotelezettség az adatszolgaltatas teljesitést kovets,
legalabb 15 napos hataridében terheli.

Az adatigénylésnek az adatot kezel6 kozfeladatot ellité szerv nem kételes eleget tenni
abban a részben, amelyben az azonos igénylé altal egy éven beliil benyujtott, azonos
adatkorre irdnyul6é adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe
tartozo adatokban valtozds nem allt be és a hivatal adatigénylést teljesitette.

Az adatigénylésnek a hivatal nem koételes eleget tenni, ha az igénylé nem adja meg
nevét, nem természetes személy igénylS esetén megnevezését, valamint azt az
elérhetéséget, amelyen szdmara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatés
és értesités megadhato.
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Nem mindsiil kézadatnak az iizleti titoknak mindsiil adat. Uzleti titoknak minésiild
adat csak jogszabaly altal meghatérozott esetben és modon adhaté ki az
adatigénylének.

Nem mindsiil azonban iizleti titoknak a kozponti és a helyi 6nkormanyzati
koltségvetés, illetve az eurdpai unids tamogatas felhasznalasaval, koltségvetést érintd
juttatdssal, kedvezménnyel, az allami és onkormadnyzati vagyon kezelésével,
birtokldsaval, hasznalataval, hasznositdsaval, az azzal valé rendelkezéssel, annak
megterhelésével, az ilyen vagyont érinté barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos
adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvdnossagra hozatalat
kiillon torvény kozérdekbél elrendeli. A nyilvdnossagra hozatal azonban nem
eredményezheti az olyan adatokhoz - igy kilonésen a védett ismerethez - valo
hozzaférést, amelyek megismerése az tzleti tevékenység vegzese szempontjabol
arénytalan sérelmet okozna, feltéve, hogy ez nem akadalyozza meg a kozérdekbdl
nyilvanos adat megismerésének lehetdségeét.

A kozérdeki vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha az mindsitett
adat.

A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez valo jogot - az
adatfajtdk meghatarozasdval - torvény honvédelmi érdekbdl, nemzetbiztonsagi
érdekbdl, biincselekmények iildozése vagy megel6zése érdekében, kornyezet- vagy
természetvédelmi érdekbdl, kdzponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl, kiligyi
kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel vald kapcsolatokra tekintettel, birosagi
vagy koézigazgatasi hatosagi eljdrdsra tekintettel, a szellemi tulajdonhoz fliz6dé jogra
tekintettel korldtozhatja.

Az o6nkormanyzat feladat- és hataskorébe tartozé dontes meghozatalara iranyuld
eljards sordn készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozésat szolgdlé adat a
keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az adat
megismeréséhez és a megismerhet6ség kizardsahoz fliz6d6 kozérdek sulyanak
mérlegelésével — az Gnkormdnyzat vezetd tisztségviseldje engedélyezheti.

A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére iranyulo igény a tiz éves
idétartamon beliil a dontés meghozatalat kévetéen akkor utasithatd el, ha az adat
megismerése az Onkormdnyzat miikddési rendjét vagy feladat- és hataskorének
illetéktelen kiilsd befolyastol mentes elltasat, igy kiilondsen az adatot keletkeztetd
4llaspontjanak a dontések el6készitése sordn tortend szabad kifejtését veszélyeztetne.

A kozérdekti adatok megismerése korlatozhaté unids jogi aktus alapjan az Eurdpai
Unié jelentés pénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a
monetdris, a koltségvetési és az adopolitikai érdeket is.

Az 6nkorméanyzat gazdalkoddsanak atfogo, szdmlaszintd, illetve tételes ellendrzésére
iranyulé adatmegismerésekre kiilon jogszabalyok rendelkezései irdnyadok. Az
énkormdnyzat erre torténé hivatkozassal az adatigénylést az igénylés targyat képezo
irat masolata helyett a jogviszony alanyainak, tipusanak, targyanak, a szolgéltatds és
ellenszolgaltatas mértékének és teljesitése idépontjanak megjel6lésével teljesiti.
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Amennyiben az énkormdnyzat megtagadja az egyedi adatigénylés teljesitését, az
adatigényl6t a megtagaddsrol és annak indokairél, valamint az adatigényl6t az Infotv.
alapjan megilleté jogorvoslati lehetéségekrél az igény beérkezésétdl szamitott 15
napon beliil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiti.

A kozadatigénylés megtagaddsanak részletes szabdlyait az Infotv. és vonatkozé
dgazati jogszabalyok hatdrozzak meg.

3.4. Koltségtérités megallapitdsa

3-4.1.A koltségtérités megallapitasnak esetei

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak térolasi
modjatdl fiiggetleniil az igénylé masolatot kaphat. Az 6nkorményzat az adatigénylés
teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség meértékéig terjedden -
koltségtéritést allapithat meg, amelynek Osszegérdl az igényl6t az igény teljesitését
megel6zben tajékoztatja.

Az igénylé a kapott tdjékoztatds kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozik
arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tdjekoztatds megtételétsl az igényls
nyilatkozatdnak az adatkezel6hoz vald beérkezéséig terjedd idStartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre 4ll6 hatdridébe nem szamit bele. Ha az adatigénylé az
igényét fenntartja, a koltségtéritést az onkormanyzat éltal megéllapitott, 15 napos
hataridében koteles részére megfizetni.

Ha az adatigénylés teljesitése az onkormdnyzat alaptevékenységének ellatdsahoz
szitkséges munkaeréforrds aranytalan mértékd igénybevételével jir, vagy az a
dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot igényelt, jelentds
terjedelmi és a koltségtérités mértéke meghaladja az 5.000,-Ft-ot az adatigénylést a
koltségtéritésnek az igényl altali megfizetését kivetd 15 napon beliil kell teljesiteni.
Arrol, hogy az adatigénylés teljesitése az onkormdnyzat alaptevékenységének
ellitésdhoz sziikséges munkaeréforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, illetve
a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentés terjedelmd,
tovabbd a koltségtérités meértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a
masolatkészitést nem igénylé lehet8ségeirsl (pl. betekintés) az igénylét az igény
beérkezését kovets 15 napon beliil az onkorményzat tdjékoztatja. Ebben az esetben is
az adatigénylé a fentiek szerinti 30 napos hatdridében nyilatkozhat arrél, hogy
adatigénylését fenntartja-e.

A koltségtérités mértékének meghatérozésa soran az alibbi koltségelemek vehetSk
figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé igénylé részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot elldté szerv alaptevékenységének
ellitdsahoz sziikséges munkaeréforras aranytalan mértékii igénybevételével jir, az
adatigénylés teljesitésével &sszefiiggd munkaerd- raforditas koltsége.
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3.4.2. A koltségtérités mértéke és megfizetése modja

A koltségtérités megdllapithaté mértékét jelen szabalyzat 1. sz. szamu melléklete
tartalmazza.

A fizetendé dijrél az énkormanyzat szamlat allit ki. Az adatigénylés teljesitéséért
megdllapitott koltségtérités AFA mentes.

Az adatigényl6 személyes adatainak kezelése

Az adatigényld személyes adatai (név, elérhetdség) csak annyiban kezelhetdk,
amennyiben az az igény teljesitéséhez, az igénynek az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében
meghatarozott szempont alapjan valé vizsgalatdhoz, illetve az igény teljesitéséért
megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az Infotv. 29. § (1a)
bekezdésében meghatarozott idé (1 év) elteltét, illetve a koltségek megfizetését
kovetden az igénylé személyes adatait haladéktalanul t6rolni kell. Az adatok torlése
irant a hataridé lejartat kovetéen az informécios jogokkal foglalkozo személy
haladéktalanul intézkedik.

Az Onkormdanyzat az adatigénylé személyes adatainak kezelésérdl szold tajékoztatot
honlapjan és azon iigyfélszolgalati helyiségében, ahol az adatigénylést személyesen
eléterjesztd tigyfeleket fogadja, jol lathaté helyen kozzéteszi. Az adatkezel$ nevérdl,
az adatkezelés céljarol, valamint az adatkezeléssel kapcsolatos részletes
informéciokat tartalmazé tajékoztaté elektronikus elérhet6ségérdl — a tajékoztatora
mutaté link megjelolésével — az adatigénylonek kiildott levélben tajékoztatast ad. A
tajékoztatdst az 4. sz. melléklet szerinti tartalommal kell teljesiteni azzal. hogy
amennyiben az adatkezelés koltségtérités megfizetéshez sziikséges, ugy az
adatkezelés felmeriilése esetén erre vonatkozd tartalommal, kiilon kell tdjékoztatni az
adatigényldt.

3.5. Nyilvantartasok, adatszolgaltatds a NAIH felé

Nyilvantartasok

a) Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl a onkormanyzat
nyilvantartést vezet és az abban foglaltakrél minden évben janudr 31-€ig
tajékoztatja a NAIH-ot.

b) A teljesitett kozérdekti adatigénylésekrdl az 6nkormanyzat az Infotv. 29. § (1a)
bekezdése vizsgalata céljabol (egy éven belili ismételt, azonos adattkorre
vonatkozo, teljesitett adatigénylés) nyilvéntartast vezet.

Az a) és b) pont szerinti nyilvntartast az 6nkorményzat - az informacios jogokkal
foglalkozé személy utjan - egységesen az 3. melléklet alkalmazasaval vezeti, azzal,
hogy az elutasitott adatigénylések esetén — annak okan, hogy az ismételt adatigénylés
elbterjesztése azok vonatkozasban nem vizsgilhaté - az adatigénylé személyes
adatait nem tiinteti fel, kizdrolag az iktatészdmot, az adatigénylés tdrgyat és az
elutasitasra vonatkozo adatokat.
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A nyilvantartds vezetése és a NAIH tdjékoztatasa az informacios jogokkal foglalkozo
személy feladata. Az informdcios jogokkal foglalkoz6 személy kérésére a hivatal
személyi hatalya ald tartozék —ide nem értve az adatigényl6t - kotelesek tajékoztatast
adni a nyilvantartasban szereplé egyedi adatigénylésekkel kapcsolatban.

Figyelemmel arra, hogy a nyilvantartas személyes adatokat tartalmazhat (név), annak
vezetése soran 6nkormanyzat kételes az adatvédelemre vonatkozé jogszabdlyok és az
adatvédelmi szabélyzat rendelkezéseire figyelemmel eljarni.

Az Infotv. 1. melléklete szerinti altalinos kozzétételi lista II. Tevékenységre,
mikodésre vonatkozé adatok 15. kézzétételi egysége szerinti adatok kozzététele
soran figyelemmel kell lenni arra, hogy személyes adatok kozzétételére ne keriiljon
sor. A kozzétételi kotelezettségnek az onkormdnyzat/hivatal az informaciés jogokkal
foglalkoz6 személy utjan tesz eleget.

3.6. Jogorvoslat
3.6.1.A birésdg eljérasa

Az igényl6 a kozadat megismerésére vonatkozé igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva dll6, vagy meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az
adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének feliilvizsgélata
érdekében birésdghoz fordulhat.

Illetékes birosag: Egri Jarasbirosag

Cim: 3300 Eger, Barkéczy u. 3.

Levelezési cim: 3301 Eger Pf.:119

Telefonszam: +36 36 411 147

A pert az igény elutasitdsanak kozlésétsl, a hatarids eredménytelen elteltétdl, illetve
a koltségtérités megfizetésre vonatkozé hatarids lejartdtdl szamitott harminc napon
beliil kell meginditani az énkormanyzat ellen.

Amennyiben az adatigényl6 a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsidg Hat6sag
(NAIH) vizsgélati eljardsat kezdeményezi fentiek matt, ugy a pert a NAIH vizsgalati

eljardsa eredményeként adott vélaszdnak kézhezvételétsl szamitott harminc napon
beliil lehet meginditani.

3.6.2. A NAIH vizsgalati eljarasa
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A NAIH-nal barki jogosult vizsgdlati eljarast kezdeményezi, ha a kozadatok
megismeréséhez fiiz6d6 jogok gyakorlasaval kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be,
vagy annak kézvetlen veszélye fennall.

Amennyiben az adatigénylé a kézadat megismerésére vonatkozé igény elutasitdsa
vagy a teljesitésre nyitva allo, vagy meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte
esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megdllapitott koltségtérités Osszegének
feliilvizsgalata miatt kezdeményezi a NAIH eljarasat, ugy arra az igeny elutasitasanak
kézléséts], a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére
vonatkozé hatarid6 lejartatol szamitott egy éven beliil van lehetGsége.

llletékes hatésag: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.
Telefonszam:  +36-1-391-1400

Fax: +36-1-391-1410

E-mail cim: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: www.naih.hu

4.A kozzétételi kotelezettség teljesitése

4.1.Altalanos szabalyok

Az Onkormdanyzat/hivatal elektronikusan a www.eger.hu honlapon hozza
nyilvdnossdgra jogszabalyban meghatdrozott adatokat. Az onkormdnyzat a vonatkozo
jogszabalyok rendelkezéseire figyelemmel alakitja ki honlapjat.

Figyelemmel arra, hogy az énkormanyzat sajét honlapjdn teszi kozzé a kozadatokat,
ennek okdn adatkozlé igénybevételére nem keriil sor. Az 6nkormanyzat kozzétételi
kotelezettségének az egységes kozadatkeresé rendszerhez valo csatlakozas utjan is
eleget tesz.

Az énkormdnyzatot a kozzétételi kotelezettség az Infotv., valamint a vonatkozé egyéb
jogszabalyok, igy a K6zbesz. tv. alapjan terheli.

Az énkormdnyzat 4ltalinos kozzétételi listat vezet az Infotv. 1. melléklete szerinti
adattartalommal.

Az 6nkormanyzat kozzétételi kotelezettségét a 305/2005. (XIL. 25.) Korm. rendelet és a
18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet rendelkezéseire is figyelemmel teljesiti.

Az o6nkormanyzat a honlapjan az egységes kozadatkeres§ rendszerre mutato
hivatkozdst helyez el.

Az énkormanyzat a honlapjan az Infotv. 34. § (3) bekezdése alapjan - kozérthet6
formaban - tajékoztatast ad az egyedi adatigénylések szabalyairdl és az adatigénylét
megilletd jogorvoslati lehetdségekrol.
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4.2. A sajat honlapon térténé kozzététel szabalyai

oA kozzététellel érintett kozadatok kozzététele irdnt az onkormanyzat az
informatikai szervezeti egysége atjan intézkedik (kdzzétevé szervezeti egység).
A kozzétevd szervezeti egység felelés a kozzétett koézadatok - az érintett
szervezeti egységek aldbb szabalyozott egyiittmitikodésén alapuléd -
kozzétételéért, helyesbitéséért, frissitéséért, eltavolitasdért, archivalaseért,
naplozasdért illetéleg az adatokon végzett egyéb miiveletek elvégzéséért. A
kozzétett adatokkal kapcsolatos adatbiztonsagi intézkedések biztositisa a
kozzétevs szervezeti egység feleléssége.

°A kozzététellel érintett kozadatok Osszegylijtése, aktualizalisa, valamint az

adatoknak a kozzétevd szervezeti egység részére torténé tovabbitdsa
valamennyi érintett szervezeti egység kotelezettsége (érintett szervezeti
egység).
A kozzététellel érintett kozadatokat tartalmazé dokumentumot »pdf’
formatumban kell tovabbitani a koézzétevé szervezeti egység részére, akként,
hogy az - tartalmit és formadjat tekintve - a kdzzétételre alkalmas allapotu
legyen, ide értve a védett adatok felismerhetetlenné tételét is.

e Amennyiben a tovébbitott dokumentum az érintett szervezeti egységnek
felr6haté okbol nem alkalmas a kézzétételre, a kozzétevé szervezeti egység azt
jogosult visszakiildeni a tovabbité szervezeti egységnek, javitds céljabal.

° Az adatkozlési kételezettség az érintett szervezeti egységeket a 3. szamu melléklet
szerinti eljdrasrendben, a jogszabalyokban megjeldlt hatiridékre figyelemmel
terheli.

oA kozzétevd szervezeti egység a feltdltés megtorténtét kovetben e-mail utjan
haladéktalanul tdjékoztatja az adatkozl szervezeti egységet a feltoltés
megtorténtérél. Az érintett szervezeti egység a kozzététel megfelelségét
ellenérzi. Amennyiben a kozzététel barmely okbsl nem megfeleld, azt
haladéktalanul jelzi azt a kézzétevd szervezeti egység részére.

° Az érintett szervezeti egység a kozzétett adatok pontossagat, iddszertiségét,
megfelel6ségét a kozzétételt kévetden is folyamatosan ellenérzi; amennyiben az
adatokban valtozas all be, ugy a véltozassal érintett adatokat haladéktalanul
megkiildik a kdzzétevs szervezeti egység részére.

e A honlapon torténd valamennyi kozzétételrsl egyidejlileg tdjékoztatni kell az
informdcios jogokkal foglalkozé személyt is.

4.3. Egyéb kozzététel
Amennyiben jogszabély (pl. Kézbesz. tv.) az nkormanyzat szémara egyéb fellileten
torténd kozzétételi kotelezettséget ir els, gy azt a feladatkérében érintett

szervezeti egyseg —a kozzétevé szervezeti egység fentiek szerint kozremtikodésével
- teljesiti.

4.4. Feleldsség
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e Az oOnkormdnyzatndl, mint adatfelelésnél a kozadatok kozzétételéért,
folyamatos hozzaférhetdségéért és hitelességéért a Jegyz6 onkormdnyzattal
osszefiiggé valamennyi adat vonatkozasdban felelds.

o Az Infotv. végrehajtasival Osszefliggd kotelezettségek teljesitést az
informacios jogokkal foglalkozo személy folyamatosan vizsgalja, ennek
eredményérdl tdjékoztatja a Jegyzot.

e Az informdciés jogokkal foglalkozé személy szabalytalansdg észlelése
esetén jogosult a jogsértd személyétdl fiiggden — hataridével - az érintett
szervezeti egység, vagy a kozzétevd szervezeti egység figyelmét irasban
felhivni a szabalytalansidg megsziintetésére. Amennyiben az eérintett
szervezeti egység a szabalytalansagot az elSirt hatdrid6ben nem szunteti
meg, jogosult az érintett szervezeti egység vezetdje felett munkaltatdi
jogkort gyakorlo vezetd eljarasat kezdeményezni.

4.5. A NAIH vizsgdlati eljdrdsa

A NAIH-nal barki jogosult vizsgdlati eljarast kezdeményezi, ha a kozadatok
megismeréséhez fiiz6d6 jogok gyakorlasaval kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be,
vagy annak kézvetlen veszélye fennall.

5. Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat 2021. oktéber 1. napjan lép hatélyba.
Jelen szabdlyzat rendelkezéseit a hatalybalépését kovetden megindult eljarasokban kell
alkalmazni.
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1. szamu melléklet

A kézérdekii adatrol készitett masolatért fizetendd koltségtérités Gsszege*

1.’papir alapon nyujtott szines mdsolat esetén az adathordozé kozvetlen
onkoltsége, de legfeljebb
a. 130,- Ft /masolt A/4-es oldal,
b. 260,- Ft /mdsolt A/3-as oldal,

papir alapon nytjtott fekete-fehér madsolat esetén az adathordozé
kozvetlen 6nkoéltsége, de legfeljebb:

¢. 12,- Ft /masolt A/4-es oldal,

d. 24,- Ft /mésolt A/3-as oldal,

2. optikai adathordozén nyujtott masolat esetén az adathordozé kézvetlen
onkoltsége, de legfeljebb 580 Ft/adathordozé:
a. CD lemez legfeljebb 580,- Ft /darab
b. DVD lemez legfeljebb 580,- Ft /darab

3. elektronikus dton haszndlhat6 egyéb adathordozén (pl. pendrive) nyujtott
masolat esetén az adathordozo kézvetlen 6nkoltsége

4. Kézbesités koltségeként:
a. Postai dton, Magyarorszdg teriiletén beliill vald kézbesités esetén a
hivatalos iratokra vonatkozo belf6ldi postai szolgaltatds dija,
b. Postai tton, kiilféldre torténd kézbesités esetén az egyetemes postai
szolgdltatds keretében tértivevény tobbletszolgéltatdssal feladott,
kényvelt kiildeményre vonatkozé postai szolgaltatas dija.

5. Adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd munkaeré-raforditds  Ssszes
koltségeként legfeljebb munkadrénként atlagosan3:
4400,- Ft/munkadra

' A 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet alapjén

? Csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges oldalak tekintetében és kizardlag a 10 oldalt meghaladd rész
tekintetében szamithaté fel

® Az adatigénylés teljesitésével osszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége - az Infotv. 29. § (5) bekezdés c) pontjiban
foglalt feltétel teljesiilése mellett - abban a mértékben veheté figyelembe, amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez
sziikséges munkaerd-raforditas idétartama meghaladja a 4 munkaérat.

A munkaer6-rafordftas idétartamét személyenként a kerekités szabalyainak megfelel6en egész érara kell kerekiteni.
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2. szamu melléklet
Erintett szervezeti egységek a kozzétételi kotelezettség teljesitése soran
Az Infotv. 1. melléklete szerinti dltaldnos kézzétételi lista vonatkozdsban

1. Szervezeti, személyzeti adatok

Erintett szervezeti

Adat "

. | A kézfeladatot ellato szerv hivatalos neve, székhelye,
postai cime, telefon- és telefaxszdma, elektronikus
levélcime, honlapja, tigyfélszolgélatanak
elérhetOségei

2. | A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

3. | A kozfeladatot ellat6 szerv vezetdinek és az egyes
szervezeti egységek vezetSinek neve, beosztasa,
elérhetdsége (telefon- és telefaxszdma, elektronikus
levélcime)

4. | A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati vezetd
neve, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime) és az tigyfélfogadasi rend

5. | Testiileti szerv esetén a testiilet létszama, Osszetétele,
tagjainak neve, beosztésa, elérhetésége

6. | A kozfeladatot ellato szerv irdnyitdsa, feliigyelete vagy
ellenérzése alatt allo, vagy aldrendeltségében miikodd
mas kozfeladatot ellaté szervek megnevezése, €s 1.
pontban meghatdrozott adatai

7. | A kozfeladatot ellté szerv tGbbségi tulajdondban
allg, illetve részvételével miikods gazdalkodo
szervezet neve, székhelye, elérhetésége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képvisel6jének neve, a
kozfeladatot ellatod szerv részesedésének mértéke

8. | A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
kézalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapit6 okirata, kezel§ szervének tagjai

9. | A kézfeladatot ellato szerv dltal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési

4 A kdzzététel targya szerint adatkszléssel érintett szervezeti egységet/személyt kell feltiintetni, aki az adatokat
tovabbitja a kozzétevs szervezeti egység részére. Amennyiben az Bnkormanyzat vonatkozasaban valamely
rovat nem relevans, gy a vonatkoz6 jogszabalyok szerint ennek tényét is fel kell tiintetni a kozzétételi listaban.
Az ennek kozzétételéért felel8st is szerepeltetni kell.



16. | oldal Ini'oz‘nu’lci(")s;{ab:}dsag_szaba[yxal

szervet alapito jogszabaly megjeldlése, illetve az azt
alapité hatarozat, a kéltségvetési szerv alapito
okirata, vezetdje, honlapjanak elérhetGsége,
miikdési engedélye

10. | A kozfeladatot ellété szerv altal alapitott lapok neve,
a szerkesztéség és kiadé neve és cime, valamint a
f6észerkesztd neve

1. | A kézfeladatot ellaté szerv felettes, illetve feltigyeleti
szervének, hatosagi dontései tekintetében a
fellebbezés elbiralasara jogosult szervnek, ennek
hidnyaban a kézfeladatot ellité szerv felett
torvényességi ellenérzést gyakorls szervnek az 1.
pontban meghatdrozott adatai

II. Tevékenységre, miikddésre vonatkozoé adatok

Adat Erintett szervezeti egység

1. | A kozfeladatot ellato szerv feladatét, hatdskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozé
alapvet6 jogszabélyok, kézjogi szervezetszabdlyozd
eszk6zok, valamint a szervezeti és miikodési
szabalyzat vagy ligyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsdgi szabdlyzat hatalyos és teljes szvege

2. | Az orszdgos illetékességli szervek, valamint a févarosi
és megyei kormdnyhivatal esetében a kdzfeladatot
ellato szerv feladatarol, tevékenységérél szolé
tdjékoztatd magyar és angol nyelven

3. | A helyi 6nkormdnyzat 6nként vallalt feladatai

4. | Allamigazgatasi, nkorményzati, és egyéb hatéségi
tugyekben tgyfajtanként és eljarastipusonként a
hatdskorrel rendelkezé szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasdnak dtruhdzasa esetén a ténylegesen eljaré
szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az
lgyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmdnyok, eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi
dijak) meghatérozasa, alapvet§ eljarsi szabdlyok, az
eljarast megindité irat benyujtdsanak mddja (helye,
ideje), tigyfélfogadas ideje, az iigyintézés hatdrideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az tgyek intézését
segité utmutatok, az ligymenetre vonatkozé
tdjékoztatds és az ligyintézéshez hasznalt letslthets
formanyomtatvényok, az igénybe veheté
elektronikus programok elérése, idépontfoglalds, az
tigytipusokhoz kapcsolédé jogszabalyok jegyzéke,
tdjékoztatds az ligyfelet megillet6 jogokrél és az
ugyfelet terheld kotelezettségekrél

5. | A kozfeladatot elldté szerv 4ltal nytjtott vagy
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koltségvetésébél finanszirozott kozszolgaltatdsok
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbol adott kedvezmények

A kozfeladatot elldté szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartdsok leiré adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama,
az érintettek kore, az adatok forrdsa, kérdéives
adatfelvétel esetén a kitoltendd kérddiv), az
adatvédelmi nyilvantartasba bejelentend6
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti azonosito
adatai; a kozfeladatot ellat6 szerv altal

- alaptevékenysége keretében — gytijtott es
feldolgozott adatok fajtdi, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak
cime, témdja, a hozzéférés maédja, a kiadvany
ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke

A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje, az
dllampolgéri kézremiikodés (véleményezés) modja,
eljarasi szabdlyai, a testiileti szerv {iléseinek helye,
ideje, tovabbd nyilvanossaga, dontései, iilésének
jegyzékonyvei, illetve osszefoglaloi; a testiileti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem
korlatozza

A torvény alapjan kozzéteendd jogszabalytervezetek
és kapcsolédé dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat
képvisels-testiiletének nyilvanos tilésére benyujtott
eléterjesztések a benyujtas idépontjatol

10.

A kozfeladatot ellaté szerv altal kozzétett
hirdetmények, kozlemények

11.

A kozfeladatot ellat6 szerv altal kiirt palyazatok
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk

12,

A kozfeladatot ellato szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgdlatok,
ellendérzések nyilvanos megdllapitasai

13.

A kozérdekii adatok megismerésére irdnyul6 igények
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egyseg
neve, elérhetésége, az informdacids jogokkal
foglalkozo6 személy neve

14.

A kozfeladatot ellat6 szerv tevékenységére
vonatkozd, jogszabdlyon alapulé statisztikai
adatgytijtés eredményei, idébeli valtozasuk

15.

A kozérdekt adatokkal kapcsolatos kotelezd
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre vonatkozo
adatai

oldal Informaciészabadsag-szabalyzat
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16. | Azon kozérdeki adatok hasznositdsara irdnyulo
szerz6dések listdja, amelyekben a kézfeladatot elldté
szerv az egyik szerz6dé fél

17. | A kézfeladatot ellat6 szerv kezelésében 1évé
kozérdeki adatok felhasznaldsara, hasznositasara
vonatkozo6 altaldnos szerzédési feltételek

18. | A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozd kiilénés és
egyedi kozzétételi lista

19. | A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levd, a
kozadatok ujrahasznositasardl szolo torvény szerint
Ujrahasznositds céljara elérheté kulturalis kozadatok
listdja a rendelkezésre 4116 formatumok
megjel6lésével, valamint a kozfeladatot ellatoé szerv
kezelésében levg, a kézadatok Gjrahasznositasirél
52016 torvény szerint Gjrahasznosithato kézadat
tipusokrdl valo tajékoztatds, a rendelkezésre 116
formatumok megjelolésével

20. | A19. sor szerinti kézadatok és kulturalis kézadatok
Ujrahasznositdsdra vonatkozo ltaldnos szerz3dési
feltételek elektronikusan szerkesztheté valtozata

21. | A19. sor szerinti kézadatok és kulturalis kézadatok
ujrahasznositas céljabol torténé rendelkezésre
bocsitdsaért fizetendd dijak altaldnos jegyzéke, a
dijszamitds alapjat képezé tényezékkel egylittesen

22. | A kdzadatok djrahasznositasarél sz6lo torvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatds

23. | A kozfeladatot ellaté szerv altal megkotott, a
kozadatok ujrahasznositasarol szélo torvény szerint
kotott kizarolagos jogot biztosité megallapodasok
szerz4dé feleinek megjellése, a kizarélagossag
idétartamanak, trgyanak, valamint a megdllapodds
egyéb lényeges elemeinek megjelslése

24. | A kézfeladatot ellaté szerv altal kététt, a kozadatok
Ujrahasznositasarol sz6l6 torvény szerint a kulturalis
kozadatok digitalizaldsara kizarélagos jogot biztositd
megdllapodasok szdvege

25. | A kézadatok tjrahasznositasarél szolo torvény
szerinti azon jogszabaly, kézjogi szervezetszabdlyozd
eszkoz, kozszolgdltatasi szerzédés vagy mas kdtelezd
erével biré dokumentum (vagy az annak
elérhet6ségére mutatd hivatkozds), amely az
ujrahasznositds céljabél rendelkezésre bocsathaté
kozadat gytijtésével, el6allitasaval, feldolgozdsaval és
terjesztésével Gsszefiigg koltségek jelents részének
sajdt bevételbdl valo fedezését irja el a kozfeladatot
ellato szerv részére
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111. Gazdalkodasi adatok

érintett szervezeti

Adat egység

1. | A kozfeladatot ellaté szerv éves koltségvetese,
szamviteli torvény szerinti beszamoldja vagy éves
koltségvetési beszamoloja

2. | A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak
létszadmara és személyi juttatasaira vonatkozo
Gsszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezet6k és vezetd
tisztségviseld

k illetménye, munkabére, és rendszeres juttatasai,
valamint kéltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak
nyujtott juttatdsok fajtaja és mértéke dsszesitve

3. | A kozfeladatot ellato szerv dltal nyujtott, az
illamhaztartasrél szo16 torvény szerinti kéltségvetesi
tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a
tamogatas céljara, dsszegére, tovabba a tdmogatasi
program megvalositasi helyére vonatkozo adatok,
kivéve, ha a kozzététel elétt a koltségvetési tamogatast
visszavonjak vagy arrol a kedvezményezett lemond

4.| Az allamhdztartds pénzeszkozei felhasznalasaval, az
llamhaztartashoz tartozé vagyonnal térténd
gazdalkoddssal 6sszefiiggd, otmillio forintot eléré vagy
azt meghalado értéki arubeszerzésre, épitesi
beruhdazasra, szolgaltatis megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni értéki jog taddséra, valamint koncessziéba
adasra vonatkozo szerz8dések megnevezése (tipusa),
targya, a szerzédést kot felek neve, a szerz6dés értéke,
hatarozott idére kotott szerz6dés esetében annak
idétartama, valamint az emlitett adatok valtozdsai, a
védelmi és biztonsagi célu beszerzések adatai €s a
mindsitett adatok, tovabba a kézbeszerzésekrdl sz616
2015. évi CXLIIL térvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként kotott
szerz6dések adatai kivételével

A szerzédés értéke alatt a szerzGdés targyaért kikotott -
altaldnos forgalmi ad¢ nélkiil szamitott —
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a
magasabb osszeget kell figyelembe venni. Az
idészakonként visszatérs - egy évnél hosszabb
idétartamra kotott — szerzédéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgdltatas egy évre szamitott
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Osszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerz8dd féllel kotott azonos targyu
szerzédések értékét egybe kell szamitani

5. | A koncesszi6rol sz6l6 térvényben meghatdrozott
nyilvanos adatok (palyazati kifrasok, palydzok adatai, az
elbirdldsrol készitett emlékeztetdk, palyazat
eredménye)

6.| A kozfeladatot ellaté szerv dltal nem alapfeladatai
ellatasdra (igy kiilondsen egyesiilet tdmogatéasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek-
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturdlis, szocidlis és sporttevékenységet
segitd szervezet tdmogatdsara, alapitvanyok 4ltal
ellatott feladatokkal oOsszefiiggd kifizetésre) forditott,
otmillié forintot meghaladé kifizetések

7- | Az Eurépai Unié tdamogatdsaval megvalosulé
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo szerzédések

8. | Kozbeszerzési informdciok (éves terv, 0sszegzés az
ajanlatok elbiraldséarol, a megkotott szerz8désekrél)

A Kozbesz. tv. szerinti kozzététel

Adat Erintett szervezeti egység

1. [ CoRe, EKR-ben torténé kozzététel
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melléklet
A kézadatigénylések nyilvdntartasanak tablazata
Dontés
i 5 1 : 2 i ” . r ! r

Afiaflgemf % | Iktatészam Adatigényl6> | Targy — .| Részleges Elute_lsn’a'sh:eszlege
idépontja Teljesités | Megtagadds teljesités teljesités indoka

5 Amennyiben az adatigényl§ természetes személy és az adatigénylés elutasitasra keriilt sor gy a tablazatot a
jelzett részben nem kell kitdlteni, figyelemmel arra, hogy az Infotv. 29. § (1a) bekezdése nem alkalmazhato.
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4. szamu
melléklet

TAJEKOZTATAS SZEMELYES ADATOK KEZELESEROL KOZERDEKU
ADATIGENYLESEKKEL OSSZEFUGGESBEN®

. A (jelen tajékoztatd alkalmazasaban: Adatkezel8) a személyes adatok
kezelésével osszefliggésben az alabbi tdjékoztatdst adja:

Az adatkezeld
Név:

Képviseli:

Cim:

e-mail:

Az adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetdsége
Név: L Tender-Consulting Kft.
e-mail:

Az adatkezelés célja

a) Az adatkezelés célja a kozérdeki/kdzérdekbsl nyilvdnos adatigénylések
teljesitéséhez sziikséges személyes adatok kezelése (teljesitési célu adatkezelés);

b) az azonos igényl§ 4ltal egy éven beliil benytujtott, azonos adatkérre irdnyulo,
teljesitett adatigénylések vizsgalata, ennek érdekében nyilvantartds vezetése az
adatigénylésrél (ismétlédé adatigénylések vizsgalata)

A kezelt adatok kore

a) Az fenti a) pont alapjan kezelt személyes adatok az adatigénylé neve és
elérhet6sége (amelyen szamdra az adatigényléssel kapcsolatos barmely
tdjékoztatds és értesités megadhat6);amennyiben On az adatigénylést széban
terjesztette 16, ugy az arrdl szolo jegyz6kényvon aldirdsdval tandsitja az
adatigénylés megfeleldségét, valamint — ha az adatigénylés teljesitésére szoban
keriilt sor - az adatszolgaltatas teljesitését,

b) A fenti b) pont alapjan kezelt személyes adatok az adatigénylé neve és
elérhetésége, melyek az egy éven beliili azonos adatigénylés vizsgdlatdhoz
sziikséges adatok

Az adatkezelés jogalapja
A személyes adatok kezelésének jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja (az

adatkezelés kozérdekti vagy adatkezelére ruhdzott kozhatalmi  jogositvany
gyakorldsanak keretében végzett feladat vegrehajtasahoz sziikséges).

A kozfeladatot az informéciés nrendelkezési jogrél és az informéciészabadsagrol
sz016 20m. évi CXII. torvény (Infotv.) 26. §-a és az allami vagyonrol szdlo 2007. évi CVI.
torvény 5.§ (2) bekezdése hatdrozzak meg.

® Amennyiben az adatkezelés koltségtérités megfizetéshez sziikséges, tigy az adatkezelés felmeriilése
esetén erre vonatkozé tartalommal, kiilon kell tajékoztatni az adatigénylét.
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Az adatkezelésre és a kezelendd adatok kérére vonatkozé dgazati jogszabélyhelyek az
aldbbiak:

Az Infotv. 28. § (2) bekezdése alapjn az adatigénylé személyes adatai csak annyiban
kezelheték, amennyiben az az igény teljesitéséhez, az adatigénylések ismétlédésének
vizsgalatdhoz, illetve az igény teljesitéséért megdllapitott koltségtérités megfizetéséhez
sziitkséges. A kezelendé adatok korét (név, elérhet6ség) az Infotv. 29. § (1b) bekezdése
hatdrozza meg.

Az adattarolas hatarideje
A teljesitett adatigénylések esetén az Infotv. 28. § (2) bekezdése és a 29. § (1b) pontja

alapjan az adattarolds hatdrideje az adatigénylés benyujtasdtol szdmitott egy év.

Az elutasitott adatigénylések vonatkozasban az adattirolds hatarideje az igeny
teljesitéséhez sziikséges id6tartammal egyezik meg.

Az igény teljesitéséhez sziikséges id6tartam 15 nap, hosszabbitads esetén ez tovabbi,
maximum 15 nappal meghosszabbodhat. Az adattarolds hatdrideje meghosszabbodhat
a pontositds megérkezéséig terjed6 id6tartamaval, valamint — koltségtérités kiszabasa
esetén az iigyfél nyilatkozatdnak megtételére megéllapitott id6tartammal (30 nap).

A személyes adatok cimzettje
A személyes adatok tovébbitdsara harmadik személy részére nem keriil sor. A

személyes adatok harmadik orszagba, vagy nemzetkozi szervezet részére torténd
tovabbitdsra nem keriil sor.
Adatkezel§ targyi adatkezeléshez adatfeldolgozot nem vesz igénybe.

Az adattarolds médja
Papir alapon és elektronikus formatumban.

Az érintett jogai: a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja szerinti jogalapra figyelemmel
Ont az alabbi jogok illetik meg:

e hozzaféréshez,

e helyesbitéshez,

e torléshez,

e korlatozashoz,

o tiltakozdshoz valo jog

A jogok részletes tartalmat a GDPR és Onkormanyzat adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzata tartalmazza.

Az adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzat elérhetésége:
https://www.eger.hu/hu/varoshaza-fo/adatszolgaltatas

A GDPR elérhet6sége:
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/HU/TXT/HTML/ ?uri=CELEX:32016R0679

Jogorvoslati lehetdségek
A Nemzeti Adatvédelmi és Informdciészabadsag (NAIH) eljérdsa
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On mint érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen a NAH-nal ha megitélése szerint az
Onre vonatkoz6 személyes adatok kezelése jogsért6.

A NAIH elérhetdsége:

Székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa u.9-11-
Postacim: 1374 Budapest, Pf.:603
Telefonszdm: +36 1 391-1400

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

A birésaghoz fordulas joga

Amennyiben az adatkezelé az On megitélése szerint személyes adatait jogsérten
kezeli, gy Ont megilleti a birésaghoz fordulas joga. On a pert -- valasztasa szerint - a
lakohelye vagy tartézkodasi helye szerint illetékes torvényszék el6tt is megindithatja.



